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Bevezetés

1988. januér 1-jével bevezetésre kerilt a magaréyeknjovedelemadodztatdsa, melyet az 1987. évi VI.
torvény szabalyoz. Az ismertetésre kéruprogramrendszer Pentium tipust személyi szamighgép
WINDOWSXX/VISTA operacios rendszerek alatt elvégzjazdalkodo szervezetek Bér-, SZJA Elszamoléassal,
Szamfejtéssel az Adatszolgaltatasokkal és Nyilvéadakkal kapcsolatos teefid

A programrendszer alapfilozéfigja:
» hasznalataval parhuzamosan semmilyen kézi nyilvstane kelljen vezetni,
az adatszolgaltatasok minden szervezet, hatosételfds koiiek legyenek,
az adatszolgaltatasok:
* magneses adathordozora is elkészlljenek, amennyiben adott szervezetek, -APEH,
Téarsadalombiztositas, Bankok, stb.- arra felkéskiilt
o kozvetlenil az internet alkalmazédsaval kapcsol@Karaz adatszolgaltatast kérszervezet
programjahoz
» kozvetlenil adjanak at adatokat az adatszolgaltiéds szervezet altal letdltott programok részére.
» az 0sszes kimutatas - abban az esetben, ha argokggabalyi nyomtatvany rendelkezésre all - a
nyomtatvannyal megegyé&formatumban készuljon el,
* a programrendszer paraméteredbége révén legyen az adott évi jogszabalyi korrjeze
alakithato,
a paraméterezhigég alapjan a Felhasznal6é a progratikddését, a Fejlesktcégtl fliggetlendl is
tudja - bizonyos mértékben - rugalmasan alakitani,sajat specialitasainak, a jogszabalyi
valtozasoknak megfel@tn.

A programrendszer uUzembedllitdsatdl kezdve mindenbéradata és a jogszabalyi kornyezetet
megtestesdt programrendszer a hattértaroldon marad, barmikodi¢hatd, az adatok lekérdezébletlistazhatok,
tébb évre vonatkozé visszandéeges adatszolgaltatashoz az adathalmaz felhastdalh

A programrendszer konnyen kezethemenustruktirabol épul fel. A menustruktdra pongi
kivalasztasaval lehet az egyes funkcidkat megheviiéladatokat elvégezni. A program kezelését megyidi
a képerny alsé részén folyamatosan megjélaidjékoztatd informacio. A program kezelése nenmygé
kiléndsebb szamitastechnikai ismeretet, barki ngtagovallalkozhat ra.

A tovabbiakban a program biztonsagos kezeléséh@zséges legfontosabb tudnivalokat ismerteti a
dokumentécid. Ez az ismertetés igyekszik mindearotudast régziteni, ami a programrendszer hasahéiz
szlkséges. A programbanikddik egy un. HELP funkcié. Ennek segitségével azbhlentyi lelitésére a
program tetsidleges eleménél /adatbevitel/ rovid tajékoztatagiuklét a végrehajtand6 feladatrdl, illetve a
Felhaszndl6 maga is tud az adott ablakban szovegdkelyezni. A programrendszer HELP funkcidja
tobbszinti. Egyrészt a fentebb ismertetett, masrészt Foédlivdiatdk a tarolt adatok, nevek, szervezetek stb.
adott adatmesbol, harmadrészt F3-al a keresést sgeggorrendbe A&llithatunk adatokat és a sorrendnek
megfeleb adatok rogzitésével a program automatikusan asé&grelemre all.
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1. A programrendszer altalanos ismertetése

A programrendszer egy komplett Bér-, Munkaligyi pangcsomag egyik eleme. Ezek az elemek:
Bérszamfeji program, Munkatgyi nyilvantarté és statisztikaiasdolgéltatasokat elkéskipprogram. A
programrendszerek kdzos adatallomanyokat haszndbmimastdl fliggetlenll is képesek dolgozni. Jelen
program teljes kdien tartalmazza a bérelemek szamfejtésével-, a bEls@molaséaval-, kifizetésével-, a
gazdalkodd szervezeten bellli nyilvantartasavalstatisztikai adatszolgéltatasokkal-, a konyvelessez
adoelszdmoléssal-, a jarulék elszamolasokkal-ggekekimutatdsokkal kapcsolatos feladatok tamogatds
programban nagy hangsulyt kapott a jarulékok elst@sa, szamfejtése, nyilvantartasa, az azokkalskdgios
adatszolgaltatasok.

A programrendszerhez opciondlisan csatolhatok a WO# EXCEL kapcsolatok. A program
tovabbfejlesztését &letitt egyik eleme a grafikus kimutatasokat és stati@ktik késztt VISUAL BASIC
modul, ami MSDE adatbazist haszndl, grafikonokazkéadatai atadhatok az EXCEL program részére.

A rendszer alapadatait a torzsallomanyok szolgakamint a Dolgoz6 torzs, Jovedelem torzs, Levonas
torzs, Csaladtamogatasi kifizetések, stb. Az adetok szamfejtett bér adatokat vagy a Szahfpjbgram
szolgaltatja, - szervezetre kontirozas, munkaszawiigés, teljesitménybéres norma adatok miatt,- vagy a
jelen program széamolja ki. A programrendszerhervesen kapcsolodik a Bérszaméefirogram. (leirasat Id.
Bérszamfejh program Felhasznal6i dokumentéciojaban.) AmenmyiBérszamfefi program hasznélatban
van, akkor a napelszamolds, az Oraelszdmolas, anfejt bérek, mint induld adatok a jelen
programrendszerben a Havi béradatok felvezetésaipoetban megjelennek. Ha a Bérszanifgjtogram
nincs hasznélatban, akkor a jelen program is képedapadatokbdl, - napok, 6rék- elvégezni a barkgést,
ekkor nincs lehéség a szervezetek, illetve a munkaszamok kozattilazasra.

A programban adatbemenetei a kdvetkeidk lehetnek:
» Kulsé belépted rendszer adat importja,
» Termelés irdnyitdsi rendszer munkaelszadmolasa,
» Szamfejb programban rogzitett, vagy oda beimportalt adatok,
» SZJA programban roégzitett munkanapok, munkaorak,
» SZJA programban felvezetett jovedelem, levonasokdat
» SZJA program dolgozo6hoz rendelt jovedelem/levoiiésstadatok,
» TB programrészben rogzitett kéeislé adatok.

A programban régziteni kell még:
« Belépés, kilépés adatokat,
« Nyilatkozott jévedelem, jarulék adatokat,

A programrendszer kiszamitja és levonja:

* az adé-, illetve addalap kedvezményeket,

+ az Onkéntes nyugdijpénztari tagdijakat mind a misaica, mind a dolgozdi résé;

* a maximum jarulék alap és a dolgozé nyilatkozatapjan a magan nyugdijpénztari tagdijat és
kiegészib tagdijakat,

e a maximum jarulékalap és a dolgoz6 nyilatkozat@pjdn nyugdijjarulékot,

e adolgozod nyilatkozatai alapjan az egészségugyiékot,

e a szakszervezeti tagdijat,

* munkavallaldi jarulékot,

e akulénbos jovedelmekBl levonand6 SZJA éleget vagy forrasadot,

e az adott dolgozbéhoz tartoz6 allando fix dsszeagy szazalékos levonasok 6sszegét, és meghatarozz
a ténylegesen kifizetefidutalando bért.

A programrendszer kiszamitja:
« adolgozo6i és munkaltatéi nyugdijjarulékokat,
« adolgozdi és munkaltatdi természetbeni és pénaugrszséglgyi jarulékokat,
« a dolgozdi jovedelemaddiddgeket,
¢ a munkaltatot terhélszja-t,
* EKO-s SZJA-t,
« atételes és szazalékos egészségugyi hozzajarulast,
* akulénadot,
e START-o0s jarulékokat,

http://www.compsys.hu 11 ., A jovébe mutaté megoldas”




Bér-, SZJA szamfejt elszamolé és nyilvantartd program

a minimum jarulékalapig fizetefidlolgoza6i és munkaltatoi jarulékokat,
munkavallal6i és a munkaadoi jarulékot,

a szakképzési hozzajarulas 6sszegét,

szolidaritasi jarulékot.

A fentieket agy szamitja ki a program, hogy koézligyelemmel van az adott évi jogszabdlyokra, a

dolgoz
jarulék

Oi nyilatkozatokra, a foglalkoztatasi jogwiagra, az elért jovedelmekre és a levont adokra és
okra.

A bevitt és kiszamitott adatok alapjan az adott héapra, honapokra le lehet kérdezni:

a bérek kifizetéséhez szikséges:

«  bérfizetési jegyzékeDolgozonkénti bérlapokatakar titkos bérlapot is,

o kifizetési listat /alairo lista/,

e cimletjegyzéket,

*  Banki utalas listakat

a bérkifizetés elletrzéséhez, az 6sszesitésekhez:

e j6vedelem kimutatasok, bé&sdsszestt, személyenként és/vagy jovedelem jogcimenként,

« levonas kimutatasok, levonas dsszgsizemélyenként és/vagy levonas kimutatast
jogcimenként,

* Bérkoltség 0Osszesdtt szervezetenként, személyenként, /mennyi az Osbéekoltség,
mennyibe kerul egy dolgoz6?/

e jarulék kimutatdsok, személyenként, /a dolgozéimamkaltatéi jarulékok-, a munkaadoi
jarulék, az ell. hozzajarulas kimutatast./

» konyveléshez, adatszolgéaltatashoz:

» Dbérfeladast szervezeti egységenként és lizemagaskéntezet csoportonkeént,

»  Kikontirozott kdnyvi feladast/5, 6, 7, 6kdnyvi szamok, munkaszam, szervezet bontasban,
szikség szerint atadja a konyvelési adatokatkénfyvi programrendszernek, elvégzi a
szervezetek kdzott a koltségek felosztasat,

* havi adéebleg dsszesit

o Osszesit bevallast, havi/éves

A havi listdkkal parhuzamosan a program vezeti ésikansag szerint barmikor kinyomtatja:

a bérnyilvantarto lapot, bérkartont,

az SZJA nyilvantarté lapot,

a linearis addzasu kifizetések SZJA nyilvantarpjd,

az egyéb jévedelmek addényilvantartasat,

a KSH negyedéves munkaigyi jelentést bér-, keiksegyéb adatait,
kilép6 dolgozok adatlapjait,

jarulék nyilvantarté lapokat, éves/havi analititaentasban, / TB NYENYI, Magan nyugdijpénztari
karton, Egészséglgyi jarulék karton./

az Egészségugyi hozzajarulas jegyzéket

a csalad tamogatasi kifizetések listgjat,

szabadséag nyilvantartast.

Havi adatszolgéltatas modul, elkésziti a:

* 0908-as adatszolgaltatast (xml jelentés, helyestst@nellerérzes)

Az év végi adoelszdmolads modul elkésziti a:

nyilatkozatokat,

igazolasokat, jovedelem, jarulékok,

adobevallasokat,

adokuilonbozet listat, 6sszesitett adobevallast.

Aktudlis jogszabalyoknak megfetglelentési formatumokat
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1.1. A programrendszer eszkozigenye, szikseges beallibés

* PENTIUM szamitégép, 512 MB RAM, 80 Ghyte winchestéGA monitor, WINXX operacios
rendszer,

e EPSON FX 1050 vagy kompatibilis 136 karakteres rybi

« HP DJ, vagy HP Laserjet nyomtato,

A programrendszer mind sz6l6, mind haldézatos (NOVEWindows NT, Windows XX) kérnyezetben
hasznélhat6. A sziikséges konfiguracid modosul, geafikus modult is haszndljak. Ebben az esetbédnki
jelezzik a sziikséges konfiguracios adatokat.

A programjainkkal kapcsolatos friss informéaciokrégehez, kérések, kérdések, javaslatok egystatéséhez
javasoljuk, hogy keresse Internetes honlapunkawav.compsys.hucimen. Itt megtalalhatok a legfrissebb
programverzidk és dokumentaciok is.

1.2. A programrendszer inditdsa

1.2.1. Inditas parancs sorbdl
Ebben az esetben ki kell Iépni a DOS promptra és azmeghajton ahol a bérprogram telepitve van, a

legfelss, u.n. gyokér konyvtarban, - ami alatt a \BEREXBnyvtéar talalhatd — be kell gépelni DOS készenléti
jele utan, pl: c:\> az indité parancsot. A progliaditasa kétféle médon torténhet:

1.2.1.1. Egy céges inditas

Abban az esetben célsiieezt az inditdsi médot alkalmazni, ha csak egy la@nyvelését vegzi. Az
inditasdhoz a DOS készenléti jel utan a kovetlsert kell begépelni:

WINBERXX kdnyvtarnév ENTER

A fenti sor értelmezése:

» azXX az évet jelenti, tehat a 2009. évi programvenziitasahoz WINBER09-et kell beirni,

» a konyvtarnév a feldolgozandé adatok helyét jeldli a szamitotgpezegységén. Ha olyan
konyvtarnevet ad meg, amelyben nincsenek a megadothéradatok, a program hibatizenet
kiirasaval nem indul el. Eldb az allapotbdl visszalépés, a nulla leltésévebtdges. A
konyvtarnevében célsZeszerepeltetni az adott év utolso két jegyét is.

1.2.1.2.  To6bb céges inditas

Abban az esetben célsitaazt az inditasi modot alkalmazni, ha tobb cég kéhgsét végzi. igy nem kell
tudni, hogy milyen kényvtarakban vannak az ado#iséadatok. Az inditasi parancs megadéasa utan reatjel
az 1. abran lathatd képerthyA megfeleb meni kivalasztasa utan lehet valasztani a cégekil.k@®z
inditasahoz a DOS készenléti jel utan a kovétlsert kell begépelni:

WINBERXX ENTER

A fenti sor értelmezése:
e azXX az évet jelenti, tehat a 2009. évi programvemzibtasadhoz WINBER09-et kell beirni,

Ha a programrendszert helyesen inditottuk (fluggétleaz inditasi modszét), bejelentkezik a
programrendszebmendje:
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o+ MS5-DOS parancssor
PROGRAMOK TINDITASA
Berelszamolas
Munkatgyl nyilvantartas
TECHMIKAI beavatkozasok

MENTES / VYISSZATOLTES PROGRAM FRISSITES / DOKUMENTACIO
A: meghajto formattalas Uj verzio telepites A:-rol....A

Mentések kezelese Uj verzio telepites WEB-r&l...L
Dokumentacio behivasa D

=xx JNTERNET KAPCSOLATOK »xx
e-mail kildés
Comp—Sys forum
Comp—Sys honlap www.compsys.hu

Kilepes

Valasszon ...

1. Abra A program inditasakor megjelers képernyé

1.2.2. Inditas a WINDOWS asztalon elhelyezett ikon-ra valkattintassal

Ebben az esetben azélbiekben leirt lehéségeknek megfeléén ikont kell késziteni. Az ikonok
elkészitésenél az aldbbiakban leirtak szerintdtidini. Az elkészult ikonhoz a \BEREXE konyvtaritafalunk
egy specialis COMPSYS.ICO fajl, amit az ikonhozdehetlnk.

1.2.2.1. Egy céges inditas

Az ikon készités szabdlyainak megfét az elem helyénél rakattint a tallézasra és miegkaz indito
WINBERQ9 —et:

Parancsikon létrehozasa g] Tallozds a mappék kozitt @

A vardzslé segitségével hekd vagy héldzati programokra, Jelélie ki & parancsikon cljst:

fajlokra, mappakra, szémitdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat [Etre.

@ [Z] WIEBED ~
Adja meqg az elem helyét: = WINBERO?
C:\berexel WINBEROB.BAT ® [ wineero?
& [ wineero?
WINEER S

A folytatashoz kattintson a Tovdbb gombra. ;
(2] WINEMENL

@ [T winnFo7
& E winpFok.

@ [ = _arcH

# [ %_ARCH.DEF

= R A
Cyeopa oz

A fentiek utdn az elem helye sorban a c:\>WINBER®D. utdn egy szokozzel be kell irni az adatokat
tartalmazé konyvtar nevét. Példaul jelen esetbeBER®9:

Parancsikon létrehozasa g]

& varazsls segitségevel helyi vagy halézati programolkra,
Fajlokra, mappakra, szamitégépekre vagy internetcimekre
mukatd parancsikanekat hozhat l&tre.

adia meg az elem helyét:

Criberexe \WINBEROS .BAT CSEERDS

A Folytatashoz kattintson a Tovabb gambra.

[_zowabb > | [ méase |
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1.2.2.2.

Tobb céges inditas

Lasd az €iz6 pontban leirtakat, csak nem kell megadni az Eletgémél a WINBERO9.BAT utén az
adatokat tartalmazo kényvtar nevét.

1.3.

Frissités az Internetdl

* Amennyiben a programot futtaté szamitogépervanhelyesen bedllitott Internet kapcsolat:
a.) A kezd meniiben ak betit (,Uj verzi6 telepitése WEBSI") kell leiitni.

b.) A program automatikusan elinditia az alapértelntehstiernet kapcsolatot, és amennyiben
sikeres a kapcsolddas az Internet szolgéltatofiodué a legujabb programverzié letoltése.

c.)

A letdltés soran meg kell adni, vagy el kell fogadrelajanlott kdnyvtarnevet, ahova elmenti a

programfrissitést a szamitégép, majd a mentés dtfwatni kell a kicsomagolast ami
automatikusan frissiti az Osszes adott évi adatkdnyan és a jogszabdlyokat tartalmazé
\BEREXE konyvtarban a programokat, adatéallomanyokat

d.)

A frissités utan belépve a programba az Uj vermidliel. Ezt ellefirizni lehet a kiirt verzidszam

és a megkuldoétt e-mailben, vagy levélberlegrzioszam, egyeztetésével.
* Amennyiben a Bér programot futtaté szamitogépemincs helyesen beallitott Internet kapcsolat:

a.) Az Internet bongése(javasolt az Internet Explorer 5.0 vagy Ujabb i@rzimsoraba be kell irni
a kovetke# cimet:
http://www.compsys.hu

b.) A baloldali menuben ki kell valasztanLatdltésmenipontot.
c.) Az ennek hatdsara megjetety ablakban a menuben ki kell valasztamragramok

menupontot, ekkor a kdvetkeképerny jelenik meg:

G | Comp-Sys fejlesztoknek portal - Microsoft Internet Explorer,

Eajl  Sgzerkesztés

@Vissza s <’

Mézet

Kedvencek  Eszkidzék  Sigd

- — .
» ,,: _.\J 7~ ! Kereses ‘::/ Kedvencek @ Multimedia Q“\{

Cim :@ hkbp: sy, prasventio, b

Karbantartis
Lokilis kinywtar
Intermet kinywtir
Vissza a féoldalra

ufcompsysiFeil.hkm

R ="
=

v = Ugras

EBEX
:‘_:

Hivatkozasok

»

KETTIULEITIU. X

MOZMU LERI

A jovébe mutaté megoldas

11:50:10

msisetup.ex_

winFok kliens telepito

Z2003-02-04
11:26:01

nffris.doc

Mapléfokanyy frissitési utmutatd

2001-05-16
09155156

nffriss.exe

Mapléfokdnyw frissités

2001-05-16
09:44:13

nko3.exe

Kereskedelmi program (DOS) 3.05a
werzid frissités

ZO03-08-26
10:18:41

nkdemo.exe

Kereskedelmi program (DO3) demd

Z001-05-282
02:52:59

szjad03l.exe

5214 2.03 verzid 1. lemez

Z2003-05-26
1z2:41:322

szjadn3zZ.exe

SZ1A 2,03 verzid 2. lemez

2002-05-2&
T 2rAZrd

szja3D3a.exe

SZamfejto program Oj verzid

2003-08-11
09:08:13

szlademo.exe

Szirnldzs program dermé

ZO0Z-09-06
11:24:14

1 |

ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ —

Z00Z2-05-21

Y

& Internet

d.) Ezutan a fenti képerdyaFajl oszlopban meg kell keresni szjaxx.exesort (ennek tartalma a
konkrét verzié szamatdl és annak feltdltédpiointjatol fliggen természetesen valtozhatajd

azSZJAXX.EXE szovegre ra kell kattintani a jobboldali egérgombba

e.) Az eléugré helyi meniben ki kell valasztanj@él mentése masként{angol nyeli béngésé
program esetéybave target asy menipontot, ekkor a kovetkegmas Windows operacios
rendszer esetén ehhez hasonld) ablak jelenik meg:

http://www.compsys.hu
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Mentés maskent @
Hely: |t_‘} termnp v| &) * = -

Legutabbi
dokurnenturnak,

(&

Azztal

D okumentumok,

8

=

Sajatgep

q Féilnév: | szia3031 v | [ Mertes |
—

Halszati helpek  Fajl tipusa: I.-'l'xlkalmazés vl [ feagze ]

f.) Letoltési helyként meg kell adni egy ideiglenesydérat, pl.C:\WINDOWS\TEMP, majd a
Mentésgombra kell kattintani.

g.) Ennek hataséara azjaxx.EXE f4jl letoltodik a sajat gépiinkre, pl. G\WINDOWS\TEMP
konyvtarba.
Figyelem! A file-t semmiképpen se az Asztalra, vagy C:\, C:\WINDOWS,
C:\WINDOWS\COMMAND, C:\EXE konyvtarak valamelyikébe toltsik le!

h.) A letdltés végeén vélaszthatjuk a ,Megnyitas” gomgiat van ilyen!), ennek hatasara azonnal
elindithato a letoltott f4jl kicsomagolasa:

A letiliss befejezgdott W=1.3

¥ i

=) 4 letdlkés befejezdditt,

Menkve:
52ja3031 .exe, Helv: www, pragventio.bu

Letdltve: 1.11 ME | 1 perc & mp
Lettlkés helve: Ctemplsziaindl . exe
Abviteli sebesséq: 17.3 KBfmasodperc

[ ]is parbeszédpanel bezarésa a letaltés végér

[ kegryitas ] [ b appa mearyitiza ]I Bezaraz ]

i.) Be kell tenni egy Ures, formattalt floppy lemeztfazmeghajtdba.

j.)  Aletoltott file-t el kell inditani. A megnyitas gabra kattintva a kovetkézéperny jelenik
meg:
Self extracting ZIP file |

Unpack all files to:

& =

[+ Confirm overwrites

1] 4 I Cancel |

k.) Itt a fehér meé tartalmét at kell irni a fen#é:\-re, majd ra kell kattintani az OK gombra.
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[.) Ennek hataséara azjaxx.EXE file tartalma (6sszesen 3 filszjaxx.BAT, ADATxx.EXE,
EXExx.EXE) kicsomagolodik a floppyra.

m.) Figyelem! Az szjaxx.EXE file-t nem szabad a floppjemezre kimasolni!
n.) Halézatos mikodés esetén minden gépen ki kell 1épni a programbo

0.) A floppy lemezt be kell tenni a programot futtasimitogépbe, és a lemélzel kell inditani a
programcserét az alabbiak szerint:

1.4. Frissités floppy lemezél

* Be kell tenni a programfrissitést tartalmazo lensez: meghajtdba.
e El kell inditani a programot.

* Az inditas utan megjelénmenilél az A vagy B menut ki kell valasztani. Attdl fuggn, hogy melyik
meghajtdba tették a lemezt.

e Ezutan a frissités elke&dik, a program az 6sszes olyan kdnyvtarban ledsikelahol adott évi béradatok
vannak.

e Acsere végén a gép felszolitasara a lemezt ki ledrani.

A csere utani etsinditaskor a program néhany szerviz feladatot x&jeamelyek a gépen k&adatoktdl és a
szamitogép sebességéfiiggéen hosszabb ideig is eltarthatnak. Ezt a feldolgokakell varni, semmilyen
modon nem szabad megszakitani. A prograndii{disinditasai alkalméaval nem kell varni, a progrgyorsan

elindul, megjelenik admeni, a munka azonnal elkezdhet

1.5. Belépés a programba

A fémenildl a kivant funkciot kivalasztva — tébb céges insliégdetén ékz0r a céget kell kivalasztani a
megjelerd listabol, majd — a kez&lnevét és jelszavat kell megadni.

«v M5-DOS parancssor -

Bér- és S$7JA elszamolas 7.02h
Kezeli neve: NN

2. Abra Kezeb és jelsz6 megadasa

A programban ritkddo jogosultsag rendszer Iényege az, hogy a prograrkapeisolatban elméletileg korlatlan
szamu kezét hozhatunk létre, és személyre szabottan meghhidtjok, hogy melyik kezél mely
menupontokat hasznalhatja.

Ezért a program a telepitésekor tartalmaz 1 dblé&kezz Un. Rendszergazdat, akinek a kizetve ,admin”,
€s a jelszava is ,admin”. Fontos a név és a jelszgadasakor a kis- és nagytkemegkilonbdztetése!
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Ez az alapértelmezett felhasznalé mindenhez hatwifétehat a program 6sszes funkcidjat (mendpdntja
hasznélhatja, és a tdbbi felhasznal6 adatait (liete@ jogosultsdgaikat is) karbantarthatja. Azmad nevi
felhasznalot - mivel kitlintetett jogosultsdgokkahdelkezik - nem célszetordini, ez a program hasznalata
soradn komoly bonyodalmakhoz vezethet. Célszejelszavat megvaltoztatni, igy a tovabbiakbagtéktelen
személy (aki esetleg elolvassa ezeket a sorokatym ndud a programba belépni.
A kezebk és a hozzajuk tartozo jogosultsagok karbantaxdbadSzerviz funkciok ismertetésekor foglalkozunk

részletesebben.
Helyes kezdl név és jelsz6 begépelése utan a program menéjeljeheg.

Amennyiben egy menil az adott valamely menltpontbaléphet be, az a meni itt elsotétitve jelenik nésga
nyilak nyomogatasakor a program azt atlépi.
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1.6. Kiemelt funkcidkkal ellatott billenty ik

* a program menujébenkairzorvezérlé billentyiikkel (fel, le, PgUp, PgDn, Home, End) mozoghatuhk.
kivant menli az ENTER billeniyel vagy a menil sorszamaval valaszthato ki,

« adott menipontokon belll lehetnek an. almenik, pekébl a hivd menlbe aESC billentyiivel
Iéphetlink vissza,

e a program barmely meniipontjaba, adatmezejébe lelgphl billentyii lenyomaséaval hivhaté egy un.
HELP vagy Segitség ablak, ezek a HELP sztvegek teszagmt mddosithatok, kiegészithleta HELP
ablakbol az ESC billentyel, vagy modositas esetén a CTRL-W billéktymbinacioval 1éphetiink ki,

* a legtobb koédbeviteli mében az altaldnos HELP mellett B5 billentyiivel lehivhaté a konkrét esetben
bevihet kddok jegyzéke. Az F5 ablakbdl vagy az ESC megragamal, vagy a kivant kod kivalasztasa
utdn az ENTER lenyomaséaval Iéphetiink ki, ez utébbtben a kod automatikusan beirddik az adatbevitel
mezbe. A kivalasztast nem csak a nyilakkal lehet edeé@ hanem az adat begépelésének megkezdésével
a kurzor rogton radll a legktézelebb all6 sorra.dd5 billentyi meghivasa nem adatbeviteli iben
torténik, akkor egy un.napld jelenik meg, mely automatikusan rogziti mikor mublgoztak a
programrendszerrel.

* Az ALT+F3 egyuttes lenyoméasara megnéshefloppy lemez tartalma.

* a listazasi menipontokban a program letstget ad nyomtatora vagy képeirey tortéré listhzasra.
Alapértelmezéshen a programban egy EPSON tipusintayd (az LPT1 kimeneten) és egy képémy
kimenet van telepitve. A képerfrg nyomtatas kivalasztasakor a program az adatoat valamelyik
nyomtaté kimenetre, hanem a mereviemez \BEREXE\RISkonyvtarba, az On altal megadott néven
egy listafgjlba irja. Amennyiben a program talanagadott néven listat, lelésgget ad, hog¥elllirja,
Hozzafizze, vagy Uj nevet adjon. A listafgjlok a tovabbiakban a kégyén ill. a nyomtaton
megjelenithetk a 9.Technikai beavatkozasok program 6.Listafdlekelése menlipontban, vagy pedig a
program barmely részén &8 lenyomasaval.

» Fontos tudni, hogy a fajlba nyomtatott listak teljpértékben ugy viselkednek, mintha papirra késk(ilt
volna, tehat a kiindulasi adatok modositasa utdindrywaléan véaltozatlanok maradnak.
Listafajlok kinyomtatasa: Az F8 lenyomasa utan rakgp listdbol ENTER-rel ki kell valasztani azt
amelyikre Onnek szilksége van.(A kijel6lést egy Izijeaz ENTER ismételt lenyomaséara a *talk.)
CTRL+ENTER-rel lehet tovabblépni, és lehet a listégtekinteni.

e Minden programfrissitéskor kildink dokumentéciotelyna valtozasok, modositdsok kezeléséhez
szilkséges informéciokat tartalmazza. Ezek programeksr automatikusan nyomtatasra kerilnek. Ha
azonban valamilyen oknal fogva ez nem tortént magy esetleg elveszett a kezelési utmutatd, akkor
lehetség van ezek ismételt kinyomtatasareéSIIFT+F8 lenyomasa utan megjelékérdésre -Listakat
vagy Dokumentécidkat— D betit valaszolva megjelennek a dokumentacié fajlok. Aegfelebt
kivalasztva, az ébb ismertetett médon lehet kinyomtatni vagy megtesiii.

e a SHIFT-F1 lenyomasara a képeiry egy szamolégépjelenik meg, amely a billenfiget numerikus
részével kezelhét az egyeriiség jelnek az ENTER gomb fele meg. A pillanatnydenény a CTRL-
ENTER lenyoméasaval visszairhatd abba adbezahonnan a szamol6gépet hivtuk.

« aSHIFT-F2-re a nyomtatashoz laptipust lehet bedllitani. Fontos, hogy a beallitas csakagrambol
valo kilépésig él, az Ujra inditas utdn a 12" laggmisagu leporell6 lesz az alapértelmezés.

* aSHIFT-F3 lenyomasara kivalaszthatjuk a megféleyomtato tipust ill. szabvanyt.
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1.7.

A munkakezdés menete és az elvégezéétladatok rovid attekintése

A program ,életre keltéséhez” és a helyegkduéshez a kovetkézfeladatokat kell végrehajtani,
lehetleg az itt megadott sorrendben. Az egyes feladaiiskletes leirdsat Id. a megadott fejezetekben.

1.

A program helyes mikddéséhez szikséges bedllitasok (Id. 2. fejezet)

1.1. Paraméterallomany feltdltése és karbantartds@.(dejezet)
1.2. Bérfizetési jegyzék jovedelem és levonas soraireikdntartasa (Id. 2.2.2 fejezet)
1.3. Jovedelem kifizetési kédok karbantartasa (Id. Z&exet)
1.4. Levonas jogcimek karbantartasa (Id. 2.2.4 fejezet)
1.5. Kulénbd® adatszolgaltatdsok paraméterezése.
1.5.1.Kilépé adatlap (Id. 2.2.5 fejezet)
1.5.2.Havi bevallas (Id. 2.2.6 fejezet)
1.5.3.0sszesit bevallas (Id. 2.2.7 fejezet)
1.5.4.Csaladtamogatasi analitika(ld. 2.2.8 fejezet)
1.5.5.Csoportos paraméterezés (Id. 2.2.9 fejezet)
1.6. Onkéntes nyugdijpénztari tagdij szamfejtéséhezsémds beadllitasok (Id. 2.2.10 fejezet)
1.7. Fokonyvi feladas kontirozasa
1.8. Munkalgyi jelentés beallitasa (Id. 2.2.11 fejezet)
1.9. SZJA program szamfejtéséhez szikséges bedllithstgzése (Id. 2.2.12 fejezet)

Torzséllomanyok feltoltése

2.1. Szervezet és kifizéhely adatok karbantartasa (Id. 3.1 fejezet)

2.2. Magannyugdijpénztarak karbantartasa (Id. 3.2 f€jeze

2.3. Dolgoz6 adatok karbantartasa (Id. 3.4 fejezet.)

2.4. Gyerek adatok rogzitése (Id. 3.4.2 fejezet)

2.5. Dolgozé jovedelem- és levonas tdrzsének feltolfiese3.11 és 3.12 fejezet)

2.6. Onkéntes nyugdijpénztari térzsadatok megadasa.(l0.fejezet)

2.7. Eltérs munkarendben dolgozék szamfejtéséhez sziukségexadegadasa (Id. 3.6 f.)

Bérelszamolagqld. 4 fejezet)
Kifizetési listak lekérése(ld. 8 fejezet)
A bérelszamolashoz kapcsolddo egyéb listék lekérdiese

A havi rendszeres adatszolgaltatasok elvégzése

6.1. Banki atutalasok (Id. 9.2 fejezet)

6.2. Onkéntes nyugdijpénztarak felé toxigalentés elkészitése (Id. 9.2.3 fejezet)
6.3. Havi bevallas

Konkrét id 6ponthoz nem kotheb feladatok
7.1. Kilépé dolgozdk elszamolasa (Id. 9.2.4 fejezet)
7.2. Egyéb nyilvantartasok vezetése

Evente egyszer kotelazadatszolgaltatasok

8.1. Nyenyi kartonok kiadasa a dolgozok részére (I2 i€jezet)
8.2. NYENYI adatszolgaltatas a TB felé (ha aktualissié&y&ulon dokumentacio keszul)
8.3. Ev végi addelszadmolas (ha aktualissa valik, kildkudhentacio készil a hasznalatarol)
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2. A program helyes mikodéséhez sziikseges bedllitasok

A bedllitdsokat a 9.1.1.. Bérelszamolas technikaivatkozasok mentpontban lehet elvégezni. Menieszete
a kovetke#:
1) Kodok karbantartasg®.1.1. menu)
a) Osszes kdd megtekintése/bedllité@a.1.1 meni)
b) Bérfizetési jegyz€k9.1.1.2 meni)
* Bérjegyzék jovedelmek (9.1.1.2.1 menu)
» Bérjegyzék levonasok (9.1.1.2.2 menl)
c) Jovedelem kifizetési kodok karbantart§8a.1.3 menu)
d) Levonas jogcimek karbantarta®al.1.4 meni)
e) Adatszolgaltatasok
* Kilépé adatlap paraméterez&®e1.1.5.1)
* Havibevallds paraméterezése (9.1.1.5.2)
»  Osszestt bevallas paraméterezése (9.1.1.5.3)
» Csaladdtamogatési analitigaraméterezése (9.1.1.5.4)
» Csoportos paraméterez@s1.1.5.5)
f)  Fokonyvi feladas kontirozasa (9.1.1.6) — Id. kul6kuloentacioban
g) Nyugd.pt. munkaltatoi befizet¢9.1.1.7)
h) Egyéb bedllitdsok (9.1.1.8)
» Kilépés kodok — a programban hasznalatos kilépdshat lehet megadni. (9.1.1.8.1)
» Munkalgyi jelentés bedllitag8.1.1.8.2)
» Szamfejtési beallitasq9.1.1.8.3)
2) Paraméterekd(12 meni)
a) Nap/éra/Minimalbér bedllitdg®.1.2.1)
b) Altalanos paraméterg@.1.2.2)
c) Adott évi jarulék mértékekd.1.2.3)

2.1. A paraméterallomany feltoltése és karbantartasa (2.2. men)

A menupontban lehet bedllitani azokat a paramééeraknelyeket a Felhasznald is modosithat. A
paraméterek kore éirévre valtozhat.

2.1.1. Nap/Ora/Minimalbér beallitasa

Az elsh képernyén modosithatd paraméterek:
* aledolgozhaté munkanapok,
*  munkadrak,
» fizetett Unnepek szdma az adott honapban
* az adott hdnapban érvényes minimalbér 6sszege,
» hogy az adott hdnapban a betegszabadsag a "T"I&thtjbol, vagy az "A" Atlagkeresetbkeriilt
kiszamolasra.

A napoknak nagy jelesége van a Bérszamfejtés esetén, amikor a ledagbrtapokra jard bért szamfeijti,
illetve a napi Tavolléti Dij szadmitdsakor, amikoHavi Tavolléti Dijat a havi ledolgozhaté munkaniklioa
elosztja a program. A havi minimalbért a prograBralgélati id napok szamitasahoz hasznalja.

2.1.2. Altalanos paraméterek

Itt lehet pl. megadni:

e Szakszervezeti tagdij hatar: alacsonyabb-magasatmdi&fa, %-ok

A kiulonbdd dnkéntes pénztarakba a bejeldlt jovedelmek haayadekat fizeti a munkaltatd: ha a
munkaltatd tobb dolgozénak is fizet ilyen jogcimejivedelmet, akkor a dolgozdk
jovedelemtorzsébe nem kell beirni a %-t - csak aakkakiknek a tobbségjtkilonbdd -, az itt
beirt vonatkozik mindenkire.

*  Havi munkadra

 Havi atlagos nap: az atlagkereset szamitasdnélttamdgadott nappal szdmol. (adott évre
vonatkozik)
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~ M5-DOS parancssor

Szabadsagnapok szdma: Um. Alapszabadség, FiatajMitszabadsdg, 1 gyermekre jaro-, 2

gyermekre jaré-, Tébb gyermekre jaré pétszabadsag

Kerekitési jogcim/hatar :

Levonasok csoportositasa: | valasz esetén a magjelelakban meg lehet adni, hogy az adott

levonds milyen csoportba tartozik. A levonas jogmimENTER-t kell nyomni, majd F5-re

megjelenik a valaszthaté csoportok listaja. 1- kokdfizetés, 2- birésagi végzéssel megéllapitott

tartasi kotelezettség.

Orafelvezetés tipusa: a jélielvehet értékei:

¢ 1 -aledolgozott 6ra tartalmazza a tulérat) eliszak orat, masodik iszak oréat

¢ 2 -aledolgozott 6ra nem tartalmazza a tulérat, miiszak 6rat, masodik iiszak orat

Konyveliroda: a jeld felveheb értékei:

¢ ha a cég sajat maga végzi a bérelszamolast, akkor N

¢ ha kodnyvebiroda végzi az elszamolast, akkor |I. Eben az ematieg kell adni az iroda adatait,
ha még valamelyik masik kdnyvtarban, cégnél nena adeg. Ha mar rogzitésre kertltek a
konyvebiroda adatai egy masik konyvtarban, akkor az adatekjeld I-re allithsa utan -
elévezetésre keriilnek.

Cégadatok: A kérdésre I-t valaszolva a cég adabdiogithatoak. Kivétel: a cég neve és adoszama.

Elelmiszer utalvany értéke

Egyes Jovedelem és levonas jogcimek kodja: A b@gramunk alapvét mikddési logikaja, hogy

minden cég/felhasznald sajat maga alakitja ki 4gamyeiknek megfelél — jovedelem és levonas

jogcimeket. Ennek kdvetkeztében nincs informacidmgy ki hanyas szamu jogcimen szamfejti pl.

a GYES 0Osszegét. Ugyanakkor a GYES-t kiemelten ketlelni bizonyos adatszolgaltatasokban.

Ezért fontos ebben a menipontban megmondani, hagilyen tipusu jévedelem és levonas

jogcimek Onoknél milyen kodon szerepel.

Tipikusan ilyen jogcimek:

GYES / Ebzéi idészaki GYES

Apolasi dij

GYED / Elz6 id6szaki GYED

GYET

Ado tdbblet /Ad6 hiany

Biztositas megdmését kovet ellatas kddja
Mozgobér

Kerekitési jogcim

@ ¢ & 6 6 O oo

HEIR

(c) Comp-Sys Bér- és S$7JA elszamolas 6.02hb
UnlLLalal, Kendszergazda, B 1l

—

iltalanos parametere

$zakszervezeti tagdij hatar GYES kad !
1. & Elizi idiszaki GYES kad
2.4 Apolasi dij kad

ink. nyugdijpénztari hef. # GYED kad

ink. egészségpénztari hef. ¥ Elizd idoszaki GYED kad

ink. onsegélyezi pzt. hef. # GYET kad

Havi dtlagos munkadra Ado tdbblet kod

Osztd Chavi munkadra) ISH?
Havi atlagosan ledolg.nap
KETG. térités jar. alap
Alapszabadsag mértéke
Fiatalkori potszabadsag
1 gyermek potszabadsag
2 guermek potszabadsag
tobb gyermek potszabadsag
fidott &vi naptari nap
Elektronikus adabevalla

I/H

Add hiany kad
Bizt_megsz_kov. ell_kod
Hozgobér kad

Kerekités1 jogcim
Kerekitési hatar Ft
Levonasok csoportositasa
Orafelvezetés tipusa
Konyvelidiroda ISH
Cégadatok madositasa ISH
Elelmiszer utalv_ért. Ft

3. Abra Altalanos paraméterek megadasa
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2.1.3. Adott évi jarulék mértékek

A jovedelmeket terhélés ezek utan fizetetigarulékok mértéke éut évre, $t év kdzben is valtozhat. Ebben
a menlpontban lehet megadni ezeket. A valtozasbkayitaskor a program automatikusan elvégzi, az ev
kdzbeni — glre nem tervezhét— modositasokat Ondknek kell elvégezni.

Példa a helyes bedllitasra
¢ Munkaaddi jarulék év elejéit1,5% és nincs valtozas év kdzben
M.vall.jar % / h6 / % : 15 01 15

* EU. Szolgaltatasi jarulék év elgjeil6%, 04.honaptol pedig 9%-ra valtozik
Eu.szolg.jar % /h6/%: 16 04 9

«v M5-DOS parancssor

" (t:) Comp- Sys Bér- és SZJA elszamnlas wd.0N3

Max. jar. alap Ft/nap 12500

Munk. nyugdh. jarulék I

Adaju.hatals ¥ Fhodsz [If] [EMY l Korkedvezményes J. 2

max. hatar 250000 term. egh. jarulék 5

pénz. eqgh. jarulék L

START 1. ididszak/jar# 1 Munkaadai jarulék 1]

START 2. idioszak/jar¥ $zakképzési hozzajar. 5
Munkaltatoi szja 1] [1

Bal.jar.# Ffhotolfay ¥ UMY [ I 1 Eihj. #-s munkaltatol 0
Eii.szolg.jar # fhof # Eiihj. #-s dolg. felsnh 1] [1

Ei.szolg.jar fnapif Dolg.TB-s nyugdij jar L

Dolg. I'-'IH'u'P 1 tagdij 1]

M.wall.jar ¥ F ho 7 ¥ KN L IR Dolg. eii. jarulék 0

term. eii.jarulék 1]

T.eiihy. Ftsn Ho 7Ft/n Y (K BEY pénz. eii-jarulék 1]

4. Abra Felhasznalo altal modosithato paraméterek.xépernyé

2.2. A programrendszert vezeérb beallitasok karbantartasa (9.1.1. meni)

A programrendszerben a jovedelem és levonas léseetodok szabadon alakithatok ki. A program
telepitésekor egy mar kialakitott allomany keri@ddétsra, ami a betanitas soran a felhasznal6 igéngént
médositasra kertl. A késbiekben egy Uj kdd megjelenése esetén, annaksheijl@désére a Felhasznaldnak
kell figyelemmel lennie.

A beallitasok egy részét csak akkor lehet elvégelzaiaz adott évre még nem keriltek rogzitésre
béradatok. Ennek megfetein egy éles zem esetén, bizonyos bedllitasoklatacganuari bérek felvezetése
elstt lehet modositani. A médositasok egy részét bamel lehet végezni. Torekedni kell arra, hogy agdptt
jovedelem nikddését befolyasolé paraméterezést év kdzben csktosan modositsunk. Célszeaddzasi,
jarulék paraméterek valtozasa esetén Uj jogcinhetriai.

A dolgozdi jarulékfizetési kotelezettseg bedllitagy kdzbeni megvéltoztatasa /Dn, De/ azzal jarhat,
hogy a program automatikusan Kkorrigalia az utolséléfes oOta levont jarulékokat a kovetkez
bérelszamolaskor. A fentiek miatt is célszar mikddés megvaltozasa esetén, jogszabalyi valtozdérese
kod felvitele.

A karbantartdsokra éaltaldnosan jellémha a korlatokat nem Iépi tul a Felhasznald, épefelvételére
barmikor lehaisége van. Az adatszolgaltatdsok paraméterezésémpsithsara a Felhasznalénak szintén
barmikor van lehésége.
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2.2.1. A kodallomany megtekintése (9.1.1.1.men)

Az 9.1.1.1. menupontban megtekinthet programrendszerben hasznalhaté jévedelem ésdsviogcimek,
azok paraméterezése, a bérfeladas, a bérfizetgzigle formaja, a hasznalhatd kitékodok.

e+ M5-DOS parancssor X
R TE| L
(c) Comp-Sys Bér- és 5ZJA elszamolas 7.02b
" nendszergazda, J00f., L: 1l "
isszes kdod megtekintfheallit.. 1:tipus+kod
T Kod Megnevezés Ada Sz Mv Ma Szhj Bj Mn Me Et Ep Jiv atl.k Dn De dEt dEp
01 nAlaphér 1 n 1 1 1 m1 1 11 3 1 1 1 1 1
02 Fiz. szahadsag 1 n 1 1 1 i1 1 11 3 1 1 1 1 1
1 03 S5zabads.megvalt 2 n 1 1 1 1 1 1 1 3 1 1 1 1
1 04 Tappénz TBI-tal 0 0o oo 20 DO DO D
1 05 Belf. napidij ] 0o oo 30 00 0
1 06 Gk.kiltsegtérit 0 0o oo 20 0 0 0
1 07 Betegszahadsag 1 n 1 1 1 ilm1 11 1 3 1 1 1 1 1
1 08 Etkezési utalv. 01 0o oo $2 0 O O D
1 0% 25% osztalék 7 0o oo ne 0 o0 0o 2
110 10% osztalék 8 0o oo ne o0 oo o 2
1 11 Bérl.dij a.k 5 0o oo 330 00 0 2
1 12 Bérleti dij a.m 0 0o oo 320 00 0 2
—I Alapbhér 1] A=1 5=0 Mv=1 Ha=1 Mn=1 He=1 Dn=1 De=1
Enter:modosit F2:torol F3:sorrend F9:11st Fi0:-a) Mas:keres F7:beall.

5. Abra Teljes kodallomany megtekintése 1.

A képernyn a le, fel, nyilakkal a PageUP, PageDown billékkel lehet fel-le mozogni, és a jobbra, balra
nyilakkal pedig az adott soron nem lathato ékezivhatok eb.

A menipontban lehet elvégezni bizonyos automatiedllitasokat, illetve itt lehet a Teljes kddallamt
listzni, az F9-es billentylenyomasa utan.
A képerny fejlécében megjelénroviditések

Oszlop rovid Oszlop szoveges Felvehet értékek, magyarazat
megnevezésemegnevezese
T Adott sor tipusa h@= 1, akkor szamfejteridjovedelem

haT= 2, akkor levonas (max. 52 db lehet)
haT= 3, ezt a program nem hasznalja
haT=4 , akkor kilépés kédok

haT=5, akkor a bérjegyzék jovedelmek
haT= 6, akkor bérjegyzék levonasok

Kod Adott jogcim egyedi azonositéjaTetsdleges 2 jeglf szam

Megnevezés Az adott jogcim megnevezése Télspes szoveg

Ado Tipusonként (T oszlop) masff= 1 (azaz jovedelem jogcimek) esetén az addszamitési
mast jelent algoritmusra utal, mit/mennyit kell levonni a bé&rb

minden évben az adott jogszabaly szerint valtoaik.
hasznalatos kédokrol kulon dokumentacié készdl.
Id. 1. Melléklet

T=2 (azaz levonas jogcimeknél) a jovedelmékibevont
adok, jarulékok megjelenitésére szolgal. Minden
jovedelem megjeloléshez kell parnak lennie a
megjelenités miatt a levonasoknal is. (2.sz. Mgk

T= 5 (azaz bérjegyzék jovedelmek) esetén a jovedelmek
tipusara utal: 1 bér, 2 kereset, 3 egyéb jovedelem.
Korlatok: 1-2 esetén max. 12, 3-as esetén maxeligt |

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

Sz. Tipusonként (T oszlop) masff= 1 (azaz jovedelem jogcimek) esetén azt mondja megy, ho
mast jelent az adott jovedelem a szakszervezeti tagdijnak akapj
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(1-IGEN, 0- NEM)

T= 2 (azaz levonasok) a levonas tipuséara utal. Minddéemev
az adott jogszabalyi koérnyezetnek megiédel kulon
dokumentécio késziil. Id. 2. melléklet

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

MV

Munkavéllal6i jarulék T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jovedelem a
munkavallal6i jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

MA

Munkaadai jarulék T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jovedelem a
munkaadai jarulék alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM)
Egyéb tipusokndl nem hasznélatos.

SZHJ

Szakképzési hozzajaruldas T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jovedelem a
szakképzési hozzajarulasnak alapja-e. A % meértéket
Technikai beavatkozdsok Paraméterek menlpontban a
masodik képernyn lehet megadni.
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos

BJ

Bérjegyzék sora T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem &= 5 sorok kozul melyik sorban
— azaz melyik kédon — kerul kiirasra. Egy BJ kédén
jovedelemnél tébb nem kerulhet kiirasra.
T= 2 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett levonas &= 6 sorok kozul melyik sorban —
azaz melyik kddon — kerdl kiirasra.

Kiemelt jelentése van a BJ=99-nek:

Ha T= 1 akkor az adott jogcimen szeréplérték ne
befolyasolja a kifizetést, ne ndvelje a jovedelnekie
szadmoljon utanuk adét, jarulékokat — ha azok benakn
allitva,

Ha a T= 2 akkor ne csokkentse a jovedelmet az adott
levonassal

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

MN

Munkaltatéi nyugdijbiztositasiT= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jov. a muatkélt
jarulék nyugdijbiztositasi jaruléknak alapja-e.(1- IGEN, O-
NEM)
T= 2 esetén azt mondja meg, hogy az adott levonas, ha
utalasos, akkor az OTP-s vagy nem.
* ha értéke=1, akkor nem OTP-s az utalas
« ha értéke=2, akkor OTP-s utalds. Ha a tarolt
szamlaszam nem 117-el kédik, akkor a program a
szamlaszamot az Uj OTP-s szadmlaszamra
atkonvertélja.
Egyéb tipusokndl nem hasznélatos

ME

Munkaltatéi T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
egészseégbiztositasi jarulék felvezetett jovedelem a munkaltatdi egészségbizisisi
jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM) 2006. 08-ig
vonatkoz jovedelmek utan.
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

ET

Munkaltatoi természetbeni= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
egészségbiztositasi jarulék felvezetett jovedelem a munkaltatéi egészségbiasisi
jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM).
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

EP

Munkaltatoi pénzbeliT= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
egészségbiztositasi jarulék felvezetett jovedelem a munkaltatéi egészségbiasisi
jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM)
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.
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JOV

Tipusonként mas-mast jelentT= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen

felvezetett jovedelem:

* Ov. Ures: ha a jovedelem nem csoportositandd

* 1 ha a jovedelem nyugdijtipust (addalapot ndével, de
az adot nem kell utdna megfizetni,

» 2 ha 6sszevonando addalapba tartoz6 jovedelem,

» 3 ha bérjoévedelem, és addéjovairas jar utana,

2 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett szazalékos levonas szamitasakor nvicaées
alapja:

» 1 alevonas alapja a brutté munkabér

» 2 alevonas alapja a brutt6 kereset

» 3 alevonas alapja a bruttd 6sszes jovedelem
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

—
1

ATL.K

Atlagkereset szamitasa

T= 1 esetén az mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem az atlagkereset szamitasakor
hogyan veenglfigyelembe:

* 0. Ures: ajov. nem szamit bele az atlagkeresetbe

» 1: csak az érabéres dolgozok atlagkeresetébe szamit
bele (A dolgoz6 torzs karbantartdsanal asel)

» 2 csak az alapbéres dolgozok atlagkeresetébe szamit
bele (a dolgozo torzs karbantartdsanal &y

* 4 csak a teljesitménybéres dolgozok atlagkeresetébe
szamit bele (a dolgoz6 torzs karbantartasanal a
jelz6=4)

* 3 mindharom atlagkeresetbe beszamit, flggetlendl a
dolgozd torzsben beallitott jélZrtékédl

Egyéb tipusokndl nem hasznélatos.

DN

Dolgozé nyugdijjarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett joévedelem a dolgozéi nyugdijjaruléknak
alapja-e. (1- IGEN, és a jovedelem rendszeresGEN,
és a jovedelem nem rendszeres, 0 v. Ures NEM)

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos

DE

Dolgozdi egészségugyi
jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a dolgoz6i egészségugyi
jaruléknak alapja-e. (1-IGEN, O v. Ures — NEM)

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

DeT

Dolgozéi természetbeni
egészségugyi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a dolgozéi természetben
egészségugyi jaruléknak alapja-e. (1-IGEN, 0 vsiFe
NEM)

Egyéb tipusokndl nem hasznélatos.

DeP

Dolgozéi pénzbeli
egészseégbiztositasi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jévedelem a dolgozdi pénzbeli egésapdgu
jaruléknak alapja-e. (1-IGEN, 0 v. Ures — NEM)

Egyéb tipusokndl nem hasznélatos.

%:-0s el

Egészséglgyi hozzgjarulas

T=1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem utan kell-e
1: 11 % el hozzajarulast kell fizetni
2: A paraméterek meniben megadott %-nak megfelel
dolgozai ed. jarulékot fizetni. (14%)
3: 4% dolgozéi el. jarulékot fizetni
O/ires— egyiket sem kell fizetni

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.
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Kilép 6 sor Kilép6 adatlap soranak T= 1 ésT= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
paraméterezése felvezetett jovedelem v. levonds az aktudlis évi
jogszabalyoknak megfelel Kilépé adatlapon melyik
sorban keruljon kiirdsra. Paraméterezeést Id.: Aékiet
Egyéb tipusokndl nem hasznélatos
Kilépé osz:  Kilépo adatlap oszlopdnak T=1ésT= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
paraméterezése felvezetett jovedelem vagy levonas az aktudlis évi
jogszabalyoknak megfelel Kilépé adatlapon melyik
oszlopban kerdljon kiirasra. Paraméterezést
Id.: 3. Melléklet
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos
EGY Ev végi jovedelemigazolas T= 1 ésT= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
paraméterezése felvezetett jovedelem vagy levonas az aktudlis évi
jogszabalyoknak megfetn az ev VEQ
jovedelemigazolason melyik sorban, kerlljon kiigasr
Paraméterezést Id: 4. melléklet
Egyéb tipusokndl nem hasznélatos.

BCD Onkéntes Nyugdijpénztar T= 1 esetén azt mutatia meg, hogy az adott jogcimen
Munkaltatéi hozzajarulasok felvezetett j6vedelem a munkaltatéi nyugdijpénztBii
alapjanak beallitdsa egészségpeénztari (C), 6nsegélypénztari (D) befizetés

szamfejtésekor az alapba halmozandé-e.
(1- IGEN, 0-NEM)
Egyéb tipusokndl nem hasznélatos.

TF Tobbletbefizetés jety T=1ésT= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem vagy levonds a munkaltatoi
nyugdijpénztari befizetés esetén tobblet befizetésn
mingésil-e. (1 — IGEN, 0 — NEM)

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.
HGK Dolgozéi befizetések T= 2 levonasok esetén azt mondja meg, hogy az adotinegc
alapjanak beallitdsa felvezetett levonds a dolgozéi nyugdijpénztari  (H),
egészségpénztari (G), oOnsegélyepénztari (K) befizetés
szamfejtésekor az alapba halmozando-e. (1 — IGENYEM)
Egyéb tipusokndl nem hasznélatos

ORA Ora jellegének bedllitasa ~ T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem soraban szerépélra milyen
jellegi, hova kell gyijteni az érakimutatasban, ezzel az
oraval szamol majd. Felveléetrtékek:

* 1- ledolgozott 6ra

* 2-szabadsag ora

* 3 -tappénz ora

* 4 -igazolt fizetett 6ra

* b5 -igazolt nem fizetett 6ra

* 6 -igazolatlan éra

* 7 - betegszabadsag 6ra

* 8 —tdlora 1

* 9 - el$ miszak 6ra

* A - masodik niszak 6ra

* B - teljesitménybér 6ra

* C —tuléra 2

* D —tuléra 3

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

BP Bé rpotlék beallitasa T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen

felvezetett jovedelem Bérpotiéknak rbsill-e. Ezt a
jovedelmet - ha bérpétiék - a tavolléti dij szasédéor
haszndlja a program. (1- IGEN, Ures — NEM)
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Az adatszolgéltatasok legujabb jogszabalyok siepatamétereinek lekildésekor a program jelen
menipontjaban aE7 lenyomasa utan lehitéget ad a Felhasznalé részére az automatikus ¢iaraaesre, a
jovedelmek, levonasok soraban a megfetizlopban a beallitott paraméterek alapjan eldfhtraraméterek
beirdsara. Paraméterezhetiz adott jovedelem ado kodja, jarulék kodjai, aofésok add kodja, a
joévedelmek/levonasok kilépadatlapon vald elhelyezkedése az éves adatiijkéggben az év végi jovedelem
Igazolason val6 elhelyezkedésik.

Az F7 lenyomasara valasztani lehet, hogy mit akar parmeni. A paraméterezés lebstgesl a
Felhasznélok egy adott program lekildésekor kiuttes@ést kapnak. Az automatikus paraméterezéstobb
nem futtathatd egy adott beallitasra. Ezt a progratoamatikus védelme megakadalyozza.

2.2.2. Bérfizetési jegyzék jovedelem/levonas sorainak kadmtartasa (9.1.1.2. menu)

A meniu meghivasaval be lehet allitani, hogy a dalgorészére atadott Bérfizetési jegyzék soraiban
milyen gyijt6 mezk szerepeljenek. A beallitAsnak megféel jelenik meg a Bérkarton, Bérnyilvantarté lap,
és a Bérfeladas lista. A fentieknek megiédel a kialakitasnal ezen nyilvantartas, feladasselkésére is
tekintettel kell lenni. Mind a harom lista megjedsére jellem hogy harom sorban jelennek meg az adatok.

* Az el$) sorban a jovedelmek kozul azok jelennek meg, agkebfyan BJ kodon keriilnek kiirasra,
amelyik sordban a munkabér/kereset/egyéb oszltiplataerepel, azaz Bér. Ezek utan egy Munkabér
O0sszesen oszlop kévetkezik. Az 6sszesen utan ledrlilirdsra azok a jovedelmek, amelyek olyan BJ
kodon kerulnek kiirasra, ahol a munkabér/kerespéte@szlop alatt 2-es szerepel, azaz kereset.

* A masodik sorban jelennek meg a levonasok.

A harmadik sorban jelennek meg azok a jovedelmatelygek olyan BJ kddon keriilnek kiirasra,
amelyeknél a munkabér/kereset/egyéb oszlop akmtserepel. Ezek az egyéb jovedelmek.

A listdk megjelenésére egy mintat mutat az aldipiekny, mely a Bérfeladas egy részletét mutatja, de jol
lathat6 a harom soros tagolas.

Norton Commander

A?—19—97 14:48 + “~@38_LST
Comp—5yzs Tes=t

Alaphéwr Fiz.iinnep Fiz_.szahads. Miszakp. 28x Muszakp. 48
Hyngdijjarulék SZJA eldleqg Hokizi kif. Pénztarhiany Szaks=z. tagdij
Czaladi potlék Varandisagi s. Tappénz thi ter GYED-/GYES Terh.gyermekagy

1 vezeto esek Ledolg.drac: 176 Szabadsag dra:c A Eguéh 4
1 A16 A@A A A 5] 5]
25 688 368 275 a a a
a a a a a

Al. hinap bsszesen: Ledolg.drac: 176 Szabadsag dra A Eguéh 4
1 A16 A@A A A 5] 5]
25 688 368 275 a a a
a a a a a

Ebhil 2-i kifi=etés: Ledolg.drac: 176 Szabadsag dra A Eguéh 4
1 A16 A@A A A 5] 5]
25 688 368 275 a a a
a a a a a

Ebbiol 12-i kifizetés: Ledolg.d 5] Szabadsag a 5] Equéb o

ﬁeys:f1++ Pglilp PgDn

6. Abra Bérjegyzék, Bérfeladas, Bérkarton szerkezéte minta részlet

Az els és harmadik sor paraméterezését a 9.1.1.2. 1. methifmolehet elvégezni. Ennek szabalyai:
. A program a Tipus mében csak 5-t enged régziteni.
. Két azonos kdd nem szerepelhet.
. A megnevezés tetdleges.
. A Munkabér, kereset, egyéb oszlop alatt lehet meigdmbgy milyen tipusu jovedelmeket akar
kiiratni az adott BJ alatt. /1= Bér, 2=Kereset, §y&b jovedelem/. Az egyes tipusoknal be kell
tartani a felvehé&t maximalis meészamot. /1 és 2 esetén 6sszesen 12 lehet, 3 é8etén

A masodik sor - megjelénlevonasok- paraméterezését a 9.1.1.2.2.menupotghanelvégezni. Ebben
az esethen a Tipus=6, a tobbi thekdd és megnevezés) kitoltése megegyezik @bbelismertetett
szabdlyokkal. A kialakitasndl figyelni kell arraydy a 6 tipusu sorbdl nem lehet tébb 13-nal.

Az itt felvett jovedelem és levonas sorokra lehgatkozni a jovedelmek és levonasok karbantartdsako
a BJ oszlop alatt.
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2.2.3. Jovedelem kifizetési kddok karbantartasa (9.1.1.3neni)

Ebben a menltpontban kell megadni, hogy milyen jogken lehet a jévedelmeket felvezetni
bérelszamolaskor. Tovabba itt kell megadni, hoggkez jovedelmek az add, a jarulékok, az atlagkerete
szempontjabol hogyaniikddjenek, hol kerlljenek kiirdsra a Bérfizetésyjpeken, Bérkartonon, Bérfeladason

Az egyes jovedelmek soraban beédllithatd kddokiejgcben megjeled roviditések jelentése a 2.2.1
fejezetben részletesen ismertetésre kertlt a T=1 Jatkozasoknal Egy adott jovedelem soraban nem
modosithatd az Ado és a Szakszervezet beallitgs.kAdtobbi kod a megadhat6 értékeken belll szabado
valtoztathatd. A médositasokat nagy koriltekintilesk elvégezni, mert a Dolgozéi Jarulékok vonatkeaban
kihatdsai lehetnek. Rossz kodolas, vagy szabalyaltézas esetén célsien régi kddot tobbet nem hasznalni
és a jo kdédolassal felvenni egy Uj sort, és aztigai a tovabbiakban.

Azonos BJ-kédolasu jovedelem jogcithbmaximalisan 13-lehet. A Bérfeladas, a BérjegyzgkBérkarton
vonatkozasaban a megjelenités év kdzben szabaddwsititatd.

Az adott évben hasznalhatdé Adé kédok minden évhdankkeriilnek lekildésre. Az adott évben érvényes
kodokat az 1.sz. Melléklet tartalmazza.

A fejlécben szereplroviditéseket Id. a teljes kodallomany megtekiatiegezetben.

2.2.4. Levonas jogcimek karbantartasa, paraméterezése (9114. men)

Ebben a menipontban kell definialni, hogy milyergdoneken lehet felvezetni a levonasokat
bérelszamolaskor. Itt lehet megadni, hogy az ddwotinas a Bérfeladason, Bérjegyzéken, Bérkartonigyem
megnevezés alatt jelenjen meg. /Id.Bj./

A karbantarté képernyén megjeleré oszlopok jelentése a 2.2.1 (teljes kddallomany ntegintése)
fejezetben leirasra kerultek, Id. T=2 hivatkozasokal.

Az ado kdédok minden évben kilon kertlnek lekildégke adott évben hasznalhaté kdédokat a
2.sz.Melléklet tartalmazza. Az Ad6 oszlop alatt dagyik beti csak egyszer fordulhatéel

2.2.5. Kilép 6 adatlap paraméterezés (9.1.1.5.1. men)

A menl meg hivasakor megjeteRéperny lehetiséget ad arra, hogy minden jévedelem és levonas
jogcimnél meg lehessen adni, hogy akKiléps Adatlaponhol jelenjen meg. A program az Adatlap sora és
Adatlap oszlopa mékben csak olyan értéket fogad el, ami az adottz@lgalyi kornyezetben érvényes.

Adott soron ENTER-t Utve lehet rdgziteni vagy mdtos a paraméterezést. Az ,Adatlap sora”
oszlopba kell irni a felveh&tértékek kdzil a szamokat, az ,Adatlap oszlopalamra pedig az érték mellett
talalhato (nem minden esetben forddl) dietiket.

A koédok altalaban ugy vannak kialakitva, hogy méafenek az érvényes KilépAdatlap sor és Oszlop
hivatkozasainak. Az adott jogszabalyi kdrnyezethasznalhaté kdédok felsorolasa minden évben meggiddé
kerll. Az adott évben érvényes kodok jegyzékésa. Melléklet tartalmazza.

2.2.6. Havi bevallas paraméterezése (9.1.1.5.2. menu)

A menupontban lehet meghatarozni, hogy a joévedeémmlevonas adatokat a program az adott
jogszabalyi dlirAsoknak megfeléen a nyomtatvanyokon milyen sorba, oszlopba halmézzze.

Az adott jogszabalyi kdrnyezetnek megféexl hasznalatos kodok felsoroldsa minden év végén
megkuldésre kerll. Az adott év végi adatokijyséhez a paraméterek lehetséges értékeit aMedléklet
tartalmazza. A rogzités soran a program nem érggkgaot nem fogad el.

2.2.7. Osszesit bevallas paraméterezése (9.1.1.5.3.meni)

A program elkésziti az APEH részére a havi/évesaltést az APEH A&ltal rendszeresitett bevallas
nyomtatvany szerkezetének megféliestara, valamint a TB és csaladtamogatési kibizelyek altal folydsitott
ellatasok részletezését tartalmazé listat. Ezt datsaolgaltatast mar nem kell bekildeni az APEH é¥ss
ugyfeleink kérésének megfadein nem szintettik meg.

Ahhoz, hogy a masodik lista elkészuljon, a TB lafihelyeknek meg kell adni, hogy milyen jogcimeken
vezetik fel a munkéltatét és TB-t terbegbppénzt, az egyéb a munkaltato altal kifizetattadalombiztositasi
ellatasokat a GYES, GYED és az iskolaztatasi tamdegaezeket mashol kell beallitani - kivételével.
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Paraméterezés: Az adott jovedelem jogcimkod soMrER-t (tve megadhatd, hogy az ezen a jogcimen
felvezetett jovedelem a listdn melyik sorba kenillj\z F5 lelitésére a program a lehetséges valasztek
eléovezeti. Az adott sorra allva és ENTER-t Utve a rakf érték a Bevallas mébe méasolodik.

[3] dn - B_FOPRODG [_ O]
{c) Comp-Sys Bér- eés SZJA elszamolas 0.02
" bemutato DEMO Verzaio, , 2000., M: U "
Osszesitio bevallas 1-TIPUS+REOD
BEod Megnevezés Add 5z Mv Ma Szhj Bj Mn Me Dn De Bevall_sor
=[modositas]=
01 Alapbér 1 1 1 1 1 01 1 1 1
02 Fiz. szabadsag 1 0 1 1 0 iz1 1 1 1
03 Szabads.meguvalt 2 7 1 1 1 s 1 1 2 1
04 Tappénz TBI-tdl 0 0 00 0 20 1 D5 H
05 Fizetett iinn 1 1
07 Betegszabads 2 1
08 Etkezési uta
0% Uégkielégite 1
10 10% osztalék
11 Bérleti dij H1k. THGY kit.mas togl.f.jv.ala
12 Bérleti dij Alk.GYAP kif.fogl.f_jv.alapjan
13 Szerzil ados Alk_GYAP kif_mas fogl.f_jw_al.
- Alk. baleseti tappénz
Enter:modosit F2:tor Alk_bizt_jv.utan foly_tappénz as:zkeres F7-heall.
" ALlEk.GYED kif.helyi fogl.f.jv.a

7. Abra Jovedelmek paraméterezése az Osszédievallashoz

A menii csak TB kifizéihely esetén hivhatd meg. Ezt a tényt a 9.1.2.28kts paraméterek meniiben a
cégadatok mém I-t valaszolva lehet megadni. A havi /éves béstlh 6.2.7.3 menuben lehet lekérni.

2.2.8. Csaladdtamogatasi analitika paraméterezése (9.1.145meni)

A Csaladtdmogatasi kifizetésékrjegyzéket kell késziteni, naplét kell vezetni.rnek a naplénak a

vezetését végzi el a program, amennyiben a kifizgtwedelem és levonaskddok megfééai vannak
paraméterezve. Jelen menu ennek a paraméterezsmdehaive.

A kod lehetséges értékei jovedelmek esetén:

. 0- apakat megillét tavolléti dij (munkaid kedvezmeény)
. 1- csp;

. 2- Iskolaztatasi thmogatas,

. 3- Anyasagi tamogatas;

. 4- Szocilis tAmogatas;

. 5- GYES;

. 6 — Megvaltozott munkaképessié ker. kiegészitése.
. 7- GYED

. 8 — THGY

. 9 — baleseti tAppénz

. A — gyermekgondozasi tppénz

. B — tappénz

. E — ellatds (0908 passziv ellatasok jelentéséhez)
A kod lehetséges értékei levonasok esetén:

. 0- apakat megillét tavolléti di]

. 1- csaladi potlék visszavonasa

. 2- Iskolaztatasi tamogatas visszavonasa

. 3- Anyasagi tamogatas visszavonasa

. 4- Szocialis tAmogatés visszavonasa

. 5- GYES visszavonasa

. 6 — Megvaltozott munkaképessé ker. kiegészitése visszavonasa
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2.2.9.

Csoportos paraméterezés (9.1.1.5.5 menu)

Tobb cég esetén a KilépAdatlap, a Havi bevallds, a Csaladtamogatasi ti@lparaméterezése az aktualis
jogszabalyi nyomtatvanyokhoz hosszibtidett igénybe. Ezen segit a meni azzal, hogy ézede a cégek
jovedelem-, levonas jogcimeit és ha azonos kéd@ammos értelih jogcimek szerepelnek a paraméterezést
leegyszeisiti és felgyorsitja.

levonas jogcimek aktudlis

a.) A menipontba belépve a prograrivazeti az aktuélis évben konyvelt cégeket.

. Ki kell valasztani (ENTER), hogy mely cégeket smegéeparaméterezni. Kijeldlés utan a
munkahely azonositoja jelenik meg.

. Ha befejezte a cégek kijelolését: tovabblépés CTENFER

. Vélasztani kell, hogy Kilép adatlapot, Ev végi jovedelemigazolast vagy Csaladpatasi
analitikat akar paraméterezni.

. A kivalasztasa utdn megjelenik egy ablak, amibegeoként, azon belil jovedelem
kodonként dlvezetésre kerlilnek a jovedelem és
paraméterezéssel.

b.) Egy jogcim paraméterezése utan (utols6 tneENTER) a program megkérdezi: ,Az U] érteket
minden cégre atvezethetem? I/N”

c.) Az Osszes valtozas atvezetése utan ESC-el lehainkil folytatni lehet egy Uj adatszolgaltatas
paraméterezésével, vagy ESC-el ki lehet |épni parsos paraméterezés meiilib

d.) Ekkor megkérdezi a program: ,A végrehajtott valsxdéat visszairhatom a kivalasztott cégekbe?
(I/N)” I- vélasz esetén az atvezetés hosszabbwviehet igénybe, kérjuk legyen tirelemmel.

e.) A tébbi munkahely csak a sajat maga altal bedlléstaz tres - még nem beallitott - cégeket latja.
Ha azt akarja, hogy a tobbi munkahely is lassa datt anunkahely altal kivalasztott és mar
paraméterezett cégeket Ujra be kell 1épni és fitlszabaditani a kijelolést. Adott soron Enter és
uténa Ctrl+Enter.

2.2.10.  Onkéntes Nyugdijpénztari tagdij szamfejtési bealldsa (9.1.1.6 menii)

Ebben a menipontban lehet az 6nkéntes nyugdijpétandij befizetések szamfejtését beparaméterezni.
Adott jovedelem jogcim soraban ahol a megtelebzlop alatt 1-est ad, a jogcimen felvezetett digstz
behalmozza a program az oszlopnak megdfel®hkéntes nyugdijpénztari befizetés szamfejtésélez.
halmozott jovedelem 6sszeget a munkaltatoi beedtéesetén - BCD és tébblet oszlopok - a paramigterb
vagy a dolgoz6 jovedelemtorz€glvett szazalékkal megszorozva kiszdmolja a bedimbt 6sszeget. A HGK
oszlopok esetén a halmozott 6sszeget a dolgozddstirzséll vett szdzalékkal megszorozva szamfejti le a
dolgoz6 bérétl levonando 6sszeget. A Tébbl. ndealatti 1-es jelzi, ha a befizetés tébblet jelleg

[#| NC_.EXE - B_FOPROG

Hyugd.pt .munkaltatai befiz.
Tipus Kod Hegnevezés

1-TIFUS+KOD
BCD Tobbl.f H G K

—[Fizetett tavall 00
Enter:modosit F2:tdrdl F3:sorrend F?:nyomtat F10:id3 sor Mas-keres F7:heall.

Havi idiobeér
$zahadsag megu.
Fizetett innep
Fiz.szahadsag
Betegszabadsag
Tialora
S$g9).haszn.adom.
$93.haszn.adios
Etk.term. <1200
Osztalék 20¥-os
Felm.1dd bére
1H.egyéh potlék

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

8. Abra Nyugdijpénztari befizetések szamfejtéséndbedllitasa
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2.2.11.

Munkaigyi jelentés beallitdsa (9.1.1.8.2 men)

A program a jovedelem adatok, a foglalkoztatasi, kbdFEOR szdmok alapjan a paraméterezésnek
megfeleben gyijti az adatokat. A kigsidé adatok alapjan szamitott Iétszamot szamol. A {ekelekérhét egy
adott honapra, vagy hénapokra. A 6.2.6.1. menUponitérhei le.

A felvehets értékek a kovetkesk:

1
2

3

2.2.12.

az adott jovedelem jogcim egyéb munkajévedelemme&sil (Statisztika ,,C” oszlop)

az adott jovedelem olyan egyéb munkajovedelemnekésul, amely nem a targyhonap
teljesitéséhez kapcsolodik (Statisztika ,,C” oszlop)

vagy Uresaz adott jévedelem munkaviszonybdl szarmazé kerekemirdsul (Statisztika ,B”
oszlop)

az adott jovedelem olyan munkaviszonybdl szarmazédetnek missil, amely nem a targyhonap
teljesitéséhez kapcsolodik Statisztika ,D” oszlop)

az adott jovedelem jogcimnek nem kell szerepelmiakalgyi jelentésben

le nem dolgozott munkadde fizetett munkadijak (szabadsagra jaro illetmégyéb engedélyezett
tavollétre fizetett munkadij) (2008.01.0d-hem hasznaljuk)

nem havi rendszerességgel kifizetett egyéb munkdgimek (természetbeni juttatas, stb.)
(2008.01.014l nem hasznaljuk)

Szamfejtési beallitasok (9.1.1.8.3 meni)

Ha a béreket nem kell Munkaszamokra, illetve a adgnyilvantartasi szervezetéeltérs szervezetre,
koltséghelyre kontirozni, akkor célstidnasznalni az SZJA program szamfejtési funkcigpagyeb esetekben
az SZJA programhoz szervesen kapcsolddé bérszainpepgramot kell hasznalni).

Szamfejthet jvedelem jogcimek:

Havi bér, ALG kod=1: a dolgozo térzsben a dolgozonak az Alapbérdimea tarolt alapbérét osztja
az 9.1.2.2 Altalanos paraméterek meniipontban fetetizhavi ledolgozhat6 napokkal és szorozza a
Havi béradatok felvezetése menipontban rogzitetigezott napjaival. Ha a dolgozé munkarendje
nem felel meg az SZTK naptér szerintinek, akkorreagram a Paramétereknél éledolgozhato
napok helyett az eltér munkarendnek megfeti#n a 3.1.1.1.3.Eltér munkarendek felvezetése
mendpontban régzitett adott havi ledolgozhaté nkplodsztja a dolgozd Alapbérét.

Orabér, ALG kod=2: a dolgoz6 térzsben a dolgozonak az Orabéiyez tarolt rabérét szorozza a
Havi béradatok felvezetése menlpontban rogzitdtldezott érajaval. Mivel a szamitott értéket a
program szorozza egy szazalék értékkel (jovededgmimenként megadhatd), ezért a program képes
szamfejteni a talérakra ésisrzakpotiék orakra jutd béreket is.

Atlagkereset, Alg kdd=3: a dolgozé torzsben tarolt egy napra jutd atlagieiss szorozza a Havi
béradatok felvezetése menipontban rogzitett napokka

Orabér havi bérbél, Alg kod=8: a dolgozé térzsben a dolgozénak az Alapbérdimea tarolt
alapbérét osztja a 9.1.2.2 Altalanos paraméterekipuntban felvezetett havi ledolgozhaté napokkal
és a dolgozo napi munkaodrajaval és az igy kapotdkeér szorozza a Havi béradatok felvezetése
mendpontban régzitett ledolgozott 6raval.

Téappénz szamfejtés, Alg. K6d=T a dolgoz6 tdrzsben tarolt napi Tappénz alapobrozza a
tappénzes napok szamaval és a megadott %-al. Aafptt 6sszeget 5 Ft-ra felfelé kerekiti.

Téavolléti dij, Alg kéd=V: a dolgozé torzsben tarolt aktualis havi alapbEtiszamitia a havi
tavolléti dijat, osztja a ledolgozhat6 napokkakésrozza a Havi béradatok felvezetése meniupontban
rogzitett tavolléti dij napokkal. (az aktualis halapbérhez hozzaadja a munkarendi pétlékot, az
el6z6 évi talérak alapjan szamitott tulora potlékot, eddzé évi teljesitménybérek és orak alapjan
januér elején kiszamitott teljesitmény szézalélatigélja az aktudlis havi alapbért, hozzdadja a
rendszeres bérpotiékot.)

Tavolléti dij Alg kdd=W: a dolgozo6 térzsben tarolt besorolds szerinti tedmrozza a munkarend,
a tlléra, szerint szamitott potlek szazalékokkatlj@sitmény szazalékkal és hozzaadja a rendszeres
bérpoétlék egy Orara éisszegét.
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e O — Adott 0sszeg felosztdsa, 6rak alapjaiPl. mozgdbért ledolgozott 6ra alapjan kapnak a
dolgozdk) Szamfejtésnél erre az dsszegre kell sgjgenf. Ekkor a(z) (szamfejtési beallitasok
meniiben megadott) OSSZEG-et osztja a (paramétezakiben megadott) havi ledolgozhaté napok
és (a dolgozo torzsben megadott) napi murikaibrzataval (vagy az eltémunkarendben megadott
oraval), ez az 1 Oréra juto felosztand6 0sszeg] eEgzorozza a szamfejtésnél megadott 6raval

« N — Adott 6sszeg felosztdsa, napok alapjaMikoédése hasonlé az O-s algoritmus kddhoz, csak itt
orak helyett napokkal szamol

* M - a Dolgozé térzsben tarolt mozgo orabér értékéveglanerozza az 0sszdgiptt orakat
Helyes ntikddéshez sziikséges beallitasok:

° 1.3.1.1.1.1. menupontban — Dolgozé torzs adatdbekaartasa- a masodik képebnyadja meg
a Dolgoz6 mozg6 orabérének értékét.

° 1.9.1.1.3. menupontban —Jovedelem kifizetési jogkirkarbantartasa- vegye fel a mozgé
Orabért egy szabad jogcimre, Allitsa be az adozasuylék szamfejtési
adatszolgaltatasi paramétereket.

° 1.9.1.1.8.3. menupontban, - Szamfejtési beallithadlozgod orabér jogcim kodjanal allitsa be
az Algoritmus kodot 'M’-re a Széazalékot a megféléttékre.

° 1.9.1.1.8.3. menipontban, - Szamfejtési bedllitaan&n jogcimeknél, melyeknél a felvezetett
ordkat halmozni szeretnénk a mozgd Orabéres széstieg, (halmozott
6ra*mozgo orabér) az Ora.H —6ra halmozasdbedrjon I’ befit.

° 1.3.1.2.1. menupontban, - Dolgoz6 jovedelem adatdél kell venni azon dolgozékndl, akik
kapnak Mozg6 érabért a Mozgd érabéres jogcimkddot.

° A Bérelszamolas, automatikus szamfejtés, menilpgdtdatdsa sordn a program 0ssZgiy\a
megfeleb orakat és szorozza a mozgo Orabér értékével.

A funkcié mikddéséhez szikséges beallitdsok:
Az 9.1.1.8.3. menupontban megjelennek a jovedebgeiek. Minden sornél az alabbi beallitdsok kdefiet
valasztani:

Nap tip: itt lehet megadni, hogy a Havi béradatok felvezetdenipontban régzitett napokat a program
az adott jovedelem szamfejtésénél hasznalja-e. Hal&bbi valaszték kdzul valamelyiket a
Nap mesbe rogziti, akkor a program a szamfejtésnél a feapiot ebvezeti (amennyiben On, a
havi béradatok felvezetésekor rogzitette a napéinéy) és a szamfejtésnél hasznalja.
Beirhat6 naptipusok:

» Ledolgozott nap akkor Nap tip. 1
e Szabadsag nap akkor Nap tip. 2
» TAappénzes nap Nap.tip= 3
» Betegszabadsag nap akkor Naptip. 7
» Fizetett Gnnep nap, akkor Nap $ip. 4
Alg.kod: itt lehet megadni, hogy milyen algoritmus szerinrafejtse a program az adott jévedelem
jogcimet.
» Havi bér szamfejtés, havi alapbékbakkor Alg.kod= 1
« Orabér szamfejtés, besorolas szerinti draigatixkor Alg.kod= 2
» Szamfejtés egy napra jutd atlagkeresktikkor Alg.kod= 3
+ Orabér szamfejtés, havi alapbélrszamitott 6rabér alapjan, Alg.ked. 8
» Tappénz szamfejtése a Dolgoz6 tdrzsben rogzitethagra jutd
Osszeg alapjan Alg.kod.= T
» Egy napra juté tavolléti dij szamfejtés Havi taetldijbdl akkor  Alg.kods \%
» Szamfejtés Grabébbszamitott tavolléti 6radij alapjan Alg.kod = W
» Adott 6sszeg felosztasa érak alapjan Alg.kod = 0]
» Adott 6sszeg felosztasa napok alapjan Alg.kod= N

%: itt lehet megadni, hogy a kiszamolt 6sszeg hanyadéka legyen szamfejtve.
Osszegitt lehet megadni az O-s és N-es algoritmus kétiéesfelosztandd 6sszeget
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Minta beallitas:

Megnevezés Nap tip Alg.kéd % Osszeg
Alapbér 1 1 100
Orabér 1 2 100
Fizetett szabadsag 2 Vv 100
Fizetett Unnep 4 \% 100
Betegszabadsag 7 \% 80
Téappénz 1/3 3 T 33,3
Tappénz 2/3 3 T 66,7
Tul6ra 50% Orabéres 2 50
Talora 100% orabéres 2 100
Miiszakpotlék du. 2 20
Miszakpotlék éj. 2 40
Havidijbol 6rabér ora 8 100
Tualora 50% havibéres 8 150
Taléra 100% havi béres 8 200
Mozgobér ledolgozott 6ra alapjan o 100 20000
Mozgobér ledolgozott nap alapjan N 100 15000
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3. Bérelszamolas torzsek feltdltése és karbantartasa.l menu)

A Paraméterek bedllitAsa a Jovedelem és Levonask KieBillitasa utan, - melyet a telepités soran a
Fejleszé és a Felhaszndlo kozdsen alakit ki- a ritkan mdldod.n. Torzs adatokat tartalmazo allomanyok
adatait kell rogziteni. A torzsallomanyok feltokésés karbantartdsat a Bérelszamolas torzsek (3.1)
menlpontban lehet elvégezni. A térzsadatok fekéhél a kovetkézsorrendet kell betartani:

1)  Szervezetttrz€3.1.4.)

2)  Kifizetohely t6rzs(3.1.5)

3) Magannyugdijpénztaral8.1.9)

4)  Szakszervezetéld.1.A)

5) Dolgoz6 torzs (3.1.1)

a) Karbantartag3.1.1.1)
» Dolgozéi adatok rogzitése (3.1.1.1.1)
» Gyerek adatok rogzite¢s.1.1.1.2)
» EItérs munkarendek felvezeté$e.1.1.1.3)
 Béremelég3.1.1.1.4)
° Egyénileg (3.1.1.1.4.1)
° Csoportosan (3.1.1.1.4.2)
* Dolgoz6 klbnozas (3.1.1.1.5)
b) Listazas(3.1.1.2)
* Szervezetenként
* Neévsor szerint
* Személyi szam szerint
* Probaidsok listgja
» Dolgoz6 bankszamla adatai
c) Onkéntes nyugdijpénztari adatok feltolté3e.1.3 — 3.1.1.6)
6) Jovedelem torz€3.1.2)
a) Karbantartas
b) Listazés
7)  Levonas torz¢3.1.3)
a) Karbantartas
b) Listazés
8)  El6z6 munkahely adatainak rogzitése
a) Evkozi belépk béradatainak felvezeté®1.6.1)
b) Egészségbiztositasi alapok rogzit¢3.1.6.2)
c) Kieso idok rogzitésg3.1.6.3)

9) Postai dijak3.1.7)

10) FEOR toérzs automatikusan @ik a dolgozé térzs karbantartasak®drl.8)

Ezt a szigoru sorrendet a kilonBdddellerérzések miatt kell betartani.

3.1. A szervezet és a kifizéthely adatok karbantartasa

A szervezet és kifizéhely adatok feltdltésénél egy négyjégkodot és egy max. 15 pozicidbol allo
megnevezeést kell megadni.

A rendszer inditasakor meg kell adni, hogy a diig$zesit és a levondsosszetitszervezet vagy
kifizetohely bontasban készitse el a program. A valasigiien vagy a szervezettérzsben, vagy a kifizely
térzsben kell kitdlteni a kétjegycsoportkddokat (pl. lzemagak szerinti csoportekitézokra a szervezetekre
ill. kifizetéhelyekre, amelyek csoportkodjai megegyeznek aébeszestin és a levonasisszésit 0sszesen
sorokat nyomtat a program.

A szervezettorzs esetében a Pénztar oszlopban ele@dni, hogy az adott egység a fizetéskor a
készpénzt a kdzponti pénztarbdl kapja (1), vagy iiHin A valasz alapjan a program a Bérfeladasograz@@r
elszamolasara kulon 6sszesent nyomtat.

A kezeb billentyiik leirhsa a képerdy als6 részén lathatd, és &ltaldban megegyezik &i téb
teljesképernys allomanykezelésnél alkalmazottakkal. F10 (j smptt soron ENTER mddositas. Sem
szervezetet, sem kifizeiielyet nem lehet toréIni abban az esetben, ha lkdzdilk a béradatok felvitelét.
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A szervezet adatok kozott fel lehet venni fiktivitkéghelyeket. Erre akkor lehet szikség, ha a
bérszamfejtéskor a nyilvantartasi szerveitettters koltséghelyre is akar béreket kontirozni. Munkaszs,
koltséghelyes, termékes kontirozasi |ékéget a Bérszamféjprogram biztosit.

A Kirend. med alatt a szervezeteket csoportositani lehet kilés@tgekbe. Erre akkor lehet sziikség, ha
kihelyezett bérszamfejtés van és az adatok teledmalon mozognak a kdzponttdl a kirendeltség fidlitye
forditva.

3.2. Magannyugdijpénztarak karbantartasa

A menilpontban lehet felvezetni a vélaszthat6 Magadgaijpénztarakat a Pénztarfeliigyelet Aaltal
megadott 4 jegyazonositdo szammal, megnevezéssel és szamlaszaitenhed ,egyéb azonosito adatokkal.

F10-el 4j Magannyugdijpénztéart lehet felvenni, adoron ENTER-t Utve, pedig mddositani lehet a mar
berdgzitett adatokat.

3.3. Szakszervezetek

Ha a cégnél tdbb szakszervezdikiadik, akkor mindegyiket fel kell venni itt a tokagbantartas mentpontban.
Ez utan lehet a dolgozokat besorolni szakszerviezete\ program készit szakszervezetenkénti os§zestét,
ahol havonta, szakszervezetenként lehet latni adefizetett tagdijakat.

3.4. Dolgoz6 személyi adatainak (tbrzsadatainak) karbamirtasa

A 3.1.1.1 Karbantartds menitpontban a dolgozéi &datobom képermyn rogzithetk. A képernyk
kozott CTRL+F1, CTRL+F2, CTRL+F3 billeniitkel lehet valtani, vagy a képerhutolsé meéjében leltott
ENTER-rel lehet &tvaltani a kovetkae.

Dolgoz6 azonosito:

* A menlpontban az disképernygn a dolgoz6 azonositO megadasakor a program elvéggz
ellendrzést, hogy a megadott azonosito lehet-e egy szileatum. Az ellefrzés eredményéit
fuggetlendl a begépelt szamsorozatot, mint Dolgezbnositét a program elfogadja. Ez a
szamsorozat lesz a tovabbiakban a Dolgozé azojmsiszamitogépes rendszerben.

« Az azonositkialakitasakor célszeti Ugy eljarni, hogy az eshét jegyen a személyi szam képzésének
megfeleb szamsorozatot hasznaljunk.
ElsS jegy: a nemre utaljon, (1- férfi, 2én
2.-7. jegy: a szuletési datum (éé, hh, nn) legyen.
8.-11. jegy: nem koteléz kitdlteni, hasznalhaté az ugyanakkor szlletett nago neni
dolgozdk megkulonbdzetésére

A program az allomanybdl valo valogataskor ad ¢ty alapjan donti el, hogy az iltetérfi, no,
illetve a szabadsag szamitasakor a kovéthext jegy alapjan szamolja ki a jogos szabadsadnapo
szamat. A beltott dolgozd azonositdé szam alapjarogram megnézi, hogy a személyi térzsben a
beltott azonositd szam mar szerepel-e. Ha igergrakk adott dolgoz6 6sszes adata megjelenik a
képernyn, és leheiség nyilik azok modositdsara. Ha mégis Uj dolgszétetne felvenni, akkor a
begépelt szdmsorozat utan egy olyan szamot kel hédyértéken megadni, amelyen még nem
szerepel Dolgozé.

Név: A dolgozé nevét 3 részben kell berdgziteni. Arzdmsokat nem tartalmazhat.
» El6név: csak olyan értékeket lehet beirni amit az AB&YA program elfogad. A véalasztési lista F5-el
eléhivhato.
* Vezetéknév: értelemsZ@mn toltend
» Keresztnév: értelemszem toltend
Torzsszam dolgozé bel§ azonositdja. Kitdltése nem koteteKiirjuk a személyi térzs listara.
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1. KEPERNYO : SZEMELYI ADATOK — KITOLTEND O ADATOK:

Szervezet:négyjegy kdbdszam F5 -el behivhatdok a régzitett szervezdidja és megnevezése, Csak
olyan szervezet kéd adhaté meg, ami létezik a szetwdrzsben.
Kifizet 6hely: négyjegyt koédszam, Csak olyan kifizettiely kod adhaté meg, ami létezik a
kifizetéhely tbrzsben.
Leanykori név: értelemszdten toltend
Anyja neve: értelemszdten toltend
Sziletési helyegértelemszdten toltend
Adobazonositd:a Dolgoz6é Addazonosito Jele, a program éllein de a hibasat is elfogadia.
Adoszama és szuletési datuma nem egyeztéthiethet? I/N (J)avit?
I- valasz esetén tovabb mehet a hibas értékkel
N- valasz esetén On javithatja ki
J- valasz esetén megkérdezi: Szuletési datumnb? I/
N — On javithatja a sziiletési datumot
| - a program javitja az ad6azonositot
TAJ. Dolgoz6 Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele. Amm elledrzi, rossz szamot nem fogad el.
FEOR: a dolgoz6 munkakorének FEOR besorolasi kddja. I8k jegy kitbltése koteldy ez alapjan
készll a negyedéves/havi bérstatisztika szelleziki#i bontasa. A FEOR megadasaval a
program automatikusan hozza létre a munkakdr rekatca NYENYI-hez. Az adatmén
F5-t Gtve megjelennek a FEOR kédok ABC sorrendben.
Korkedvezményre jogositd munkakdr kodja: értelemszdten toltend, valasztasi lista: F5
Személyi igazolvany szamaértelemszdien toltend, nem koteled.
Nyugdijas torzsszam:nyugdijasok esetén kotetekitolteni.
Belépés datumaa céggel kapcsolatos jogviszony kéxdbpontja,
P.l. Vég prébaid vége. A lejart vagy a még érvénybend@wobaidsokil lista készithet, a
3.1.1.2.4 probaiskok listdja c. menupontban.
Jogviszony vége: a céggel kapcsolatos jogviszony végénekpahtja. A havi béradatok
felvezetésekor kell megadni, mivel jarulékalappapdsolatos elszdmolési kotelezettsége
van a munkaltatbnak. A havi béradatok felvezetésmipontban felvezetett datum
automatikusan kitolti.
Kifizetési ido: két kifizetési idbe sorolhatok a kifizetések. 0 ha hé eleji, 1 hakbsepi. (Egy
dolgozohoz tobb hokozi kifizetés is tartozhat. Add kifizetéseket a program egy adott
elszamolasi ilszakban 6sszevonja.)
Foglalkoztatasi kod a statisztikahoz és adoelszamolashoz szikséhésst.melléklet
Alk.Min: a TB altal kiadott alkalmazasi néigég kddokat lehet itt megadni. A NYENYI kartont
alkalmazéasi miiségenként kell vezetni. Valasztasi lista: F5
M.id 6 tipus: T teljes, R rész.
Heti munkaidé: értelemszdien toltend. A munkaid tipus és heti munkaidadatok megadasaval
automatikusan hozza létre a program a murgkeaordokat a NYENYI-hez.
N.munkaid: napi munkaid
M.sz.6ra: munkaszergdés szerinti napi munkaid
Nyugdijas statusz
- kit6ltése koteled a 0908-as adatszolgéltatasban szérellalmazasi mibség helyes
képzése miatt.

- Csak akkor kell kitdlteni, ha a dolgoz6 foglalkdZsl kdédja nyugdijas, azaz a
foglalkoztatasi kod utolso két jegye: 30, 31, 32,34, 71

- Felvehet értékeket az adott mé&z F5-t nyomva lehet megtekinteni

- A 0908-as adatszolgéltatas iggsét nem lehet addig elvégezni, amig minden
nyugdijas dolgozonal ki nincs toltve ez a statusz!

Allando lakcime: értelemszdien toltend. /iranyitd szam, varos, Utca neve, jellege,hazszam

Ideiglenes lakcime:értelemszdien téltend. /iranyité szam, varos, Utca neve, jellege,hazgzam
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e+ cmd - winber09

2009 .02 .06

Szervezet
Kifizetohely

Anyja neve
Adoazonosito

TAJ
FEOR

Leanvkori nev :

Szuletesi hely:

Kork.j.munkk. :
Szemelyl 1g.sz:
Nyugdijas tsz :

Dolgozo adatok karbantartasa 1. képern
Dolg.kod: IESIAREEEN Nov: Kovacs=Nagy" |
1

Leanykori New
ANy ja Neve
Szhelye

. BEIE
o (Szemelyi adatok)
Torzs: I Il
Belepes 09 . 01.01
Pr.ido vege ..
Kilepes

Kifizetesi ido :
Foglalk.ked
Alkalmazas min :
Munkaido tipusa:
Heti munkaido
Napi munkaido
Msz.szerinti o.:
Nyugdij statusz:

Allampolgarsdag:

_ Irsz Helysegnev
Allands lakcin: Sl h
Ideigl . lakcime:

Régi All. Lakc: 9821 Gyor

Régi Ide. Lakc:

Képernyos valtas CTRL-F1.F2.F3

Kozteriilet neve
Virag at

KT.ielleie gézsz

Kilépes CTRL _ENTER/ESC

Virag at at 7
F2-Torles

9. Abra Dolgozé adatok karbantartasa 1. képerng

2. KEPERNYO: BER/SZJA ADATOK — KITOLTEND O ADATOK

Alapbér: a Dolgoz6 besorolas szerinti alapbére. Ha a Dolgoabéres, akkor is kell képezni az
orabér*havi atlagosan ledolgozhatd Ora szorzatakéett a Tavolléti Dij szamitdsahoz
szlikséges ez az adat. A szamfejtéskor a ledolgoaptikra jard bért ez alapjan szamolja
a program.

Jan.1-i bér: a Dolgozo januér elseji alapbére. A Tavolléti Bipmitasahoz szilkséges. Az Evnyitas
automatikusan helyezi ide el a december 31-i AlgpBéTavolléti Dij szamitdsakor a két
Alapbér kozul a magasabbal kell szamolni. Kivévielgesitménybért, mert azt rogziteni
kell a januar 1.-i allapot szerint.

Orabér: orabéres Dolgozo6 esetén a besorolas szerinti 6rAbgzamfejtés a ledolgozott orakra jard
bért ez alapjan szdmolja.

Rendszeres adoOalap novéljuttatds: az itt szere@ érték 12 szeresét adja hozza a havi bérek
felvezetésekor beirt jovedelemhez és ugy adoztBgautan a jovedelem utan fizeténd
ado6t a program visszavonja, nem kell medfizetnirtnvalaki mar megfizette, vagy
nyugdij tipusu. (pl.: nyugdij)

Napi atlagkereset 6sszega program automatikusan szamolja. Lasd még a &Ridtben leirtakat.
Orabéres, Havibéres dolgozoknal a éien csak a névekmény szerepel.!!

Atlagérabér: a program automatikusan szamolja. Ldzéekben leirtak.

Jelz6: a Dolgozé atlagkereset szamitasara utal. Kaiekidlteni.

= ha értéke 1 akkor a dolgoz6 az érabéres.
Napi atlagkereset: (aktualis 6rabér * napi ledolgda 6ra) +
(negyedéves atlagnowdl egy oOrara juto atlaga * napi ledolgozhat6 o6ra)
= ha értéke 2 akkor a dolgoz6 havibéres
Napi atlagkereset: aktualis havibér/22+negyedétlagrédvebk egy napra jutd atlaga
= Ha értéke 4, akkor a dolgozé teljesitménybéres
Napi atlagkereset: negyedéves jovedelmek egy napratiaga
TP. Alap: 1 napra juto tdppénz
Ell. Tipus: A tappénz alapjaként figyelembe vehésszegének kiszamitasa milyen iranyadézadk
jovedelme alapjan tortént.
Felveheb értékek:
1: atp. alapja a tappénzre jogosultsag &ermpjat kdzvetlenll megetoé naptari évben
elért, 3 %-0s egészségbiztositasi jarulek alappeXéjovedelem egy naptéri napra
juté 6sszege.
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2. a tappénz. alapja a tappénzre jogosultsagokeapjat megélz6 naptdl visszafelé
szamitott 180 naptari napi jdvedelem éatlaga

3: atéppénz. Alapja a jogosultsag kendpjan érvényes minimalbér

4. atappénz. Alapja egyéb jovedelem

5. ,kozolt” jovedelem

Bérforma:

01 havibéres
02 orabéres
11 teljesitménybéres
Munkarend:
01 egyntiszakos
02 kett miiszakos
03 harom mszakos
04 folyamatos
EKHO -s I/N: I-re kell allitani, ha a dolgoz6 az Egydidtett kdzteherviselési hozzajarulas szerint
adozik.

Felssfoku végzettségl/N, a START kartyaval rendelkéknél hasznalja a program
Start tipusa:
N
I

Nem startos

Palyakezd (A kéartya el§ évében 15%, masodikban 25%-0s munkaltatoi
jarulékot szamol a program, féfeka végzettséfeknek max. a
minimalbér 2 x —ig, egyébként 1.5 x-ig)

P - Start Plusz (A kartya élsévében 15%, masodikban 25%-0s munkaltatoéi
jarulékot szamol a program, veégzettgggtfuggetlendl a
minimalbér 2x-ig.)

Start Extra (A kartya dls évében 0%, masodikban 15%-0s munkaltatoi
jarulékot szamol a program, veégzettgggtfuggetlendl a
minimalbér 2x-ig.)

Kezdet/vége Start kartya érvényességiégraka. Fontos helyesen kitblteni, mert a prograek ez
alapjan szdmolja ki, hogy mennyi a munkaltat6i kbet.

Biztositott I/N: N-re kell allitani, amennyiben a jogviszonglapjan nem biztositott a munkavallalo

Adodjovéiras elszamolasa: Tartalma: N, ha a dolgozd nyilatkozata alapjan abj@airast a
munkaltatd nem szamolhatja el, mert éves jovedetm#rvényben éirt dsszeget
varhatéan meghaladja. Egyébként: 1.

m

Kiegészi6 addjovairas: I/N: |, ha a dolgozénak elszamolhato a kiegésadtojovairds 6sszege

Nyilatkozat az 1.700.001.- Ft-rél:,I” amennyiben nyilatkozott a dolgozé arrél, hoggrhatéan az
O0sszevonandd adobalapba tartoz6 dsszes jovedelrég Balyaman nem fogja elérni az
1.700.001.- Ft-ot és ezért a gongydlitett adéelst@snmaodot valasztja, egyébként ,N”.

Pénzbeli EU.jarulék fiz. kotelezett: I ha a dolgozé pénzbeli egészségugyi jaruléletiizére
kotelezett, N ha nem.

ElU hozzajarulas fizetésre kotelezett:,|” ha a dolgozd Egészségugyi Hozzdjarulds fizétes
kotelezett, egyébként ,N”.

Vall.jar.fiz-re kotelezett? I/N: Térsas vallalkozok — munkaviszony mellett — cbblevonhatjak a
vallalkozdi jarulékot, ilyenkor I-re kell allitari jelzt. Minden méas esetben N.

NYJ maxrdl nyilatkozott I/N: ha a dolgozé asfmunkaviszonyaban elérte a max. jarulékalapot. igy
Onnél (mint masodik munkaltatonal) sem kell nyugdijlékot fizetnie. Egyébként ,N”.

Nyugdijjarulék fizetésrél nyilatkozott I/N: |-t kell adni, ha a nyugdijas munkavallalénak &l k
nyugdijjarulékot fizetni.

Jarulék fizetés tényleges jarulék alap utanN-re kell allitani, ha a dolgozé keresététiggetlenul a
jarulékokat az adott évben érvényes minimum jafidétési hatarig (2007-ben: 131000)
meg kell fizetni.

Kulénadd nyilatkozat I/N: I-re kell allitani, a munkavallalo nyilatkozatdagjan — a jovedelem
nagysagatol fuggetlenul — le kell vonéig a kilonadot.

Levont eléleg alapjdnak szamitasa a maganszemély nyilatkozatdapjan: ezt a nyilatkozatot a
havi bevallasban kell jelenteni: Felvehértékeit Id. F5 billentire
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Szakszervezet kod koteled kitolteni. ,N” ha nem szakszervezeti tag a Dolgozd® ha
szakszervezeti tag. ,I” esetén a kovetké®t medt is lehet tdlteni, egyébként ezeket a
program atlépi.

Fix dij.: ha a szakszervezeti tagdij fix 6sskelga Ures — és a szakszervezeti kdd 'l -, a pnogaa
bejeldlt jovedelmek dsszegének a paraméter allobamy 9.1.2.1 menl - meghatarozott
sz4zalékat fogja szakszervezeti tagdijként bedillétdavi bérelszamolaskor.

Max.dij.: ha a szakszervezeti tagdijat szazalékos modsapjanl szamolja, akkor az ide beirt
0sszeget mint maximalis szakszervezeti tagdijgafagprogram az adott hénapban venni.
Ennél nagyobb szamfejtett tagdijosszeget nemb@léz adott honapban a program.

Tartésan éallaskere$ I/N: 1, ha a dolgoz6 utan a munkaltatot megilleti aalégb harom honapja
nyilvantartott allaskerésfoglalkoztatdsaval 6sszefugygarulékkedvezmény

Kedvezmény max (kmax): A munkatgyi kozponttal kotott szédesben meghatarozott 6sszeg, azaz
a kedvezmeény alapja.

e M5-DOS parancssor = |I:I|:cl
ooy 11-09
Dolgozd adatok karbantartisa ?. képernyd (Bér/S57JA adatok)
Dolgozd kid: FLTEEFANEN Hév: Torzs: NN |
flapbér = Biztositott CISH)
Jan.1.hér H fAdajovairas nyilatkozat (I/H):
Orabhér = Kiegészito adojvavairas nyilatkozat CISH) :
Adda_niv = Hyil. 1700001 Ft. alatti jowved.-ril CIFH):
H. dtl.ker. = Pénzbeli eii. Jarulék fizet.kitelez. (I/H):
Atl.orahér = Eii.hozzajarulas fizetés kotelezett C(ISH):
Jelzi = Vill.jar.fizetésre kitelezett CISH)
Eszme1i Bér = Myugdijjar. Max-ral nyilatkozott C(I/H):
Jut .Pontsz. : Hyugdijas jarulék fiz. Hvilatk. (IS :
Tp.alap = Jar.fi1z_tényleges jar.alap utan C(I/H):
Ell.tipus 5 Kiilonado fizet.nvilatkozott (IS :
Levont eloleg alapjanak szamitasa :
Bérforma [
Munkarend 5 Szaksz.kad = |] Fix.bsszeg : Max.d - N
EKHO-s C(I/H) : Tart.all_ker.: Kedv. Max. :
Fels.veqz? (I/H) :
S$tartkartya tipusa:
kezdete:
vEqe:
Képernvio valtas -F1,F2,F3 F2-Torles HKilepés CTRL_EHMTER/ESC

10. Abra Dolgozé adatok karbantartasa 2. képerngy

3.KEPERNYO — EGYEB ADATOK — KITOLTEND O ADATOK

Magannyp.azon.: magannyugdijpénztar 4 jeigya Pénztarfellgyelet altal kiadott azonosité szama
ha a dolgozé tagja valamelyik magannyugdijpénzidrna

Tag azonositd:a dolgozé Magannyugdijpénztari azonosité szamkapatt.

Fizetési kotelezettség datumaetl az iddponttdl kezdve kell a dolgoz6tdl magannyugdijpénzta
tagdijat vonni.

Jogcime:a Magannyugdijpénztarba felvétel jogcime. Felvekekeket Id. F5 gombra

Felvétel datuma:a Magannyugdijpénztarba felvétel datuma.

Munkaltatoi kiegészit tagdij %: ha a munkaltato fizet kiegésziagdijat, akkor annak %-a.

Dolgozoi kiegészid tagdij %: ha a dolgozo fizet kiegéséitagdijat a Magannyugdijpénztar részére,
annak %-a. A nyugdijjarulék és a két kiegészités 8sszesen 10 lehet.

Onkéntes nyugdijp.belépés datuma:adatszolgaltatashoz hasznalja a program, érteletiesze
téltendd EEHHNN formaban.

Tipus: az adatszolgaltatas jellegére utal. U Uj, M mbdasit

Adatszolgaltatas datuma: azt kell megadni EEHH formaban, hogy mikori addigaibatasban
szerepeljen az adatsor.

50% v. kedv. Datuma, Osszegerdgziteni lehet az 50 % vasuti kedvezmény igénytadéndek
datumat, 6sszegét.

Munkaszam
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« Gyermekek szama: csak akkor kell kitblteni, ha a Dolgoz6 a gyermekskama alapjan
potszabadsagra jogosult.

« Eves szabadsaga program automatikusan szamolja, egyrészt a Dolgapnosité masodik-hetedik
jegyén szereplsziletési datumbadl, masrészt a gyermekek szamabal.

» Tanulmanyi szabadsag

» Egyéb potszabadsag

» El6z6 évrél athozott szabadsaga program automatikusan szamolja évnyitaskor, ifékiio

» Csaladi kedvezmény:Amennyiben a dolgozot csaladi kedvezmeény illeti melghbe a méibe kell
beirni annak 0sszegét. (Kiszamitas: az eltartattakogyatékos eltartottak szamaval kell
szorozni a kedvezmény mindenkori alapdsszegét.)

« Eltartottak szdma: Azon gyermekek szama, akik utdn a dolgozé csaléitélot kap.

« Fogyatékos eltartottak szama:Azon gyermekek szama, akiknek allapotara tekirtetreelt csaladi
potlékot folydsitanak.

e M5-DOS parancssor X
ZO07 A1.0% ) ) ; N _

T s el e L WD DGR . =
Mnyp kad Gyerekek szama

Eves szabadsag

Tanulmanyi potszabi
Egqyéh patszahadsag
Eldzo évi szabadsag

Tagazonosita B
Fizetési kit.kezd. :
Jogceime B
Felv.datuma
TB.vissz.d

Hunk.kieg. # Csaladi kedv.issz. :
Dolg.kieg. # Eltartottak szama =
Fogvatékos eltart. :

nk.nyp_belép datum:
Belépés tipusa
Adatszolg.Datuma

0¥ vas.kedv.datum :
I55Zeqge

|4 2,

Hunkaszam

Képernyid valtas CTRL-F1,F2,F3 F2-Tairlés Kiléepés CTRL_EWTERSFESC

11. Abra Dolgozé adatok karbantartasa 3. képerngy

A bevitt adatok rogzitése kétféle médon térténhet:
» Vvégig kell menni az dsszes feltdlténddatmeén, az utolsébdl vald kilépéskor a ,Minden adat
rendben” kérdésre ,I” bét valaszolva az adatokat a program letarolja.
* barmelyik adatmehdl az ESC majd az ENTER billerityenyoméasa utan azdéblbi kérdésre 1"
betit megadva az adatokat a program letarolja.

Ha a személyi torzgb egy dolgozot tordini szeretnénk, akkobstor meg kell adni a személyi szamat,
majd az F2 billentiivel az allomanybal torélhetjik. ToréIni csak azokalolgozdkat szabad, akiket tévedisb
vittiink fel, és nincsenek adott évben felvezetéttddatai. A program a hibas térléseket nem engezielAz
évkdzben kilépket az allomanybdl térélmem lehet hiszen az év végi kimutatdsokhoz a nekik kifitdiérre
meég szukséglnk lehet. Az ilyen dolgoz6 torléseagnam futasat megszakithatja. Ezen dolgozokatzsléiy
majd az év zarasa utan a program automatikusan torl

3.4.1. Egészségugyi szolgaltatasi jarulékos dolgozé adatak beallitdsa
Foglalkoztatasi kod:

1 jegye: 1-es legyen, tehat tag

2-3 jegye: A kovetka¥ értékeket veheti fel: 30,31, 32, 34, 71

Alkalmazas midsége: 16, 21, 26, 30, 35, 39, 53, 75

Ha az igy beparaméterezett dolgozok utan a prog@észségulgyi szolgaltatasi jarulékot szamol, azahikt
jogszabalyok szerint.
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3.4.2. Korkedvezmeény biztositasi jarulékban részesidk beallitdsa

« Paraméterek mentupontban meg kell adni a %- t ésvényességi hénapot: 6,5 01 6,5

e Jovedelem kifizetési koddoknal fel kell venni olygmgcimeket, ami a korkedvezmény biztositasi
jaruléknak az alapja. KJ oszlopba 1-t kell irniz(& jogcimet be kell paraméterezni a havi bevedlas
és a kilép adatlapra).

» Személyi adatoknal be kell irni a korkedvezménggosité munkakor kddjat.

» Szamfejtés utan a kiszamitott jarulék megjelenibédap igazolas részén, a bérkoltség osgiresit
munkaltatéi/dolgozoi jarulékok listan valamint a0@83as adatszolgéaltatasban.

3.5. Gyermek adatok rogzitése

A csaladtamogatéasi kifizéhelyeknek minden hénapban jelentést kell készite, altaluk kifizetett
ellatasokrél. Ahhoz, hogy ezt a program automatikuel tudja késziteni, az ellatasra jogositok aidesiakell
tuntetni.

Uj ellatas felvitele: F10
Rogzitett tétel torlése: F2 (a megfélsbron)
médositasa: ENTER (a megféledoron)

A rbgzitendé adatok a kovetkebk:
Eltarté azonositoja: Az ellatdsban részesildolgoz6. A meén F5-t Utve, a megjelénlistabdl lehet

valasztani.
Neve: A dolgozé neve
Gyerm. TAJ : Az ellatasra jogosité gyermek TAJ szama.

Ellatas kodja (E.kéd): Csaladtamogatasi ellatas kodja. Felvéhétékeit Id. a 2.2.8 fejezetben. Uresen kell
hagyni akkor, ha a gyermek csak a gyermekek utéd j@dokedvezmény
igénybevételére jogositja a sétll

Van moédositasa (M?): I/N. I-t kell valaszolni, ha az ell.-ra jogositohkarr. tétételt szeretnének rogziteni.

Utalt Ft: Az ellatas havi 6sszege. (Korrekcid estén lUrestmagyni.)

Elt. Kédja: 1 — kedvezményezett
2 — n kedvezményezett
3 - fogyatékos

Személyi adatok: értelemszdfen toltendk.
Ellatas kezdete: kotele® kitblteni.
Vége: Csak akkor kell kitdlteni, ha az ellatds mdgsk. Egyéb esetekben - pl. kilép a

dolgoz6, havi jelentés alkalmaval - a program auattiknsan tolti.

Korrekcié rogzitése:
A van modositasra (M?) I-t valaszolva egy Ujabhllaeldteli ablak jelenik meg. Kitdltersdadatok:

Korrekcids kod: 1 - elmaradt ellatas poétldlagos kiutalasa
2 - tulfolyositas visszafizetése
Kezdete, Vége: koteled kitdlteni. A korrekcid csak akkor kerll ra az eatatlgaltatasra, ha a

korrekcié vége datum, -ééhh- része megegyezik aszalgaltatas ééhh-val.
3.6. Eltéré munkarendek szamfejtése (3.1.1.1.3 meni)

Amennyiben olyan dolgozénak akar bért szamfejtaki,nem az SZTK naptar szerinti munkarendben
dolgozza le a havi munkaitlés nem a szamféjprogramban szamfejt, akkor be kell &llitani, hbgyy nap a
munkarend szerinti ledolgozhat6 napja a dolgozé@nskémfejtensihonapban.

F10-el lehet Uj sort felvinni, ekkor meg kell admidolgozé azonositdjat, szervezetet, a szamfejtési
hénapot és a ledolgozhatdé munkanapok szam@oNese: a program az Alg.ketl esetén az Alapbért nem a
Paraméterek szerinti havi ledolgozhaté nappal @&ttjhanem az itt felvezetettel, és azt szoroded@gozott
nappal.

3.7. Béremelés (3.1.1.1.4 meni)

A menupontba belépve valasztani lehet, hogy az é&nhekzemélyenként rogzitve, vagy csoportokba szedve
szeretnénk elvégezni.
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* Egyénileg: (3.1.1.1.4.1): rogzités sordn csak azokedk jelennek meg, melyek szikségesek a
béremelések rogzitéséhez.

» Csoportosan :(3.1.1.1.4.2)
0 Szervezet: ha kitolti a szervezetet, akkor a metyjasiervezetre végzi el a program a
béremelést, ha Uresen hagyja, akkor az egész wégatkozoan
0 Orabér valtozas mértéke: Ide azt az osszeget vadgel¥beirni, amennyivel meg kell
emelni az 6rabéres dolgozok orabérét

0 Alapbér valtozas mértéke: Ide azt az dsszeget Yagyell beirni, amennyivel meg kell
emelni az alapbéres dolgozok alapbérét

0 Ft vagy %: Meg kell adni, hogy az érabér valtozagyalapbér valtozas méze beirt értek
mit jelent pontosan. Ft-os emelést, vagy % -0s éstel

o] Célszeti egyszerre vagy csak az Alapbéresek, vagy csak mmbétesek emelését
elvégeztetni. A program nem tiltja le, hogy mindé& mesdbe irjunk értéket, de akkor a
felhaszndlonak nagy korultekintéssel kell eljamehogy hibat kdvessen el. Amennyiben
mind a két medbe ir értéket akkor azoknak vagy %-os, vagy dsszegnek kell lennie
mind a két sorban.

0 Valogat? I/N: Lehdiség van emberek kivalogatasara. llyenkor az emekzdt a kijelolt
dolgozdékon végzi el a program. igy lehet pl. gyarsa minimalbéres dolgozok bérét
megemelni

3.8. Dolgozék adatainak tébb szempont szerinti listazasa

3.1.1.2. LISTAZAS meniipontbanvalasztani lehet, hogy a Dolgoz6 adatokat milyeméban szeretné
megjeleniteni. A kévetkézszempontok kozul lehet valasztani:

1. Szervezetenkénta menipontban az egyedi igényeknek medfetekérhet le a dolgozo torzs tartalma.
Kitéltends adatok:
Rendezettség  F5-re bejon a valaszthatd sorrend
. dolgoz6 azonosito
. szervezet kod és azon belil névsor
. kifizetési i azon belll szervezetkdd és foglalkoztatasi ké@tviél névsor
. névsor
Taj
. Adb6azonosito
. Torzsszam
Szervezet ha kitoltik akkor csak az adott szervezet dofgazerepelnek a listan
All.-ban lévk: I/N/ires. Ures valasz esetén az ¢sszes dolgezépsani fog a listan. N valasz esetén
csak a kilépettek, | esetén pedig az allomanybasklkerilnek listazasra
Személyi adatok I/N. Igen valasz esetén kiirja a személyi adatganyja neve, lakcim, stb)
Lakcim a dolgozo torzsh az ideiglenes vagy allando lakcim keruljon aéliat
Béradatok I/N. Megjelenjenek-e a listan a dolgoz6 torzstinlt béradatok.
2. Az 3.1.1.2.2. menUbenravsor szerinti listaban a vallalatnal foglalkoztatotsbss dolgozét kinyomtatja
ABC sorrendben a dolgoz6 azonositd szam és a getregység megjeldlésével.
3. Az 3.1.1.2.3.menuben Bolgozé azonositoszam szerinti listdban dolgoz6 azonositd szam nidvek
sorrendben nyomtatja ki a program a vallalat 6sdpfggozdjat a név és a szervezeti egység megjéliés

NoOoUhwWNE

Az utdbbi két lista arra szolgal, ha egy dolgozdmagly csak a nevét, vagy csak az azonositojat ismer
akkor is kdnnyen megtalalhassuk az adatait, a nesikositojat is.

3.9. Prébaiddsok listdja

. Honap megadasa utan azok kertlnek listdzasrapagilaideje az adott hdnapban jar le

. Honap Uresen hagyasa és Libletitése utan, azokat listdzza ki, akiknek a pd#jaia gépi (napi)
datum hénap részéhez viszonyitva mar lejart

. Honap Uresen hagyasa és Ribletitése utan, azokat listdzza ki, akiknek a pd#jaia gépi (napi)

datum hénap részéhez viszonyitva még érvényben van
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. Hdénap Uresen hagyasa és Mibletiitése utan, azokat listazza ki, akik a cégné@baichn voltak
flggetlendl attdl, hogy lejart vagy nem jart leralmidejik

3.10. Onkéntes nyugdijpénztari tagok adatainak megadasa

A program tébb dnkéntes nyugdijpénztar felé tudsatdgaltatast késziteni. Ahhoz, hogy tartalmilag i
megfeleb legyen, a dolgozéra tagsagara vonatkozéan egyetblkad is rogziteni kell, melyek nem tartoznak a
torzsadatai kozé. A rogzitehddatok kore pénztaranként mas és mas lehet.

Altalaban rogzitendl pl:

e tagsagi azonosito
* belépés kezdete
« szlneteltetés kezdete, vége

3.11. A jovedelem torzsadatok karbantartasa (3.1.2. menu)

A jovedelemtorzsben felvett sorokat a program aiHB®radatok Felvezetése menlpontban az adott
dolgozonal automatikusan éekzeti. A jovedelem toérzsben lehet tarolni azokat aland6 jovedelem
0sszegeket, amelyeket a dolgoz6 minden hénapbanvaddsziriséggel megkap, pl. csaladi potlék, pénzben
nem megjelet étkezési utalvany, Onkéntes Nyugdijpénztari befiza munkaltato részéystb.

Célszeti itt megadni pl. alapbért is (% és dsszegdri@es), ekkor a havi bérek szamfejtésekor évezletésre
kerll, majd a program — megfaldbeallitdsok esetén ldzamfejtési beallitasekaz 6sszeget kiszamitja.

A ,Karbantartds” menipontot kivalasztva a dolgoaat azonosité szama alapjan adjuk meg. F5-el
elévezethatk a Dolgozok, adott dolgozora raallva és ENTERve(d#z azonosité szdmot a program beemeli az
adat meébe, F3, F4 billentiykkel pedig a dolgozdk porgetléktelsre/hatra.

Ha olyan dolgoz6 adatait akarjuk felvenni, aki @msglyi térzsben még nem szerepel, akkor a dolgozé
azonositd szdm beutésekor a program hibajelzéshradnnyiben a dolgoz6é a személyi torzsben szerepel,
dolgoz6 azonosité szam mellé kiirddik a dolgozéenev

Jogcimek felvezetése:

* A haromjegyt kod mesben csak a Jovedelem kifizetési kodok - 1d.:9.1.m8nl — kodzott
léted jovedelem jogcim kodot fogad el a program.

* % medbe: pl. 6nkéntes nyp-i befizetés esetén a munkédital vallalt % megadasa

+ Az Osszeg mdibe a havi fix jovedelem dsszeget kell megadni.

» A Havi, ill. Maradék oszlopba (pl. az OMB esetébemg lehet adni a havonta visszavonandd
ill. a telies OMB 0sszegét negativjellel.

* Akezebbillentyiik leirasa a képeridyalso részében lathato.

NC.EXE - B_FOPROG

Jovedelem torzs karbantartas
Dolgozd kod: [EERIEEIDNDNN Kalkdéczka Istwan

Megnevezés ¥ 0sszeq Havi Marad.

Havi iddbér 0.0 &0000
R.egyéb potlék 0.0 3500
Etk.term.<1200 0.0 1400

|

aF1zinfo aFZ-rendsz.szerk. sF3i-nvomtatok

12. Abra J6vedelem tdrzs adatok karbantartasa

Abban az esetben, ha a munkaltatd6 az Onkéntes ijyégdtarakba a dolgozo javara a havonta
szamfejtett jovedelmek dolgozonként eltérazalékat fizeti be, a befizetés kddjat és aadztéat kell megadni,
az 0sszeget a bérelszadmolaskor a program szamolja k
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Azonos szazalék esetén csak a jogcimet kell felvésraz dsszegjtott jovedelmek paramétereknél
(9.1.2.2 menupont) megadott szazalékat fogja arpanogzamfejteni mindenkinél.

Ha a % mellett az 6sszeget is kitolti, akkor a paoy a szamfejtett befizetés 0Osszegét ezzel
O0sszehasonlitja, és a nagyobbat szamolja el arzfa@tapra.

A ,Listdzas” menl az aktualis jévedelem tofitsdolgozénkeénti listat készit. Ha megad egy konkrét
kodot, akkor azokat a dolgozdkat listazza, akikaekn van jovedelemtorzs adatuk, ha a Jogcimkodtmez
uresen elengedi akkor az dsszes felvezetett jogdistezza fuggetlendl attol, hogy van hozza éfedkezetve
vagy nem.

3.12. A levonas torzs adatok karbantartasa (3.1.3. menu)

A levonas torzsallomany a dolgozénkénti allandézalékos, vagy fix dsszéglevonasokat illetve a
hatralékos, adott 6sszeghatarig vonando levonasiaia.

A levonastorzsbe azokat a levonas jogcimeket aéldedvenni, amelyek az adott dolgozénal minden
honapban megismétinek. igy ezeket a havi béradatok felvitelekor rth megadni, ezeket a sorokat a Havi
Béradatok felvezetése menlpontban a program a deseinoldalan automatikusanéedzeti és szadmol az
ertékukkel.

A levonas tdrzsbe nem szabad (nem is lehet felveswokat a levonasokat), amelyeket a
bérelszamolaskor a program szamit ki, pl. nyugdilgk, szakszervezeti tagdij, adélebek, munkavallaloi
jarulék.

A levonasnal a kéd 3-jedyszam. Az el§ jegy minden esetben ,1”. A 2.-3. jegye meg kebbgy
egyezzen a Levonas jogcimek valamelyikével. /It.194. mend/ Hibas kod esetén a program hibajedzist

Levonas tipusok, kitéltends mezk:

Kod ng/lveeiés Szaz| Ossi T| Bruttp Marafl. B/N Szoéveg Jogosult
Havi fix. Osszeg X X X 0 0
Havi fix szazaléK X X X X
% és min/max FT X X X X | X X
Hatralékos levonas Fix
osszegl torlesztésé X X X X X 0 0
Hatralékos levonas %-os
torlesztése X X X X X X 0 0
Nett6 kereset utalada
Jelmagyarazat:
X kitbltése koteled
0 kitoltése nem koteléyz
Megjegyzések:
1 B/N med felvehet értékei: (B)ruttd keresetb vagy (N)ettd keresetth szamolja a megadott

szazalékot. Bruttd levonas alap esetén az adotbnéss kdédndl a Levonas jogcimek
karbantartasban a ,Bérjegyzék” utani ,Brutt6” ogdan meg kell adni, hogy mi legyen a
levonés alapja /Id.2.2.4. fejezet./

2 T med kitoltése: ha szazalék, de min X Ft levonas, akkigN)-t kell irni
ha szdzalék, de max X Ft levonas, akkor ma(X)tikei

3 Hatralékos levonas: a ,Bruttd” oszlopba a hakagélevonas teljes dsszegét, az ,Osszeg”, ill.
.Sz&z.” meBbe a havi részlet fix 6sszegét vagy szazalékaMargdék” meébe pedig a még
hatraléw dsszeget kell beirni.

4 Szaz mex 100 és a B/N méztartalma ebben az egy esetben (T)
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5 Onkéntes nyugdijpénztari jogcimek szamfejtéstevanastorzsbe fel kell vinni dolgozonként a
dolgozo6 altal befizetett tagdijak havi szazalékgBzaz” oszlopba vagy dsszegét az ,0sszeg”
oszlopba. Sz4zalékos levonés esetén a B/N oszkgpb8-t kell Gtni. A program a Jovedelem
jogcimek soradban a H,G,K niikbe irt 1-es alapjan ki fogja szamolni a levonapjdlt, 6sszegzi
a jovedelmeket, és a megfélazazalék alapjan kiszamolja a tagdij 6sszegét.

6 Fontos, hogy a levonastorzsbe a szazalékos Isokatia levonési sorrendjikben kell felvinni,
tehat pl. edbb kell szerepelnie a gyerektartdsnak és utantutaddsi betétnek.
7 Azoknal a levonasoknal amelyeket bankszamlataakameg kell adni a bankszamla szamat is.
[ dn - B_FOPRODG M=l E3
FOOT- 05 7% 1256213
(c) Comp-Sys Ber- és SZJA elszamnlas 0.0z
bemutato DEMU Uerzio, , Z000. T

Levonas torzs karbantartas

Dolgozé kid: [RREEFENEEE TESZT ELEK

Kid Hegnevezés $zaz. lisszeq T Bruttd HMarad. BSH Sziveqg Jogos.
12% LEVOHAS in.0 10000 H SHﬂﬂﬂﬂ 3ﬂﬂﬂﬂﬂ H Kilesa OTP
112 nyp bef dolgr 0.0 2000

ikl OTP utalas i.l.'l.'l.l_l__u I .

—nvomtato

Bankszamlaszam: (EAKKEKESNENEEEECHN

13. Abra Levonas torzs adatok karbantartasa

A ,Listazads” mendpontot kivalasztva a program daliyaként listat készit az aktualis levonas torzs
adatokrél. Ha megadja a levonas jogcimkddijat, akkookat listazza ki akiknek adott jogcimen szerepel
levonas soruk, ha a jogcimkodot lresen elengedirakiinden tdrzsbeli sort listaz fliggetlendl atidbgy
szerepel-e érték a levonasttrzsbeli sorndl, illebrdatralékos levonas akkor elfogyott-e vagy sdevenando
0sszeg.

Adott levonas sordban meg lehet adni, hogy a lestamdlyen hatarozat alapjan végzi el a munkaltato é
ki a levonas kedvezményezettje. Ezek adkextelemszdren toltendk, kitdltésik nem kotelde

3.13. Elézé6 munkahely adatainak rogzitése

3.13.1.  Evkozi beléps dolgozok adatainak felvezetése

Az évkozi belép dolgozd esetén &zor a torzskarbantartas ,DOLGOZOK” meniipontban kel
személyi adatokat régziteni, s csak utana tdithiea dolgozé €z6 munkahelyésl hozott adatai. A képeridy
forméja és adattartalma a mindenkori szabalyozdszsr ebirdsainak felel meg.
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e M5-DOS parancssor

Teszt Vallalat, Rendszergazda, Z200%., GC-WSZJa0G
1760608

aF1:info aF?:rendsz.szerk. sFi-nyomtatok

14. Abra Evkozi belég dolgozo jévedelem adatainak felvezetése

3.13.2.  Egészségbiztositasi alapok rogzitése

Az év kbzben belé&pdolgozok ebz6 idészakban elért egészségbiztositasi jarulék alapgikell rogziteni a
hozott igazolas alapjan.

Hasznalata:
. Uj sor felvitele: F10
. Tétel torlése: F2 (adott soron allva)

. Tétel médositdsa: ENTER (adott soron éallva)

Ha a dolgoz6 egyszer mar kilépett az Onok digéelkészitették neki a kiléplistakat — és visszalép, akkor
csak azon adatokat kell berdgziteni, amelyeketsikmdunkahelyen (helyeken) kapott.

Kilépé adatlap készitésekor a program automatikusan bieemadott dolgozo aktudlis évi egészségbiztositas
jarulék alapjait és kiésidoit.

3.13.3.  Kiesoé iddk rogzitése

Az év kdzben belé&pdolgozoknal be kell régziteni azved idészakok jovedelemmel el nem latotéidrtamait.
A meni hasznalta megegyezik adzélfejezetben ismertetett moddal.

RoOgzitési szabalyok:

. Csak olyan dolgoz6t lehet rogziteni, aki mar szelrapdolgozd térzsben.
. Ellatas kezdete és vége adott év, adott hGnapjéhleket.

. Ellatas vége datum nem lehet nagyobb mint a kezdete

. Adott idészakra kétféle kigskodot nem lehet rogziteni

3.14. Postai dijak

A meniUpontban meg lehet adni, hogy Postai utalégesaz egyes dolgozoknak utalandd 6sszegek
esetén milyen postai dijat kell szamolni. A prograrfostai utalvdny menipontban kilon listat adtatasert
fizetend dijakrol.

3.15. FEOR szamok karbantartasa

A mendpontban meg lehet nézni a munkakérok FEOR&z&sS megnevezését. A karbantartast a kéferny
aljan leirtak szerint lehet elvégezni. A Dolgozaad felvezetésekor felvitt FEOR szam amennyibeg mem
szerepelt a FEOR-ok k6zo6tt automatikusan kerlkefetesre az allomanyba.

47



Bér-, SZJA szamfejt elszamolé és nyilvantartd program

4. Szamfejto modul torzsallomanyok feltdltése

A menlpontban lehet azokat az adatokat karbantaaianelyek a modul fkdédéséhez szikségesek. Ezek
az adatok:

1) Szamfejtend bérek, bérsorok. /bérszabalyz@/2.1)
2)  Szervezetek, /jutalékkulcs, kirendeltség azono§@.2)
3) Napok, /felvezetett napok tipugd.2.3)
4)  Bértorzs(3.2.4)
5)  Utokalkulaciés térzsek (3.2.5)
a) Termékek csoportok (3.2.5.1)
b) Termékek(3.2.5.2)
c) Géptorzs karbantartaga.2.5.3)
d) Mivelet csoportoK3.2.5.4)
e) Bérkdd- termék — fivelet 6sszerendelése (3.2.5.5)
f)  Uj termék bérkod generalaéd.2.5.6)
6) MunkaszamoK3.2.6)
7)  Jutalék aranyok3.2.7)
8) Bérszabalyzat TSZ kieg. (3.2.8)
9) Dolgoz6 -> munkaszam karbantartas (3.2.9)

4.1. Beérszabalyzat

A menipontban:
. kell felvenni, hogy milyen jévedelmeket akar szjteiai
. ezeket a jovedelmeket milyen algoritmus szerirts&Amolni,

. az adott jogcimen szamfejtett 6sszeget az SZJAramdzan melyik jovedelem jogcimen akarja
elszamolni.

Uj jovedelem jogcim felvitelétaz F10 billentyi lenyomésa utan lehet elkezdeni. Ekkor a kivéthkesperny
jelenik meg.

[ dn - B_SZFOPR mi=

LOMP-5Y5 Szamitastechnika: KFT, Rendszergazda, 2001, M:-WSZJa0

15. Abra Uj jovedelem jogcim felvitele a bérszabakatba
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A képernyn az alabbi adatokat lehet karbantartani:

Bkod /BERKOD/: dtjegyi kdd, el$ két jegyen béiés szam is lehet.
Kialakitasanal tobbféleképpen lehet eljarni.
a) Abban az esetben, ha nem terdrjellegi a cég, nincsenek Termékekiikkletek, akkor:
célszeti ugy kialakitani a Bérkodot, hogy

. az el$ két jegye egyezzen meg annak a jovedelem jogcimmetodjaval,
amelyiken majd a szamfejtett bért az SZJA prografogga szamolni.
. a maradék harom jegyet pedig célézalabontasra hasznalni. Példaul:

ha a jovedelme jogcimkdd 118 Tulora
akkor a Bérkéd 18001 Tuléra 100%
18002 Tulora 150%

b)  Abban az esetben, ha a cég terfijellegi és vannak Termékei és azoknalwdletei, akkor:
célszeti ugy kialakitani a Bérkodot,
. hogy az el§ két jegyen a Termék azonosito kddja,
. a maradék harom jegyen diwklet azonosité kddja szerepeljen.
A Bérszabdlyzat sor felvételekor a Bérkod rogzkésea program nem ellérzi, hogy az adott
kodon Termék, vagy Khelet lett-e mar felvéve. Ld. Terméktorzs ésivdlettorzs adatok
karbantartasa.

c) Abban az esetben, ha a BERKOD megegyezik a Reneézzgb allomany jovedelem kddjaival, -
pl.: 140 Etkezési utalvany és a BERKOD is 140,a @®lgozo jovedelem térzsében szerepel ez a
jovedelem jogcim, akkor a Szamfejtés soran a Békskidzé automatikusandslezeti a program
ezt a Jovedelem tdrzs beli rekordot, ezzel segitéanfejtést, kontirozast.

Megnevezésminden kédhoz egy megnevezés tartozik, mely 28ktar hosszu lehet.

M.e: mennyiségi egység, amiben a Mnny, Mennyiség adaiatkozik, amire a bérsor rogzitésekor
rogzitend adat meg van adva. Ertéke téteges: db, lit, kot, nap, 6ra, perc, stb. Azsedsetben a
Teljesitménybér normajanak mennyiségi egysége, sodilé esetben tajékoztatd jelle@z adott
bérsoron milyen adatot kell rogziteni a szamfejlgégzéséhez.

Mnny.: mennyiség az adott mennyiségi egységben. A Teljéaybér szamfejtésénél azt a mennyiséget
adja meg amire a Bér vonatkozik. Példaul: ha lOedlyartdsa 50.- Ft, akkor majd a bérsorok
rogzitésekor azt kell megadni, adott dolgozé hémys8.- darabot gyartott le. Ezt a miezsak akkor
kell kitdlteni, ha az adott bérelemet a teljesitpid@r szamitds szabdlya szerint kell meghatérozni.
Ekkor a bértétel azt adja meg, hogy a megadott giedn egységenek elkészitéséhez mennyi bér
tartozik.

Jc: Jogcim. Azt a jovedelem jogcimkddot kell mindesetben megadni, hogy a Bérkddon szamfejtett
Bérsort az SZJA programban milyen Jovedelem jogéétak szamolja el az SZJA program. Ez
mondja meg, hogy az adott bérelem az SZJA modutielyik jogcimen fut tovabb, s ezért meg kell
egyeznie a kodallomany 1-es kodtipusai kdzul valgilné&oddal, és mindig 1-gyel kell ke#dnie.

Ha a bérkddokat a fent leirt -8lpélda- szerint alakitjuk ki, akkor a jovedelemdigkod el$ jegye
1, a masodik-harmadik jegye pedig megegyezik aduteks két jegyével.

Bér Ft: azt az 6sszeget tartalmazza, amit a Mnny menngikégzitéséért szamfejteni kell.

A: A szamolasi algoritmus kod, ennek megadasavarbaztatjuk meg, hogy a kiindulasi adatokbol hogyan
szamolja a program a bért.

A kovetkez algoritmus kédok hasznéalhatok:

0: teljesitmény bér szamfejtése: a program a bérsorban felvezetethyimdget szorozza a
bérszabdlyzatban az adott bérkddhoz tartoz6 betéte

1: havi bér, fix bér: szamfejtése: a program a bérsor Nap mezejébeszidktt napok szamat
osztja a havi maximélisan ledolgozhat6 napok szamés szorozza a dolgozo térzsben
szerepb havi alapbér értékével.

2: Orabér: szamfejtése:a program a bérsor Lora mezejében felvezetetkdirtgzorozza a
dolgozd torzsben szerépbrabérrel.
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0 ~NO®

. atlagkereset alapjantortér szamfejtés: bérsor nap mezejében felvezetett napakat

szorozza a dolgoz6 aktudlis atlagkeresetével. lagl&reset szamitdsa a kévetkez

* ha a személyi torzsben az atlegkeresetjéttéke 1, azaz 6rabéres a dolgozé: akkor a
dolgoz6 az 6rabéres.
atlagkereset: (aktualis 6rabér * napi ledolgozitag) +
(negyedéves atlagnowél egy Oréara jutd atlaga * napi ledolgozhat6 6ra)
* haaszemélyi torzsben az atlegkereset jéteke 2 akkor a dolgozé havibéres
atlagkereset: aktualis havibér/22+negyedéves ailatk egy napra jutd atlaga

* ha a személyi térzsben az atlegkereset jeieke 4, akkor a dolgozo teljesitménybéres
atlagkereset:: negyedéves jévedelmek egy naprajlaga

. jutalék szamfejtésa ledolgozott napok aranyéban: a program a jutaléldolgozok kozott

a Nap meében rogzitett adat alapjan osztja fel. A tisztalghk: szamitashoz a bérsorban a
nap me#t koteled kitolteni.

. jutalék szamfejtés az alapbérek és a ledolgozott napok ardnyabanes é az 5-0s

algoritmus kéd esetén a bérsorok felvitelekor agmm még nem tudja a jutalékot
szamitani, ezért az O0sszeg e 0 szerepel. A dolgozonkeénti jutalék Osszegét a
Jutalékszamfejtés menlupont szamolja Ki.

: jutalék szamfejtéspontszam alapjan
: jutalék szamfejtésaz érabérek ardnyaban
: havi bérbél szamolt érabér alapjan tértéé szamfejtés: a program a bérsorban szérepl

mennyiséget szorozza a szemelyi torzsbeti Eapbérrel és osztja a bérsorban megadott
maximalisan ledolgozhaté 6rdk szamaval.

. a program ebben az esetben bért nem szdmelz 6sszeg mébe tetséleges érték adhatd

meg. El$ésorban akkor hasznéalatos, ha a bért kontiroznijikagy masik szervezetre,
koltséghelyre.

: Takaritasi jogcimen automatikusan szamfejtett bétsirasat Id. kéibb.
. X-napra jutd tavolléti dij szamitdsa: a havi tavolléti dijat osztja havi lgdphato

munkanapok szdmaval és szorozza a bérsorban a Meeipen felvezetett értékkel.

W: tavolléti 6rabér: a tavolléti dijas 6rékat a dolgozo torzsben tévekorolas szerinti 6rabért

Y:

Z:

szorozza a munkarend, a tuléra szerint szamitaiehpdzazalékokkal, a teljesitmény
szézalékkal és hozzaadja a rendszeres bérpotléirégyes 6sszegét

: X oOréra juto tavolléti dij szamfejtése: a havi tavolléti dijat osztja a lgdehato

munkanapok értékével, elosztja a dolgozé besosziddnti napi munkaidejével és szorozza
a bérsorban felvezetett ledolgozott 6rakkal.

X orara juto atlagérabér szamfejtése: a dolgoz6 egy napra juto atlagke¥essttja a napi
besorolas szerinti munkaidejével és szorozza atEms felvezetett 6rakkal.

X érara jutd atlagorabér szamfejtése: a dolgozé tdrzsben tarolt atlagoéitsmorozza a
bérsorokban felvezetett 6rakkal.

A,B,C stb./a rendszer telepitégéfiiggéen/-az algoritmus koddal megeggegyiijté koddal -Id

GY mezbe irt betik- rendelked tételeket halmozza, majd a bérszabalyzatbaib lev
sz&zalékkal szorozza a program.

Gy: A bértételek csoportositasara,uggsére szolgaldé kod. Az azonosigy koddal szerepl tételeket a
gytijté kéd mint algoritmus kéd megadasakor a programeigsz majd a megadott szazalékkal
beszorozza és automatikusan a megadott Algoritntiiska@®rszabalyzat sornak megfélddédon
szamfejti. Ehhez az adott sort a Bérsorok felveseitgr fel kell venni és ENTER -el végig kell

Iépegetni rajta.

%: A megadott algoritmus alapjan kiszamolt bértéistzegének a mddositasara szolgaldé szazalék. A

kiszamolt 6sszeg adott szazaléka lesz a szamféjték.

N.idé Norma i, csak 0-s algoritmuskddu, azaz teljesitménybét &itetén kell kitdlteni. Ertelme az adott
muivelet elvégzéséhez megadott norniai@0% teljesitmény esetén. A Normaiertékét percben kell

megadni. Példaul: 10 db csomagolasa esetén a béft5a rendelkezésre allésid5 perc.

Tak: azt lehet megadni, hogy a nap végi takaritasra yediét szamolhat el a dolgoz6. A program

automatikusan szamolja ki.
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Ndb/m: a program automatikusan szamolja ki a napi murkaalosztia a N.il-vel. Modosithatd,
maédositas esetén azt az értéket tarolja le a progra

Napi Ft: a program automatikusan szamolja ki a Bér*Ndb/mz#aként

Gép: a geéptorzstl lehet kivalasztani azt a gépet amelyiken az aditteletet el kell végezni, amire a
norma vonatkozik.

A bérszabalyzatban kialakitott bérkddokat kell maljcalmazni havonta a dolgozok bérsorainak feleket.

Ha mar vannak jévedelem jogcimeink, akkor a kovathkeperny jelenik meg.

Mozgas a jogcimek kozott: v & > A nyilakkal (kurzormozgatok) torténik
Jogcim modositasa: Adott jogcimen ENTER

[ dn - B_SZFOPR

LOMP-5Y5 Szamitastechnika: KFT, Rendszergazda, 2001, M:-WSZJa0

16. Abra Feltoltétt bérszabalyzat

A Bérszabalyzatrol lista készitldet TObb termékkel rendelkézcég Termék norma kataldgusokat is
nyomtathat, termékenként (j lapra is. A katalogusdikzhetk, arajanlatoknal felhasznalhatok. A listak az egy

Termékre vonatkoz6 Normaitlés Bérkoltséget a katalégus aljan dsszeadjalstéd &z F9 gomb lenyomasara
hivhato eb.
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= Morton Commander n
16:12:1
"Cump—Eys Teszt Szamfejtés program 7.83 kizpont 97.89.1
Bérs=zabaly=zat
Bkod Megnevezés M.e Mnny Jc Bér Ft A Gy N.idd Tak. Hdb-m
#1881 Alaphér havidijas nap 1181 8.0 A q 198 16%7.88 A.6d4 188
#1811 Alaphér havidijas A 181 A.a8 1 188 A.A0 .64 a
A182 Alaphér dra 1181 g.80 8 @ 168 3.00 B.688 a
A1EA3 HMie=z= A 181 a.88 q 188 A.A0 .84 a
B26885 zsebvarris db 1176 L2.88 A 188 15.688 a.88 32
A26006 fol 786
#2681 Talll Termékkod 3 F a
A381 Szal| Termékenként dj lap : a
A4@1 Fi= a
SIC R -t ett szabadza 1 a
A6H1  Srabér ora B 186 B.48 2 188 H.48 B.88 a
A6E2  jutalek nap A 181 A.880 A 188 A.A0 @d.64 a
A781 Miszakpotlék 28: ora A 187 a.aa 2 28 A.A0 @d.64 a
A782 wvakolas m2 18 192 5000.88 A 188 20.80 4.4 a
Enter:midosit F2:tdril F3:sorrend F?:nyomtat F1B:dj sor Mas:keres

A lista az al

17. Abra Bérszabalyzat lista, norma katalogus kés#s
abbiak szerint készil el:

Morton Commander

A?-18-97 16:=17 + ~A31.LST 16:=18:8
Bkid Megnevezés M.e Mnny Jc Bér Ft A Gy N.didd Tak. Hdb-m
8181 Alaphér havidijas nap 1181 8.0 A q 198 16%7.88 A.6d4 188
#1811 Alaphér havidijas A 181 A.a8 1 188 A.A0 .64 a
8182 Alaphér dra 1181 g.80 8 @ 168 3.00 B.688 a
A183 Hie=z= A 181 a.88 q 188 A.A0 A.44 a
Al dss=esen: 16.88 172.898%

Comp—Sys Teszt

«{z3BBérs=zabalyzat Termék:B2 2-es termé

B2 os

Bkid Megnevezés M.e Mnny Jc Bér Ft A Gy N.idd Tak. Hdb-m

828085 =szehvarris dh 1 176 L2.88 A 188 15.80 @.84 32

#2806 foltoz=as dh 1 176 1.61 @ 188 A.68 A.689 786

8281 Tidldora dra a 172 a.aa 2 188 A.A0 A.44 a
EZESen: L3.61 15.68%

Keys:tle+ Pgllp PgDn ESC=Exit Fi=Help

18. Abra Termék katalégus lista

4.2. Szervezettorzs

Ebben a menitpontban a program kiirja a képgmpaz 6sszes szervezetet, amelyet mar felvettirkZaa
modulban. Itt (j szervezetet felvenni vagy megtéérolni nem lehet.

Rogzitheb adatok:

Azoknal a szervezeteknél, amelyek jutalék-elszasusdendszerben dolgoznak, az alkalmazott
jutalékkulcsot lehet megadni %-ban.

Amennyiben a Bérszamfejtés tobb telephelyen tdttés a Telephelyek rogzitett adatait egy
kdézpont dolgozza fel, minden szervezet sorabanleterf adni a Kirendeltség kétjdggzonositd
kodjat. Az adott kirendeltség csak azokban a szete&ben dolgozhat, amelyek hozza tartoznak.
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e M5-DOS parancssor
2008.09.29

Comp-5ys Bér- és S57JA elszamolas wi.Dbha
DEMD Beér, Rendszergazda, 2008., C:ywpolyD8
Szervezettirzs 1:TIPUS+KOD
Megnevezés Jutkul Kirend.

PEMZUGY o.oon 11
KERESREDOK o.oon 11
KER.EEFUISELGE o.ooo0 M
TERMELES 0.000
EARBAHTARTAS 0.o0n
LOGISZTIKA 0.o0n
RAKTAR 0.o0n
HMIHOSEGBIZTOSITAS 0.o0n
MOVEZ .GEPKEZ 0.o0n
STTHBEALLITAS 0.o0n
Tecnikaa o.onn

Enter:modosit F2:tdirdl F3:sorrend F%:1ist F10:id) HMas:keres

19. Abra Szervezet adatok karbantartasa

4.3. Napelszamolas

Ebben a menulpontban a program kiirja az SZJA mddeldelem jogcim alloméanyanak jogcimkaodjait. Azon
kédok soraban, amelyek esetén a Bérszamfejtéskonfsjtett bér - a tovabbiakban az SZJA modulban -
elszamolasra kerll és a bérsorok felvezetésekakaafs felvezet, napelszamolas is tartozik.

Meg kell adni, hogy a bérsorok felvitelekor megadatp ledolgozott napnak, szabadsagnapnak, betegkap
stb. szdmit. A kdédolasnak megfélehap az SZJA program Havi Béradatok felvezetéselpumitban a
megfelet napnal 6sszesitésre és kiirasra kertil.

Példaul: a 18001 Betegszabadsag Bérkddon a szémfgtan 5 nap kerilt rogzitésre. Ha a Napelsz&mola
menupontban a jovedelmek kézott a 118 Betegszapadsaban egy 7-es van, és a Bérszabalyzatban0d-180
es Bérkdéd soraban a JC -nél megadjuk a Betegszabdds8 kédjat akkor a Havi béradatok felvezetése
menupontban a Betegszabadsag napoknal az 5 nafogniedenni.

Vigyazni kell a paraméterezésnél a duplan felvézetapokra. Ha ugyanazt a napot tobb Bérkddon is
hasznalja, akkor mas jovedelem jogcimen kell elsidimaz SZJA-ban és csak az egyiknél kell a
Napelszamolasnal a megfélelapkodot megadni. A tébb részletben felvezetgibk@sszesitésre kerulnek.
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[ dn - B_SZFOPR _ =]
(c) Comp-Sys Bérszamfejtés program 1.03 (kirendeltséq)
Y zamitastechnikai KF1, Rendszergazda, 2001, H: I

Hapelszamolas 1:tipus+kod
KEdd Megnevezés Fajta

’IEI fAlapbér

Fiz. szabadsag
02 Szabads.megealt
04 Tappénz TBI-tidl
05 Fizetett ilinnep
07 Betegszabadsag
08 Etkezési utale.
0% VUégkielégités
10 10¥ osztalék
11 Bérleti dij a.k
12 Bérlet1 dij a.m
13 Szerzii ados
14  Szerziil jogdij
15 Hunkaba jaras H

e o o el

Enter:modosit F2:tdrdl F3:sorrend F?:nvomtat F10:idj sor Mas:keres

20. Abra Napelszamolas képerngje

Ennek megfelélen a jovedelem jogcimkodhoz a napelszamolas sakénetkes kodokat lehet beirni:
» 1 -haledolgozott nap
e 2 -haszabadsag nap
» 3-habetegnap
» 4 -haigazolt fizetett thvollét
» 5 - haigazolt nem fizetett tavollét
* 6 -haigazolatlan
* 7 -habetegszabadsag

4.4. Beértorzs

Ebben a menlpontban a bérszabdlyzat sorai kézidabzo jovedelem jogcimeket célsizekivalasztani,
amelyeket az adott havi szamfejtés kezdetekor middégozonal hasznalni akarunk.

. F10 Uj bérkadd felvétele. F5-re bejon a felvéhiegcimek listaja

. F2 Az adott bérkdd torlése a bértorash

[ dn - B_SZFOPR - [2] x|

Bérsor tirzs 1:berkod
Kod Hegnevezés He Henny Jc Bértétel A G 2
=ij felwitel =
0101 Alapbér Ft 0.0 1M1 o.oo 1 100

Fizetett szabadsag Ft 0.0 102 o.o0 & 100

Bérkod,megnevezés HE Henny Jjec Bértétel A 6 &
111 Hlapber t |
0110 1zetett szabadsag t
0104 Tappénz Ft
0107 Betegszabadsag Ft
Pénzkezelési potlék
0125 JUTALOM Ft
M26 Talara 1752 Ft
Délutanos potlék
Ejszakas potlék

1111 =
==
TR -
=
1111 =
Podt Fadi Poll Wi 0 G Fod 20

Enter:-ma

21. Abra Bértdrzs karbantartasa
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A bértorzsben szergpborokat a szamfejtés gyorsitasara hasznalhatjuk fe
Ha a Beértorzs ki van tbltve a program nem vezeti él a Dolgozo Jovedelem tdrzsbeli rekordjat! (Id.
Bérkad c) kitoltési feltételeinél irtakat.)

4.5, Terméktorzs

A menlpontban meg lehet adni a bérk6dok &fst jegyéhez egy megnevezeést, ami medfdbérszabalyzat
kialakitds esetén a termékeket azonositja. A megpgsva bérkod Osszégidn megjelenik. Termékkodos
Osszestiket csak akkor lehet lekérni, ha az adott termékkderepel a Terméktorzsben, illetve adott kdéddal
szerepelt bérsor a szamfejtések soran. Uj sorteév&10 lelitése utan van lebsg. A Termékkod bit beti
szdm kombin@cio is lehet.

4.6. Mivelettorzs

A menipontban meg lehet adni a bérkddok harmadigyedik, 6todik jegyéhez egy megnevezést, ami a
megfeleb bérszabalyzat kialakitds esetén évebeteket beazonositja. A megnevezés a bérkod sigsam
megjelenik.

Nem kotele# mind a harom jegy kitéltése. A harmadik jegyesezéli mivelet valtozatnak hasznalni.
A miivelet 6sszesikdn csak azok a tiveletek kérhdik le, amelyek szerepelnek aiMklettérzsben.
A karbantartas kezelését a Termékek karbantartasé@smnldan lehet elvégezni.

4.7. Beérszabalyzat csoportos karbantartas

A sok termékkel és fivelettel valamint tipus terméknormékkal rendetke®gek esetén szikség lehet a
Bérszabalyzat csoportos karbantartasara. Ennekietméétre kell hozni egy tipus normasorozatotelgm
minden niiveletet tartalmaz ami az adott termékkodrbe tartozZk norma kataldgusbdl kivalasztott
miveletsorra, vagy az 6sszesre Uj normat lehet egly ttmékre 1étrehozni.
Ennek két lehetséges mddja van:

a) haa Megadja a tWeletkédokat kérdésre N a valasz, akkor a prograkeé

. a Régi termékkodot, aminek léteznie kell a Bérsyabéban és a Terméktdrzsben
. Uj Termékkodot, aminek mar léteznie kell a Terméitben de nem létezhet a
Bérszabalyzatban

ekkor a program a Régi Terméknormat tiikrézve |ézeh az Uj Terméknormat.

Minden egyes Niveletnél a program é&lezeti a Régi NMvelet adatait €s megkérdezi Kell? I/N. Ha Igen,
akkor megengedi a RégiiMelet adatainak médositasat majd az addivdletet az Uj normaba beépiti. Ha
Nem kell a Régi Mvelet az Uj normaba, akkor ezt nem duplazza mexy, az (lj norméaban ez aiiMelet nem
fog szerepelni.

|= Morton Commander ﬂ

16:26:=2

Epmp—ﬂys Tes=t Szamfejtés program 7.83 kizpont e7.A9.1

— =, =
Bérs=zabhaly=zat csoportos karhb.

Megadja a miveletkodokat:

Régi termék kdd

ij termék kod

Miivelet kad

Kod

Megnevezés

Henny.egys.

Henngiseg

Jogcim

Egységar

Algoritmus

Guiijto

S=zazalék

Normaidd

Takaritasi idd

Morma db

Gép

ifl 1-es termék
il Uj priba termék

ai
Alaphéyr havidijas

Hell 7 <{I/M>

22. Abra Uj Terméknorma létrehozas miiveletkod megadas nélkiil
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b) amennyiben a Megadja atiMeletkddokat kérdésre | a valasz, akkor a progrd®égi Termékkod
és az Uj Termékkod megadasa utan varja a Régi kberszereg azon Miveletkddokat, melyek
az Ujba is be fognak épulni. Ha rossz kddot ad hileglizenetet ad a program. A program nem ad
egyébként visszajelzést a beépidesr

4.8. Geéptorzs karbantartas

A program leheiséget ad arra, hogy az egyes Bérszabalyzat soroktyma sorokhoz meglehessen adni
annak a gépnek a szamat amelyiken az adétteletet elvégzik. A Bérszabalyzat karbantartasakawn
gépkodokat lehet megadni, melyek a jelen menuparfddaételre kertltek.

Karbantartasa:
F10 dj sor,
ENTER modositas

49. Munkaszamok

Amennyiben a bérsorokat munkaszamra szeretnékr&mntj ebben a menipontban kell felvezetni a
szukséges munkaszadmokat. Bérszamfejtésnél csak plyakaszadmot lehet megadni, ami ebben a tdrzsben
szerepel. F10-el (j sort lehet rogziteni, F2-vedigemar meglé¥ munkaszamot lehet toérolni. Adott
munkaszamon ENTER-t Gtve lehet mddositani a megeste

4.10. Jutalék aranyok

Ebben a menlpontban a jutalékszamitashoz sziikakgesiatokat kell beallitani.
A jutalék szamfejtés alapja a kovetkkiehetnek:
* a dolgozo alapbére. Ekkor nem kell semmit sem meagetoben a menlpontban, elég csak az SZJA
oldalon felvezetni az alapbéreket (5.1.1 mentpantba
» eszmei bér: leh8ség van az alapbétteltérs bér, egy un. eszmei bér megadasara. Ha ezt &t mez
kitolti, akkor a jutalék szamfejtését az itt megdwerrel végzi el a program , és figyelmen kivdl
hagyja a dolgozo6torzsben felvezetett bért.
» jutalék pontszdm: akkor a pontszdmot kell megaditiea a menipontban. Ekkor az eszmei bér
oszloppal nem kell foglalkozni. A jutalék szamfegéa pontszam alapjan torténik.
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5. Havi bérelszamolas (1.1. meni)

A menipontba belépve a kdvetkdehetségek kozil valaszthatunk.
1) Bérelszamolas (1.1)
a) Béradat felvezetéd.1.1)
b)  Nap/éra adatok rogzité¢e.1.2)
c) Nem elszamolt dolgozoék listaja SZMF oldalon (1.1.3)
d) Nem elszadmold dolgozok listaja béradat felvitelabbeh (1.1.4)
e) Onkéntes nyugdijpénztari befizetés adokoteles r@steb)

2) Szamfejtés (1.2)
a) Bérsorok felvitelg1.2.1)
b) Egység forgalom felvitel€l.2.2)
c) Jutalék szamfejtégd.2.3)
d) Adatatadas az SZJA fe{é.2.4)
e) Havilekérdezések (1.2.5)
. Szamfejte5| listak (1.2.5.1)
Egység jutalék1.2.5.1.1)
° Szamfejtési lagl.2.5.1.2)
° Bérfeladaq1.2.5.1.3)
° Bérkod dsszesik (1.2.5.1.4)
— Nyt. szervezet 0sszes$ifl.2.5.1.4.1)
— Kontir szervezet 6sszesitl.2.5.1.4.2)
— Termék-ntivelet 6sszesit(1.2.5.1.4.3)
— Mivelet-termék 6ssze$if1.2.5.1.4.4)
— Bérkdd osszesit(1.2.5.1.4.5)
. Dolgozo elszamoléas (1.2.5.2)
Utdkalkulacio(1.2.5.2.1)
Dolgozok havi teljesitmény elszamol§da2.5.2.2)
° Munkalapok(1.2.5.2.3)
— Id6béres munkalafl.2.5.2.3.1)
— Teljesitménybéres munkalap (1.2.5.2.3.2)
— Munkalap analitikg1.2.5.2.3.3)
— Személyenkeénti bérkod dsszéqit.2.5.2.3.4)
° Teljesitmény % kimutatas (1.2.5.2.4)
e Munkaszamos kimutatasok (1.2.5.3)
° Munkaszam-koltséghely (1.2.5.3.1)
° Kdltséghely-munkaszam (1.2.5.3.2)
» Utbkalkul&cios listék (1.2.5.4)

° Havi személyes koltségek (1.2.5.4.1)
Termék/termékcsoport koltségek (1.2.5.4.2)
° Miveletcsoport koltségek (1.2.5.4.3)

» Egyéb listak (1.2.5.5)
° TSZ nha lista (1.2.5.5)
° Egyéb adat lekérdezés (1.2.5.5)
e Technikai listak (1.2.5.6)
° Nem szamfejtett bérsordit.2.5.6.1)
° El nem szamolt dolgozdl..2.5.6.2)
* Plast kimutatas (1.2.5.7)

o

Bérelszamolas két modon toérténhet
a.) Automatikus elszamolas
Ekkor mar nincs lehéség Uj jévedelem illetve levonas jogcimek felvitelé
b.) ,Kézi" elszadmolas
Minden emberen egyesével megy végig, a mar begigatlatok kiegészithik
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5.1. Bérelszamolas

5.1.1. Nap/6ra adatok rogzitése, azaz automatikus szamfég ebkéeszitése

A Bér programunkban a szamfejtésikéiszitésére, egystmitésére tobb lehgtég van. Az egyik ilyen
lehetiség, hogy berdgzitjuk a kilénkbnap és o6ra tipusokat, majd elinditjuk az automatikzamfejtést
(leirast Id. ké&bb) és a program elvégzi a teéket.

A honap megadésa utarbetzetésre kerulnek a dolgozdk, ahol a kdveiketzlehet rogziteni

a.) Nap adatokat, ahol adott soron enter-t adva leldelositani a sorokat
. Roviditések jelentése:
Ln: Ledolgozott nap
SZ: Szabadsag
B: Tappénz
Bsz:: Betegszabadsag

If: Igazolt fizetett tvollét
In: Igazolt nem fizetett tavollét
Ni: Nem fizetett tavollét

. Feltételek ahhoz, hogy automatikus szamfejtésskdreinditani:
o0 jovedelmek kdzétt legyen alapbér, fizetett szabgdiZetett innep, stb. (részletes leirast
Id. J6vedelem kifizetési jogcimekngl
0 ezen jovedelmek ,naptipusa” jél legyen bedlliteadra jellegének bedllitdsa részben
o0 szamfejtési bedllitasok is készen legyenekszdmfejtési beallitasdiejezetben
0 Természetesen a szamfejtési alapnak me@érieh dolgozonak legyen alapbére/6rabére,
tavolléti dija, atlagkeresete

b.) Ora adatokat

Ora adatok rogzitése Ha a dolgozé6 még nincs elszamolva, akkor az ALTie@yomasa utan lehet

kezdeni a rogzitést. Ennek feltételei:

. Dolgoz6 térzsben a Bérforma=02 (Orabéres)

. Jovedelmek kozott legyenek tiszakpotlék, talora jogcimek Ggy, hogy az ORA tipuso
kovetkedk lehetnek:
Miiszakpotlék 1 A
Miiszakpotlék 2 B

Tualora 1 8
Tulora 2 C
Tual6ra 3 D
. Szamfejtési beallitasok menlpontban az algoritnius X vagy 8 legyen, a szazalékba pedig az

adott jovedelem jogcimre érvényes %-t kell irni.
Orabér szamfejtés, besorolas szerinti orakgeixkor Alg.kéd= 2
Orabér szamfejtés, havi alapbérzamitott 6rabér alapjan, akkor  Alg.kod= 8

5.1.2. Béradat felvezetés

51.2.1. Kerekitések 2009.03.01ét

Marcius elsejéll az APEH ebirasa szerint a készpénz forgalomban, igy a périiftmetések esetén a
kifizetends 6sszeget kerekiteni kell 5-el oszthat6é szamra.delieik az 1, 2, forintos. A program jelen verzidja
pénztari kifizetés esetén a kifizeténdsszeget kerekiti. A kerekités 6sszegeét rate®eérapra, Kifizetési
jegyzékre.

Tappénz, GYED 0Osszegét kerekiteni kell, az 1, 2,f8rintra vég#ds dsszegeket 5 forintra a 6, 7, 8, 9 forintra
végads Osszegeket 10 Ft-ra. Ezt akkor tudja a prograndgelzni, ha a szamfejtéshez a T-s algoritmust
hasznéljak.

Abban az esetben amennyiben az ellatas mellett ism&eril szamfejtésre, illetve ha csak ellatas keri
szamfejtésre de a levonas oldalon az ddéglés a jarulékok mellett més is levonasra keéiles szamfejtés,
vagy tartasdij kerul levonasra az altalanos APEIKegskitést kell alkalmazni.
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Kerekiteni kell a lakcimre utalt 6sszegeket is.rdgpam azért nem tudta kerekiteni, mert e tipugdnasok is
- egy technikai jellefy - bankszamla utalas jogcimen szerepeltek.
Megoldas:

. A lakcimre utalds jogcimnél az &tut.b oszlopba ket irni a 9.1.1.4 Levonas jogcimek
menupontban.

. Szamfejtés soran az ilyen tipusi levonasokon skerépszeg — a kerekitési szabéalyok
alkalmazésaval — kerekitésre keril. Ezt a szamsf@jianatdban nem lehet Iatni, de a bérlapon, a
kifizetési jegyzéket, a levonasok személyenkétistan mar latni lehet.

5.1.2.2. Automatikus szamfejtés

Mikor hasznélhato:

« Minden sziikséges jovedelem és levonas jogcim slemdprzsben

* Elvégezték a szikséges beallitasokatszamfejtési beallitasokmenipontban (Id.minta
beallitasy

+ Ha az ebbb emlitett Nap/Ora adatok rogzitése menipontbaégerték az dsszes szilkséges
régzitést vagy

* Adolgozdélevonasésjovedelentorzsét feltdltottek a megfetebdatokkal vagy

* Felvezették a bérsorokat az SZMF modulban

Béradatok felvezetése menupontban (1.1.1 menufizetési id kivalasztdsa utan, meg kell adni a
szamfejtési honapot. Ez utan van lékség az automatikus szamfejtés inditasara, a ketkédokon:

. Ha a Szervezet mélae *-t ir, akkor minden szervezet, minden dolgozazjamfejtésre kerdl

. Ha a foglalkoztatasi kdd mélze ir *-t (ebtte a szervezet ki van téltve), akkor az adott\ezzst
minden dolgozojat szamfejti a program

. Ha a név meibe ir *-t (szervezet és foglalkoztatasi kod ki vélve), akkor az adott szervezet,

adott foglalkoztatasi kodu dolgozék kertilnek szjtégee
5.1.2.3. Keézi" elszamolas

A Havi bérelszamolds meniupontban (1.1.1. men()\a digas, -0-s kifizetési g+ ill. fizikai, -1-es
kifizetési id- dolgozok munkanap elszamolasi, bérszamfejtéséasszamolasi feladatait lehet elvégezni.

* Hoébnap
Annak a honapnak a sorszama amelyikben dolgoznetsee Ha az Adott honapban van méar
befejezett bérszamfejtés/elszamolas és lezartanapbb ezt jelzi a program egy Uzenet#&l XX
hénap méar le van zarvdda Enter-t Ut a program tovabb megy és lehet tégizimddositani a
béradatokat.
» JOV=I/N
Az elszamolési hénap bekérése utan a program gkajdogy a jovedelem- ill. levonastérzsben
tarolt adatokat automatikusan kiirja vagy ne #av.= I/N. LEV = I/N
* Nem kell kiiratni a térzsek adatait, azaz N-t k&llaszolni, ha pl:
- amar korabban rogzitett adatokat szeretnénk jayita
- hokozi kifizetést szeretnénk elvégezni és a témdariszamolast majd ks végezzik el
« Egyéb esetekben I-t kell valaszolni.

Abban az esetben ha mar egyszévetette a jovedelem adatokat, a program még egysrarvezeti
el6 azokat a sorokat, igy megakadalyozza a duplikalast

A havi béradatok felvitelekor a program a dolgoz&keervezetenként, foglalkoztatasi kddonként ABC
sorrendben automatikusan vezed. &innek megfeléen, ha a szervezetkdd és a foglalkoztatasi kod ddesga
utan a nevet ENTER-rel elengedjik, a program a&szdott csoporton belll az éldolgozét adja meg.

» Adott dolgoz6 kivélasztasa:
» Az F3 billentyi letitésére a program a kovetketolgozot ajanlja fel.
* Ha a Név meidben egy bdisorozatot adunk meg, akkor a program arra a dotgoab ra,
amelyik az adott karakter sorozathoz a legktzeétbb
* Ha a név meiben lelti az F5 billentit, a dolgozék szervezet azon belll névsor szerint
jelennek meg és lehet kdzuluk vélasztani.
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Az adott dolgoz6 béradatainak felvitele utan, agpmmm a foglalkoztatasi kdéd maz all. Ha a
foglalkoztatasi kdédot nem akarja megvaltoztatni ENTER-t (t, a program automatikusan a kovetkez
dolgozét adja meg. Ez a megoldas a nagy ténaegtfelvitel gyorsitaséat szolgalja.

O

00.01.01
20
23

Meniizt,+ &s EMTER,ESC F1,F5-HELF Fd:listak sF1:kalkulator sF2-laptipus ||

23. Abra Bérelszamolas 1. képerrgy

Amennyiben az adott dolgozonak mar van felvezgbetidelem adata az adott honapra, azt a program:
ENNEK A DOLGOZONAK MAR VAN BERADATA, MODOSITJA? I/Nkérdéssel jelzi.

Ha a dolgozonak adott hénapra mar volt bér szawefefikkor a szamfejtéshez tartoz6 adatokat vezeti
elé, egyébként a dolgozé térzsben taroltakat. Aretetett adatok mddosithatoak.
Kitoltends adatok:
« Jogviszony kezdeteEllensrzései:
- Jogviszonyt kezdeni csak adott hGnapban lehet,
-  Ha a dolgoz6 egyszer mér kilépett, csak a kiléggamanal nagyobb datummal Iéphet Gjra
vissza.
- Ha a jogviszony kezdete nem egyezik meg a dolgoeshen [é§ belépési datummal, akkor
kiirja, hogy a dolgozé belépett: (datum). FeliffrjdN. Ertelemszéen nem kell feliilirni, ha a
dolgozdé nem lépett ki, csak masik jogviszonyt kezelil kell irni a belépés datumét, ha a
dolgozd Gjra belép a céghez.
» Kilépés datuma: Ellensrzései:
-  Kiléptetni csak adott honapban lehet.
Ha hiba tortént a datumok megadasanal az adotthgaadatokhoz ismét vissza kell 1épni, a j6 datumot
megadni, majd a béradatokon végigmenni. Erre dugtbsit csak ilyen modon lelés€get a program,
mert az elszamolaskori jarulékvonzatokat csak épet elrendezni.

» Alk. min éség: Alkalmazés mifiség kodja, a TB altal kiadottnak megfékh. A mesdben F5-t Utve,
eldvezetésre kerulnek az adott évi kodok. Ezek kowétinak technikai jogviszony kodok is, ezek
értelmezését a dokumentacio megfteléiszeinél ismertetjik.

« Napok: ha a bérszamféjt programot hasznalja, akkor a munkanap adatoktkitebvezetésre
kerlilnek. Az egyes mék adata értelemsziggn toltend.
A munkanap elszdmoléast &fdglalkozasu, a nyugdijas dolgozé bérelszamolasakominden olyan
esetben, ahol rendszeres és nem rendszeres joetdelrkaphat a dolgozo, célsiZzemegadni.
Egyébként, pl. kisdosszégkifizetéseknél, a mékdn ENTER-rel végighaladhatunk. llyenkor a
program figyelmeztetésére az ENTER leltésével fovétadhatunk.
A program a kovetkerellensrzéseket végzi: mindkét esetben figyelmeztet, deedira tovabblépést.

= Betegszabadsag: a bertgzitett napok szama, meghaladérvényesendtt napok szamat.
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» Szabadsag: ha tobb szabadsagot vezet fel mint ginamnadott dolgozénak jar, akkor
figyelmeztetést ir ki.

» Teljes honap I/N Az elszamolasi hénapban kapott rendszeresebkité@d adatlapon szereplutolséd
teljes havi rendszeres bérnek szamit vagy nem.

» GoOngyodlitett adoszamitas)/N. Ha az 6nallé tevékenységet v8giolgozo nyilatkozott arrdl, hogy
éves Osszes jovedelme nem éri el az 1.700.00bt, [Es az adoéleg megallapitasat a gongydlitett
modszerrel kéri, akkor I-t kell valaszolni, egyébkal-t.

» Egészségugyi jarulék, Eu Hozzgjarulasl/N. Ha a dolgozénak van mas munkaviszonya, ahol
biztositottként letolti a heti 36 orat, akkor Nelkvalaszolni, egyébként |.

» Adojovairas: Ha a dolgoz6é agy nyilatkozott, hogy nem kéri azjadairas elszamolasat: N.
Egyébként. I.

« Magannyugdijpénztari azonosité Amennyiben a Dolgozé Magannyugdijpénztari tag@ymm a
Dolgoz6 torzsadataibol ®tezeti a Pénztar azonositojat.

« NYJ MAX. nyil: I/N: ,I", ha a dolgoz6 §munkaviszonyaban elérte a max. jarulékalapot, iggéD
(mint masodik munkaltatonal) sem kell nyugdijjakatfizetnie. Egyébként ,N”.

» Jéaruléknyilatkozata van: I/N. Az 1997-es édl kezdve lehdisége van a dolgozonak arra, hogy
nyilatkozzon ha mas munkaltatotol az adotiszhkban nyugdijjarulék alapot képedfizetése volt,
hogy a maximum jarulékalap figyelésénél a munkaltakifizetett 6sszeget figyelembe tudja venni.
Ezt az 6sszeget a Jaruléknyilatkozat van? kérdékne ,I” valasz esetén lehet rogziteni. Rogzitheet
kifizetett 6sszeg és a levont jarulék. A progrankifizetett 0sszeggel csokkenti a dolgozé max.
jarulék alapjat.

Az elss képerngn megjeled adatok berdgzités utdn ,A Minden adat rendben?ldsre adott I’ valasz
esetén rogziteni lehet az adott havi &iefket, amivel a jarulékalap csokkentheilletve amire nem kell EQ.
hozz4jarulast fizetni.

Ha a dolgozé adott héban tbbbszor ki-be lépettpakdz adott havi nem foglalkoztatott napokat, nhiietss
id6ket kulon fel kell vezetni a jarulékok helyes szédmséhoz. /Jogcim=99/

e M5-DOS parancssor x
ZFO0s 0% 30
Béradatfelvitel
Honap: Jiov.: )| Lev.: || Szervezet: [ Ircda
Fogl.kad: [I[) Hév: Prdaba Walaki nem bizt 2540912
Jogviszony kezdete: [EJEINIE Jogviszony vege: I
Alk.minbséq:
Ledolgozott napok : Igazolt fizetett tavollét:
$zabadsagnapok . Igazolt nem fiz. tavollét:
Tappénzes napok Igazolatlan tavellét :

Havi kiesd napok felvitele 0:
Maptal Hapig Jogcim Megnevezés Lz TT TJ Gyerm-TAJ
=[ij felvitel]=

Jc Megnevezés

I% Betegszabadsag ]
lé apa mido kedw. ]

Enter:modosit F2:tdrol F (-keres CTRL-Enter-tarol

24. Abra Bérelszamolas, kiesidé adatok rogzitése

A kiess id6 adatok F10-el vihék fel, torlés az adott soron F2-vel, tovabblépéfRCEs az ENTER egyuttes
lettésével lehetséges.
A rogzitend medk részletes leirast Id. &latatlan idszakok rogzitése fejezetben.
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5.1.2.3.1. Ujjovedelem sor felvitele

Ha a szamfeft programban felvezették a bérsorokat (és megttaiZatiatatadas is) akkor megjelennek a
dolgozd szamfejtett bérelemei, illetve a bérelermekaiban a szamfejtéskor felvezetett napok, orakekét
nem lehet modositani. Uj jévedelem sorokat termésea lehet rogziteni

Az adott sorban a jogcim mizen leltot5 hatdsdra megjelennek a hasznélhat6 jovedelenmjegciA
kivant jogcimen ENTER-t Utve meg lehet adni a nag®taz érat, illetve a jévedelem érték. Az admgtjmnél
az o6rakra szikség van a Tavolléti Dij szamitasdhazpra O0sszeskhoz, nyugdijas dolgozok esetén a
munkalgyi program az itt megadott éraszam alapgjamslja a havi atlagos statisztikai alloméanyi létent.

A jovedelmek kozott a pénzben nem megjélgivedelmeket is fel lehet vezetni. A bevitt dssgeedelmet a
program az alsé sorban halmozza.

A szézalékos nyugdijpénztar munkaltatdi befizeibstve a szazalékosan szamfejténelgyéb jovedelmek
soraban a megnevezés utan megjelenik egy % jeDkeéntes nyugdijpénztari tagdijak soraban megjeleni
ebben a mdiben a % 6sszege, ami mddosithatd. A %dmean €s az 6ra méztan a fenti esetben megjelenik
a szamfejtett tagdij 6sszege.

[Z]MC.EXE - B_FOPRDG Mi=] E3

Bérelszamolas Képernydszam: KD%
Hanap: -i Jiv. Lev. E SzervezetZfJI] Szellemi dllomany Datum: 1978.06.04
Fogl.kod:[U§L Heu Andorka Laszloné Dolgozd kod 25405150076

Jovede Inek
Kod Hegnevezés # ora ilsszeg
101 Havi ididbér ﬂ 16“ 2851
104 Fizetett linnep 1429

[
(-(-(-(-(“(H(mt L LT L L

Kod Hegnevezés A S Hey Haj 323 TE.m At € Jn

| ! diab
zabadsag megu.
104 Fizetett iinnep
—— 1105 Fiz.szabadsag
Osszes javed(|115 Betegszabadsag
112 Tilara

25. Abra Bérelszamolas jovedelem adatok felvezetése
5.1.2.4.  Nyugdijas dolgoz6 szamfejtése:

Ha nyugdijas dolgozonak vezet fel bért - foglallatasi kod pl. = 030, 130,- és nem tolti ki az 6téka
program megkérdezi, hogy az orak kitdltését poteljala igen visszalép a jovedelmek sordhoz ésdséget
ad az adatok potlasara, ha nem akkor tovabblép.

5.1.2.5.  Tobbes jogviszony lekezelése

Tipusai:

« A dolgoz6 honap végeén fejezi be az ¢bgviszonyt és kovetkehdnapban kezdi meg a masodikat.
Ebben az esetben a dolgozé térzsben mddositanakedidatokat, ha azokban valtozas tortént. pl.
alkalmazas miéség, foglalkoztatasi kod. A havi bérek felvezet@senlpontban javitani kell a
belépés-, és kitordlni a kilépés datumat.

« A dolgoz6 hénap kézben valt fejezi be az egyikgagrmyat és még ugyanabban a hénapban kezdi a
masikat, vagy parhuzamosan két jogviszonyban dé&lgozegnél.
Ebben az esetben a méasodik jogviszony felvezetéggre fel kell venni a dolgozét egy ,elrontott’
dolgozé azonositora, €s a dolgozo nevét is elkkddiniteni, a tobbi adatot valtozatlanul kell hagyn
A szamfejést mindkét dolgozora el kell végezni.ézvégi addigazolasnal, a NYENYI kartonnal, és
a kilépp adatalapnal az Adodazonositd jel, valamint a TAdnszalapjan a program elvégzi a
lejelentést. Egy addkarton, jogviszonyonként NYEN#itonok.
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5.1.2.6.

5.1.2.7.

Tévesen felvezetett bérek javitasa

Ha még nem tortént meg a teljes bérelszamolas:adgt jovedelem sort - haem a szamfejtéstl
kerult at, - akkor tordlni is lehet. A torléshezkell nyomni az ESC és a széles kurzor csikotfelle-
nyilakkal mozgatva, az adott sorra raallva és ar|[EAyomva az adott sort ki lehet téréini.

Ha még nem tortént meg a teljes bérelszamolas wredemek aszamfejté programban keriltek
felvezetetésre: Azonos kbédon felvezetett negatiszéiggel lehet javitani, mind az Szja mind a
Szamfejb programban. A moédositast csak az egyik prograniaedinelvégezni. Ha a moédositast a
Szamfejé programban végezte el, akkor az adatokat az $agagmnak Ujra &t kell adni.

Téves bérszamfejtés, bérelszdmolas esetén egykkavdiavi bérelszadmolaskor az adott jogcimen
negativ 0sszeggel célsdefelvezetni a modosito tételt, ezzel az adott jogéi az dsszesikon
lekerdl a helytelen érték, illetve az adtlegek, jarulékok is visszaadasra kertilnek a dolgézaére,
ezzel az 6sszeék is a helyes értékeket tartalmazzak. A jarulékokddkciojat a program csak akkor
végzi el ha adott hénapban van olyan jarulék 6samgigel szemben az elszamolast el lehet végezni.

Szamfejtés befejezése

Esc billentyi lettése és Ctrl+Enter tarolja a felvezetett saroka

ESC billentyi tobbszdri letitésével meg lehet szakitani a dolgezmfejtését. Ekkor a program
megkérdezi Biztos hogy kilép? I/N.

Els6 Ures soron a kod mézen ENTER-t Utve, a program megkérdezi: "Mindent adadben? I/N".
N-valasz esetén visszalép és maddositani lehet @npedet. |- valasz esetén program kiirja az
adoeblegek, jarulékok szamitdsaval kapcsolatos adatékategjele adatok segitséget adnak arra,
hogy a program szamitasa kovethetllerorizhe® legyen. A kiirt adatok kore az adodrendszer
moédosuldsaval és az adott dolgozéndl felvezetettdgimeksl fliiggéen valtoznak. Az adérendszer
sajatossagainak megfdaleh a kiirasra egy példat mutat a kovetkleat képerng

[ dn - B_FOPROG =] E3

[TF9F 7718 TI-h8:43
Béradatfelvitel
Hanap: Jiv.: If Lev.: | Szervezet: 1  COMP-SYS KFT
Fogl.kod: 010 Mév: TESZT ELEK 1710804
Evvégéig hatralévi napokl 334
bizt jv wvegeig hatral_napok 334
Evvégeéig hatr.max TB-s jalap 1696720
HMax TB-s jarulékalap 18546200
Hax fizetendd TB-s jarulék 148336
8% Th-s jarulék 111

Dolg.nyj.havi elsz alap th-s 10000
Dolg.nyj-havi elsz.rendsz_ala 10000

Dolg.eligyi-j.kit_.havi jdv. 10000
Eii. max alap 1854200
Dolg.eligyi-j.havi dosszege 300

Havl rendsz_kedvn.adoelileg it

lisszes jovedelem : 10000

26. Abra Bérelszamolas szamitasi adatokat tartalmazképernyé részlet

A képernyre egyszerre nem fér ki az 6sszes sor, ezért & &oubtt a kurzorvezésl billentyiikkel -
nyilak, PgUp, PgDn, Home, End- lehet a megszokdition Iépegetni. Amennyiben a program altal kiszamol
adatokat elfogadja az ENTER lelitésére és a Mindah rendben? kérdésre I-t valaszolva a progranbtova
lép. Ha a kérdésre N valaszt ad, vagy ESC-t Utakkor a program visszalép a jovedelem adatok
felvezetéséhez.

Tovabblépés esetén megjelennek a kégejolyb oldalan a ténylegesen levonandd dsszegakléfdnk,
adoeblegek, munkavallalé altal a kulénb®biztositd pénztarakba befizeténthgdijak, stb.). A levonasok
kdzul kalon jelentsége van a dolgozéi nyugdij és egészségbiztogaasiéknak, melyet a program a
maximalis jarulékalap automatikus kiszamitasavahnsd, korrigal ki. A program kiszamolja a
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magannyugdijpénztari tagsdg esetén a jarulékokaumkaltatdéi és dolgozdi kiegéskitagdijakat. A fenti
levonasok egy része modosithaté.

A levonasok kozott megjelennek a dolgozénak a Lésdbrzsben -3.1.3. menu- felvezetett illetve azok
alapjan kiszamolt levonas sorai is. Banki utalé&térsa teljes nettdé 0sszeg utaldsa esetén a &ifibedsszeget
a program nullara futtatja ki, akkor is ha a levawiakozo6tt Uj sort vezetink fel.

Téves levonas elszamolas esetén céisegly kovetked bérelszamolas esetén ugyanazon jogcimen
negativ 6sszeggel felvezetni a modosito tételt.

[ dn - B_FOPROG M= E
1999 17106 138731
Beradatfelvitel

Honap: Jov.: || Lev.: | Szervezet: 1  COMP-3YS KFT

Fogl.kad: 010 Hév: TESET ELEK 1710804

Evvégéig hatralévd napokl 334 Levonasok

bizt jv wegeiq hatral.napok 33% | Kod Megnevezés isszeqg
Evvégeéig hatr.max TB-s jalap 1686720 107 Munkavallalda jar. 150
Max TB-s jarulékalap 1854200 101 nyj 82 TB-s 11
Max fizetendo TB-s jarulék 148336 108 E.iigy1 jarulék 200

82 Th-s jarulék 800 102 Rendsz.jdiv.adoe 1800
Dolg.nyj.havi elsz alap th-s 10000 I

Dolg.nyj-havi elsz.rend
Dolg.eiigyi.j.kdit.havi j
Eii. max alap Megnevezés
Dolg.eiigyi.j.havi Gssze
Havi rendsz.kedvn.adoel Onkéntes s.p tag
legkiel. adoel.

Usszes jivedelen H¥PD utalas 150 Kifizetendd: 6250
LEVDHAS
He : Letiltas

27. Abra Bérelszamolas levonasok megjelenitése vietetése

HOkozi kifizetés esetén a hokodzi kifizetés soralveeetett levonas sor, - amivel nullara futott a
kifizetend5 0sszeg, ha be van allitva ez a jogcim a Parankéteésodik képerrgjén - automatikusan
elévezetésre kerll. Ezzel az elszdmolas utan a péhkiizetend 6sszeg a helyes értéket tartalmazza.

Mind a jévedelmek mind a levonasok vonatkozasabeideel$ jegyének értelmezése az alabbi:
Ha a kod el§ jegye:
» l-akkor a felvezetett adat alapértelmezés szedatiedelemnél név&l levonasnal csokkedt
(ez az &ltalanos eset),
« 2-ha a felvitelre varé adat nem alapértelmezésirdzejovedelemnél csokkenést, levonasnal
novekedést jelent.
A jogcimkaod 2.-3. jegye meg kell, hogy egyezzedwee@elem, illetve a levonas jogcimek kdzott széreplok
valamelyikével. Helyes kdd esetén a program kérfeozz4 tartoz6 megnevezést.
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[ dn - B_FOPROG M= E
Béradatfelvitel

Hinap: Jiv.: I Levw.: Szervezet: 1 COMP-5Y5 KFT

Fogl.kdd: 010 Méew: TESZT ELERE 1710804

Evvégéig hatralévi napoki 334 Levonasok

bizt jv vegeilg hatral.napok 334 | Rod Megnevezés isszeq
Evvégelg hatr.max TB-s jalap 16926720 107 Munkavallaloi jar. 150
HMax TB-s jarulékalap 1854200 101 nvj 8% TB-s gnn
Max fizetendd TB-s jarulék 148336 108 E.ugv1 jarulék ann
8% Th-s jarulék snn 102 Rendsz.jov.adae 1800
Dolg.nvj.havi elsz alap th-s 10000 130 Letiltas 1500
Dolg.nyj.havi elsz_rendsz.ala 10000 .

Dolg.eiligvi.j.kiot.havi jiw. 10000

Eii. max alap 1854200

Dolg.eiigyi.j.havi dsszeqge 300

Havi rendsz_kedvn.adoelileg 2000

sszes jovedelem

Bifo afF?:-rendsz.szerk. sF3:nyomtELE

28. Abra Bérelszamolas adatfelvitel zar6 képerriy

Az adatbevitel alsé soraban az dsszes jovedelenetmelegjelenik az 6sszes levonas és a kifizétend
0sszeg is. Ha az adatok helyesek, a program fékgaa bérkarton allomanyba, elvégez egy sor eggédt
és szamolo funkciot és az adatfelvitebetépernygjét adja vissza.

A program sziikség esetén automatikusan karbaa tamjunkakor, a munkdichdatokat, kiszamolja a
szolgalati id napokat, és a fizeteidgészsegiigyi hozzajarulast.

5.2. Szamfejtés

5.2.1. Bérsorok felvitele

Ebben a menlpontban lehet szamfejteni a dolgoze@ithdvérsorait, illetve szervezetre, munkaszamra
kontirozni.

A Bérsorok tobbféleképpen keletkezhetnek:
a) F10 lenyoméséra fel lehet vezetni,
b) ha a Bértorzs ki van toltve, a programivezet egy u.n. lres szamfejtési lapot, amit ki k@teni.
Természetesen azsgkzetett tételeken kivil is lehet rogziteni tovatdrisorokat.
c¢) ha a dolgozo jovedelem térzse ki van tdltve, éswedelem jogcimek kodja és a Bérszabalyzat
kod megegyezik, akkor a jovedelem torzs sort angaragnint bérsort élvezeti.

A bérsorok kdzott azokat a tételeket célszdirfelvenni:
. amelyek szamitast igényelnek,
. a bérfelosztast pontositjak (pl. ha egy dolgozaaatt honapban tébb egységben is dolgozik, tébb
termék gyartasaban vesz részt, stb.)
. a béreket munkaszamra kell kontirozni,
. ha egy egységben dolgozok kdzott valamilyen ardmydtekell osztani egy bér tomeget

A Dbérsorok felvitelében a kovetkezkérdés jelenik meg: ,Megélljon a nem kezelt bévkoal? I/N”

| — valasz esetén a rogzités lezarasa utan (CTRIHRY, a van olyan sor, amin ENTER-rel nem ment gégi

a program egy kérdés utan atszamolja. Erre aklwat Iszlksége ha a bérsorok a jévedelemtériadyiitek
elévezetésre, és a szamfejtett dsszeg kiszamolasa EN@tasara torténik. Ha ezt az ,enterezést” elesaér
kerllni, akkor a fenti kérdésre |-t kell valaszaldis a program automatikusan elvégzi a szamitédstnAyiben

a dolgoz6 bére munkaszamra megy, és a munkaszamelghez kotheét és a szamfejt program 6.D
menipontjaban megadta a dolgoz6 munkaszamat, algkaitszamitott bért, automatikusan munkaszamra is
teszi.

A program a kovetkez adatokat kéri be:
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. feldolgozasi hénap

. kifizetési id

. szervezetkdd, amelybe a dolgozé a személyi térzsbasan sorolva
. foglalkoztatas kod

. név, (a foglalkoztatasi kdd megadasa utdn a névimeezENTER-t Utve az disdolgozét a pr.
automatikusan éirezeti. Léptetés éte/hatra F3/F4)

Az adatbekeérés utan automatikusan élvezetésre kertlneka Dolgozo térzsben tarolt besorolasi:

. Alapbér

. Orabér

. Atlagkereset

. Tavolléti dij
Ezeket az me#ket — egy paraméterél figgéen — mddositani lehet, ekkor a program nem a besdasi
szerinti értékekkel szamol, hanem a felllirt jévedienekkel, azaz egy Un. mozgo bérrel.
Ha adott hénapban a fent felsorolt meéket mar egyszer megvaltoztattak, akkor a Mozg6 sowb (Id. 10
abra) a felllirt értékeket jeleniti meg a program.

Szamfejtési jogcimek felvitele:

. Ha a Bértdrzsben vannak kivalasztva bérszabalyzak sakkor azokat a progranteezeti, adott
soron ENTER-t Utve el lehet kezdeni az adatok téget. (Bérszabdlyzat kitoltését)
. Ha az ebvezetéseken tal akar bérsorokat felvezetni, vagyxsiebvezetés akkor az F10

lenyomasara lehet felvezetni Uj bérsort. Kod énez5-t Utve megjelenik a bérkad lista

Kitdltend 6 mezk:

Ktgh: Koltséghely, A program a dolgozo nyilvantartdgervezetét automatikusanéetzeti minden
sorban, ez felulirhatd. F5-re megjelennek a felttebaékek.

Idé: Lehetséget ad a napok, dekddok stb. szerint elkilorédtrogzitésre. Az azonoséstakot
ugyanazon szammal lehet jelezni.

Kéd: A bérkod megadasa, vagy elfogadasa utan, -meligieknie kell a bérszabalyzatban- a program
kiirja: Me: mennyiségi egységet; az algoritmus Kodés a rendszervezérlallomany azon
jévedelem jogcim kodjat, melyen a bérsor az SZJAutiman szerepelni fog.

Nap,Led.6 mezket el$sorban abban az esetben kell kitdlteni, ha a saéhirz szukséges, vagy egyéb okbal
a bérkartonon szerepelnie kell. /Id. algoritmus dddd A Led.6 mezben szerepl 6ra érték az
SZJA modulnak minden esetben &tadasra kerll a ie&gjegcimre. Anap mezben szeregl
érték akkor kerll atadasra, ha a napelszamolaspoettian erre utasitast ad a felhasznalé.

Menny. (Mennyiség) medt abban az esetben kell tolteni, ha az adott éregdmitdsahoz szikséges
/példaul teljesitménybér, jutalékszamfejtés/.

% mezben a program éVezeti azt az értéket, amelyet a bérszabalyzatbaudatt bérkddnal &b
oszlopban megadtunk. Ezt az értéket akkor kell rettdoi, ha a szamitasi algoritmus szerint
kiszamitott bér nem teljes dsszege illeti meg gaiabt.

MN, MO  oszlopokban az adott honapban az adott dolgozbraétaimalisan ledolgozhat6é napok ill. érak
szamét kell megadni./ld. pl. 1-es ill. 8-as algotis kéd/ A program élezeti az SZJA modul
paraméter allomanyaban beallitott értékeket, melyédiul lehet irni. /pl. eltér munkarendben
dolgozok/

Osszeg  oszlopban jelenik meg a bérsor adataibdl kiszamitét 6sszege, vagy a szamfejtett bérsorok
0sszeg mezeiben szerépbsszegek meghatarozott szazalék értéke. /Id. d#azat ABC
algoritmus kadok./ ami sziikség szerint felllirhato.
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[ dn - B_SZFOPR

29. Abra Bérsorok felvezetése

A mér felvett bérsorokban csak akkor tudunk médositha az adott dolgoz6 béradatait még nem adtak &
SZJA modulnak. Ha az adatok atadasa mar megtoetkkor médosité — ugyanazon koédon negativ 6sszeg
bérsorral lehet a méar atadott adatokat korrigalagy az SZJA oldalon, a megféiejovedelem jogcimen

hasonl6an negativ 6sszeg felvezetésével.

A bérsorok tarolasa@TRL+ENTER billentyii kombinaciéval lehetséges. A felvitt bérsorokatr@agpam csak
ebben az esetben tarolja le.

Az ESC lenyomasa esetén a program a felvitt vagglasiéott bérsorokat nem tarolja, a rogzitédarolas
nélkul kilép.
5.2.2. Egység forgalom felvitele

Ebben a menlpontban kell megadni azoknak az edysékgiea havi forgalmat forintban, amelyek jutalék
elszamolasi rendszerben dolgoznak. A feldolgozéeap megadasa utan a program kiirja az adott hénapb
mar rogzitett egységek forgalmat.

Az (] egyséqg felvétele esetén a szervezetkdd megadan kiirja a szervezettérzsben széramgnevezést és
jutalék kulcsot. A havi forgalom megadasa utan@mm a kdvetkek szerint szamolja ki az egységre juto
jutalék osszegét:

forgalom * jutalékkulcs/100

Az 6sszeg mezutdn meg kell adni, hogy az adott egységben a0dolgkdzott az egység jutalék témegét a 4-
es, 5-0s, 6-0s, vagy 7-es szamitasi algoritmusskédnt kell felosztani.
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|= Morton Commander ﬂ

16:53:=1

"Cump—Sys Tes=t Szamfejtés program 7.83 kizpont e7.A9.1

Egység forgalom felvitel
Szervezet Megnevezés Jut.k Forgalom Osszeqgq Kod

i | vezetd A.8608 25606080 25088 5

Enter:midosit F2:toril Fi:sorrend F?:nyomtat F1B:ij sor Mas:keres

30. Abra Egység forgalom/jutaléktomeg megadas

Ha mar kordbban felvitt egység forgalom adatat keltositani és még nem futott erre az egységreéaseliu
szamfejtés meniipont, akkor minden korlatozas nétkidt moédositani.

Ha mar futott a Jutalék szamfejtés menlpont, delgodok béradatai még nem keriltek atadasra az SZJA
modulnak, akkor moédositani lehet az egység forgakmtatat, de Ujra kell futtatnia a Jutalék szandejté
mendpontot.

Ha mar futott a Jutalék szamfejtés menulpont, éslgodok béradatai atadasra keriltek az SZJA modulna
akkor mar nem modosithatd az egység forgalma. Eldmresetben a helyesbitételeket kézzel kell
kiszamolni, s dolgozonként Uj bérsorban 9-es aigms koddal felvezetni, majd ezeket az adatokaétisin
kell adnia az SZJA modulnak. Médositani az SZJAald is lehet.

5.2.3. Jutalék szamfejtés

Az egységek forgalom adatai és jutalékkulcsa atapjamitott jutalék tdbmeget az adott egységbenoddlg
kozo6tt a bérsorokban rogzitett adatok alapjan graro felosztja és a bérsorokban tarolja.

A menipont kivalasztasa utan a program bekéridoligbzasi hdnap szamat s annak az egységnek at,kddja
amelyikben a jutalék szamfejtést el akarjuk védgertéla a szervezetkdd m#zZENTER -rel 1épi at, akkor az
0sszes olyan egység jutalékszamfejtését elvégzogram, amelyekre a mendpontot még nem futtattmk, a
egység havi forgalom adata és a dolgozok bérsdaiadgzitésre kerlltek. Ha az adatok hianyosalcpogram
hibalizenetet ir a képerdrg és a szamfejtést nem végzi el.

Ha mar a dolgozok béradatait atadta az SZJA mokulidkor az adott egységre ismételten nem tudjathita
szamfejtést.

5.2.4. Béradatok atadasa az SZJA modulnak

A menlpont kivalasztdasa utdn a program bekéri adaatld honapot, az egység szdmat és a dolgozo
azonositot.

Atadas lehetséges variacioi: (a hénapot mindermesenheg kell adni)

. Egy adott honapninden adatanak atadasaa szervezetet és a dolgozd azonositét Gresen kell
hagyni.
. Egy adott hénapra vonatkoztategy szervezetsszes dolgozé béradatarddlidasa a szervezetet

ki kell tolteni, a dolgoz6 azonositot pedig tUreket hagyni.

. Egy dolgozé adott havi bér adatainak atadasa: Apmoseervezet megadasa utan be kell gépelni a
dolgozo azonositojat.
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[ dn - B_SZFOPR _[ol
st Cc) Comp-Sys Bérszamfejtés program 1.03 (kirendeltseéq) s
P -5 zamitastechnikai KF1, Rendszergazda, 2001, M: !
_ Ffomenu

1. Bérsorok felvitele

2. Egqyséqg forgalom felvitele
3. Jutalék szamfejtés

. Adatatadas az 5ZJA felé
L. Havi lekérdezések

g. Tirzsadatkarbantartas

Tech

-= Hﬁnap - |
B Szervezet:
Dolg.azon:

Meniizt,l &s EHTER,ESC F1,F5:HELP F&:1istak sFi:kalkulator sF2:laptipus
aF1:infd aF?:rendsz.szerk. sFi:nyomtatak

31. Abra Adatatadas az SZJA programnak
Nem kerllnek atadasra azok a bérsorok, amelyekekandbban atadott az SZJA modulnak vagy amelyekben
az 6sszeg mézrtéke nulla.
A fenti feltétel beépitésével a menipont adott péa&bbszor is futtathato.

5.2.5. Szamfejtési listak
5.2.5.1. Egység jutalék lista

A listat akkor kell kinyomtatni, ha mar futott a@lekszamfejtés menipont. A lista ezen egységettbiyozok
jutalékszamfejtésével kapcsolatos alapadatait ésl@it havi jutalék adatat tartalmazza.

A program bekéri a hénapszamot és a kinyomtatagydég kodjat. Ha az egységkod wteENTER -rel
atlépi, az 6sszes olyan egységre elkészil a éintalyekre futott a jutalék szamfejtési mentpont.

5.2.5.2. Szamfejtési lap

A lista tartalmazza a dolgozok adott hénapban tégzés ennek alapjan szamitott bérsorait. A lestatt
hénapban lekérhéegy konkrét dolgozora, egy adott szervezetheazdrbsszes dolgozora.

5.2.5.3. Bérfeladas

A lista formailag megegyezik a8ZJA modulban lekérhes HAVI BERFELADAS listaval, amely a
tovabbiakban a pénztarral valo egyeztetéshezéllat2-i és 12-i adatok elkulonitett kimutatdsahmszhalhato.
A Bérszamfejté$ modulban lekérhétBérfeladas a béreket abban a szervezetben jatesiti ahol ténylegesen
felmertltek. A lista igy abérfelosztas a kivalasztott szempont szerint - a felvezetésmadgfeleben -
tartalmazza.

5.2.5.4, Bérkod osszesiik

A menupont kivalasztasa utan valasztani lehetvaefeltett bérsorokat milyen csoportositasi szemgpasgerint
kivanja megtekinteni.

A listdkndl a program kiirja a felvezetett napokétakat, mennyiségeket, 6sszegeket. A teljesitnénegb
sorokndl kiszamolja a normaid

5.2.5.5. Utokalkulacio

A menilpont kivalasztasa utdn vélaszthat, hogy agilertasi szervezet ezen belll kontir szervezetgy
kontir szervezet és ezen belll nyilvantartasi szatre késziljon el a lista. A listaval kimutathagdaul,
hogy egy adott munkaszamra, vaggdnyvi szamra mely szervezetek adtak fel 6sszegeket
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e+ M5-DOS parancssor ﬂﬂ

2844 A7 a7 18:88:19
t{c} Comp—S8ys Bérszamfejtés program 4.82h {(kizpont}
| azda, 2084, C:\SZJADE |

Bérsor ||l

Eguszé

Jutale Szamfe ||
Dolgo=

Eguéb [||2. Dolgo=dk havi telj.elszam.
Techni||3. Munkalapok
4. Teljesitmény ¥ kimutatas

Utdkalkulacid

-
=1]
<
I
et
G pfn G Pt =

- Munkas|{i. Utékalkulicid

Techni

Honaptal :

Honapig 3
Szervezetenként/Kiltséghelyenként <S~K>: &

LENTER g = ENTER.ESC F1.FS5:HELP F8:1listak sFl:kalkulator sF2ZEIENISRIIE

aFl:info aF2:rendsz=.scerk. sF3:nyomtatok

32. Abra Utdékalkulacids listak

5.2.5.6. Dolgozék havi teljesitmény elszamolasa

A lista egy adott honapra kérliete. Szervezetenként, dolgozénként kimutatja a Itgdwmtt 6rakat, a
teljesitménybéreket és ezek hanyadosa alapjasiteigny szazalékot szamol.
A teljesitményszazalékot kétféleképpen tudja anamogelvégezni:

. a ledolgozott napok és a munkarend szerinti érezagaként szamitott teljesitett 6ra, vagy

. a felvezetett érak 6sszesenje alapjan szamolstidfedrak alapjan.

e+ M5-DOS parancssor ﬂﬂ

2844 A7 a7 19:88:33
t{c} Comp—S8ys Bérszamfejtés program 4.82h {(kizpont}
| azda, 2084, C:\SZJADE |

1. Bérsor "l
2. Egysé
3. Jutaléfll. Szamfe
4. Adatat||2. Dolgo=
G. Havi 1]|3. Munkas||i. Utdkalkulacis
6. Toresalld. Egyéb ||2. Dolgo=dk havi telj.els=am.
?. Techni||5. Techni||3. Munkalapok
4. Teljesitmény ¥ kimutatas
I
Dolgozdk havi telj.els=zam.

Honap 3

Szervezet:

Ledolg.dra napoksdra alapjan:z J]

Meniiz T, H:1aptipus

aFl:infd aF2:

33. Abra Dolgozok teljesitmény elszamolasa

A két szamolas kozott igen nagy eltérés lehet. Valkisztott szamolasi médhoz tartozé adatok feléséee
oda kell figyelni, illetve a szilkséges paraméterekegfeleben kell beallitani.

5.25.7. Munkalapok

A programban a szellemi és a fizikai dolgozok részészletes havi teljesités adatokat tartalmazdkaiapok
készithetk. A munkalapok tartalmazzak az érakat a darabaKatintokat.
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. Idébéres munkalap adott honapra vonatkoztatva a bérkodonként 6sadslvezetett Grakat

. Teljesitménybéres munkalap

. Munkalap analitika: egy adott hénapra kérléete, hogy egy adott munkalapra mely dolgozok
milyen bérsorai lettek rogzitve

. Szemelyenkénti berkod Osszesdit egy idintervallumra vonatkoztatva dolgozénként kilistazha
hogy egy v. tobb bérkédon (amelyeket On jeldl kbszesen hany éra és mennyi 0sszeg lett
felvezetve.

5.2.5.8. Nem szamfejtett bérsorok listaja

A lista azon dolgozokrol ad tajékoztatast, akikagl adott hdnapban valamely bérsorban az 6sszef mez
tartalma nulla. A lista tartalma utalhat tévesdudi bérsorra vagy olyan egységre, amelyre még fudtatta a
jutalék szamfejtés menipontot.

5.2.5.9. El nem szamolt dolgozok listaja

A lista azon dolgozok adatait tartalmazza, melyelkredott honapban & JA modulban még nem futtatta a
HAVI BERADATOK FELVITELE menlpontot.
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6. Jelenléti iv/ Elszamold lap (2. menl)

6.1. Naptar elokészités (2.1 menu)

A 2.1 menupontba belépve, meg kell adni a honapaigl a program hattérben elkésziti a naptért, bleglaz
Unnepnapokat €s szombat, vasarnapokat.

6.2. Elszamol6 lap kédok régzitése (2.2 meni)

Az elszamold lapon a tulérakat Ill, lll-as szamakkeloltik. A 2.2 mendpontban fel lehet vinni, lyog
rovidités mit jelent. Az ide beirt adat az elsz&mizp alsé részében fog megjelenni. Az egyéb obaop
tetsdleges roviditéseket lehet irni, ezeket is céisiteelére definialni.

6.3. Hobnap szerkesztése (2.3 meni)

Honap szerkesztése (2.3 menl) A honafkéslzités menu elinditasa utan hasznalhato. Csadr dietl
mdédositani, ha a program &altal generalttdl eltéOapk munkaid naptara. A STATUSZ méza kbvetkes
ertékeket veheti fel:

. MN munkanap
. FU fizetett innep
. - szombat, vasarnap, egyeb pibeap

6.4. Jelenlétiiv (2.4 menl)

A 2.4-es menupontban lehet a jelenléti iveket nybmitHa szervezet kddot kitolti, akkor Szervezeddnként
és azon belul ABC rendben kerlilnek nyomtatasralgodok. Szervezetenként U lapot kezd. A kilépettek
kérdésre N-t valaszolva, csak az allomanybat tblgozdkat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozzretne
listdzni (szervezet kodot Uresen kell hagyni) aldsak a dolgozé kédot kell kitdlteni.

A naptar elékészitése, és a honap szerkesztése menlpontokbaréllitett naptarnak megfeleléen
nyomtatja ki a jelenléti ivet, amit a dolgozék alaihatnak

6.5. Elszamolo lap (2.5 meni)

Ha szervezet kbédot kitolti, akkor Szervezet kodamnkés azon belil ABC rendben kerllnek nyomtatasra a
dolgozok a 2.5 menlpontban. Szervezetenként G} legzd. A kilépetteket kérdésre N-t valaszolvakcaz
allomanyban lé¥ dolgozokat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozgretne listazni (szervezet kodot tresen
kell hagyni) akkor csak a dolgozé kddot kell kigdit.

A naptéar ebkészitése, és a honap szerkesztése menlpontoldiitotienaptarnak megfelén nyomtatja ki az
elszamolo lapot, amirkel lehet vezetni az adott dolgozo ledolgozott ortAnapjait

A lista als6 részére kiirjuk az elszamol6 kédok tmamtban berdgzitett roviditéseket

7. Havi béradatok szemeélyenkénti lekérdezése (4 meni)

A dolgozok részére felvezetett havi jovedelem é®riéds adatok tobbféleképpen kérdeékde. A
lekérdezések leh&tégei: bérkarton listara, bérkarton képérey SZJA karton, Személyenkeénti lekérdezés
képernyre. A lekérdezések kozil jelen menipontba képerrighet megtekinteni dolgozdnként, havonta a
Havi béradatok felvezetésekor megjéldormaban a felvezetett és gépen tarolt nap, jdeedes levonas
adatokat.

Fontos, ha egy dolgozé tarolt jovedelem/levondsdadavan szikség, ne a Havi béradatok felvezetése
menupontban akarja megtekinteni. A Havi béradatelkekzetése meni mindig Ujra szdmol, levonasokat
aktualizal, Ha belép, akkor elronthatja a mar fedtett és tarolt, lekonyvelt adatokat. Ez a meellentétben a
Havi béradatok felvitelével - mindig a korabbanatett levonasokat hozza ki, nem szamolja mindig Gjr
azokat, nem lehet elrontani a tarolt felvezetést.
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8. Kifizetési listak (5. meni)

Az adott menidpontban a bérek kifizetéséhez sziksdigtakat kérhetjuk le. A listdk kodzlil a
Bérjegyzéken, a Bérlapon a jovedelem ill. a levoiészegek olyan csoportokban jelennek meg, amilyen
bontast a programrendszert veédyeallitdsok kozott IdR.2.1 fejezetbeteirtak, az 5-6s és 6-0s kodtipusainal
megadtunk.

A menipontba belépve az aldbbi listak kdzil lelddasztani:

» Bérlap(5.1)

» lgazolas a befizetett/levont jarulékokrol (5.2)

» Kifizetési jegyzék(5.3.)

» Cimletjegyzék5.4)

» Bérfizetési jegyz€éK5.5.)

» Etikett nyomtata$5.6 meni)

+ Elelmiszer utalvanyok5.7 és 5.8 menii)

8.1. Bérlap (5.1 meni)

A bérlap szinte ugyanazokat az adatokat tartalmanrat a bérfizetési jegyzek, eltérésdésigrban a
megjelenési formaban mutatkozik. Mig a bérfizejégyzéket széles leporelléra kell nyomtatni, s elglal 6
dolgoz6 adatait tartalmazza, addig a bérlapot kesleporellora vagy A4-es lapra lehet nyomtatregyg oldal
csak egy dolgozé adatait tartalmazza. Tovabbi Kigég, hogy a bérlapot egy konkrét dolgozoéra is
kinyomtathatjuk, mig a bérfizetési jegyzéket csgk lefizetshelyre.

Kitoltend 6 adatok:
e Hobnap: minden esetben ki kell télteni
« Kifizetési ids: 0 v. 1 vagy ures lehet
« Kifizetéhely: ha nem tdlti ki, akkor a megadott hénap, digdtési idre vonatkoztatva minden
dolgozdnak kinyomtatja a bérlapjat.
* Neév: az alabbi gwési feltételeket lehet megadni

* 1 dolgoz6 kinyomtatasa: a teljes nevének megadb$givaiséges. (llyenkor a
kifizet6 helyet és a kifizetési & nem musz4j kitolteni)

e Egy vagy tobb adott karakterrel kédd dolgozo(k) kinyomtatasa. A
karaktersorozat megadasa utakell irni. Pl. Az 6sszes "B" bével kezddéek
esetérB*, az sszes "Kov"-val ke#dsek kinyomtatasa Kov* stb.

» Egy adott karaktest kezdsdé kinyomtatas: Karaktersorozat megadasa utan egy
-> jelet kell irni.pl. A "C" betitél kezdje a nyomtatast-> vagy. pl. a "Kis"
karaktersorozattél kezdje a nyomtatast Kis->

A Bérlapon szerepelnek az adoéelszamolaskor figyetenett kedvezmények 6sszegei is. A Bérlap aljan a
dolgoz6 halmozott és havi jarulék adatai szerefelami igazoladsként is hasznalhato, illetve kiiadseril az
elszamolt és befizetett Egészséglgyi Hozzajardésede is. Magannyugdijpénztari tagsag esetés &iitja

a program, hogy mely pénztarnak lett utalva a §kral kiegészéttagdijak.

8.2. Kifizetési jegyzék (5.3 meni)

A kifizetési jegyzéken az adott hénapban kifizetidszegek szerepelnek kifigbely, azon belll a
dolgozok ABC sorrendben. Az adott dolgozé sorabdnlgozé részére kifizetetidhettd 6sszeg és egy alairasi
hely szerepel. A kifizeterddosszegek meg kell hogy egyezzenek a bérfizetggzgken szereflosszegekkel.
A kifizetési jegyzék nyomtatasahoz az elszamoldésiapot és a kifizetési ddkddot koteleg megadni. Ha
kifizetbhelyet nem adunk meg, a program az Osszes Kifiebt kifizetési jegyzékét lehozza, minden
kifizetohelyet U] oldalon kezdve.

A program vélasztasi lehiEtéget biztosit a kifizetési jegyzék sortavolsdganagadasara.

8.3. Cimletjegyzék (5.4 menu)

A cimletjegyzék elkészitése megkonnyiti a bérekéiEsét (a pénz szétosztaséat). Akarcsak a kifizeté
jegyzék esetében, itt is az elszdmolasi hdénapoa &fizetési id kodot koteleden kell megadni. Ha a
kifizetohelyet ENTER-rel elengedjik, akkor a program azzésskifizehelyhez tartoz6 cimletjegyzéket
lehozza abban az esetben ha a ,Csak minddsszesedéske ,N” valaszt ad. Ha a ,,Csak minddsszesen
kérdésre 1" valaszt ad akkor kifiZdtelyenként nem adja meg a program a cimletezélstnasalosszesenben.
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A cimletjegyzéken szergplosszesen sornak, a kifizetési jegyzék dsszesémaorés a bérfizetési jegyzék
kifizetohely 6sszesen sor ,kifizetesidosszegének meg kell egyeznie.

8.4. Berfizetési jegyzék (5.5 meni)

A beérfizetési jegyzék nyomtatdsadhoz az elszamdidsiapot a kifizetési il kddot kell megadni. A
kifizetohely kodjat nem kotelézkitolteni. Ha kitolti és az adott kifizéhely létezik akkor azon, ha nincs
kitdltve az dsszes kifizéhelyen tortént kifizetéét nyomtat jegyzéket a program.

A Dbérfizetési jegyzéket célszertobbpéldanyos leporelléra nyomtatni, abban az besetha nemcsak
nyilvantartasi céllal nyomtatjuk ki, hanem széteagpg egy példanyt a dolgozo részére is at szetketwmi.
Amennyiben a dolgoz6 a Bérlapok kozil kapja meguwallyiket, akkor elég egy példanyban is kinyomtatni
listat.

A bérfizetési jegyzéken egy oldalra 6 dolgoz6 Hér&tési adata fér el. Az oldalakat sorszamozzuMlista
elkészitésénél az édleges sorrend a kifizéttely kdd. Kifizethely valtaskor a program kifizétely 6sszesent
szamol és az (] kifizébelyet Uj oldalon kezdi. Kifizéhelyen belll a dolgozokat szervezetkdd, azon beldl
ABC sorrendben nyomtatja a program. A lista harams, szerkezete megfelel a Bérfeladas és a Bérkart
szerkezetének. Paraméterezéset2a?. fejezetbereirtak szerint lehetséges. A lista széles lepmalkerdl
nyomtatasra

8.5. Etikett nyomtatas (5.6 men)

Ebben a menipontban lebstget kap a Felhasznalé arra, hogy a dolgozék,nétizetends bérédl a
név, lakcim, kifizethely megjeldlésével dntapadds cimkét, etikettetdsbn nyomtatni, melyet a dolgoz6 adott
havi kifizetési boritékjara ra lehet ragasztani.

8.6. Afész élelmiszer utalvany és TSZ élelmiszer utalvgn(5.7 meni)

Ebben a meniipontban az Afész lizletek sajat cégdkbasarolhatd étkezési utalvanyokat tudnak nyamtat
Véalasztani lehet, hogy a személyi adatokkal vagka®lkil késziiljon az utalvany.
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9. Osszesitések, adatszolgaltatasok (6. men)
Analitikak

1)

2)

3)

4)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

Jovedelmek személyenkgiet1.1)
Bérrészletezé€s.1.2)
Levonasok személyenké(@.1.3)
Csaladdtamogatési analitiké.1.4)
EU. hozz4jarulasi jegyz€6.1.5)
Max. biztositasi hatart atlépették. 1.6)
Vallalkozoi jarulék(6.1.7)
* Haviigazolas a levont jarulékrdl (6.1.7.1)
* Nyilatkozat a befizetett jarulékrol (6.1.7.2)
Munkaids kimutatas (6.1.8)
e Munkanap kimutatags.1.8.1)
e Munkadra kimutaté¢6.1.8.2)

Adatszolgaltatasok/bejelentések (6.2)

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)
1)

Banki atutalasok készitése floppy lemezre és ig@pR.1)
Postai utalvanyok floppy lemezre és listé82.2)
Onkéntes nyugdijpénztari adatszolgaltatg€oR.3)
Kilépé adatszolgaltatasok (6.2.4)
* Kilépé adatlap(6.2.4.1)
» Jérulék igazolags.2.4.2)
* Igazolas a munkanélkuli jaradék megallapitadsgbaz4.3)
* Munk. igazolas a munkaviszony metisesekor(6.2.4.4)
+ Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi alap@ai.5)
* SZJA karton(6.2.4.6)
» Tartési kotelezettségdB.2.4.7)
+ EKHO-s igazolas (6.2.4.8)
Egyéb juttatdsok utalasa (brutto) (6.2.5)
Statisztikai adatszolgéaltatasok (6.2.6)
» Havi munkatgyi jelenté€6.2.6.1)
» Egyéni bérek statisztikaja (6.2.6.2)
TB/OEP/MAK adatszolgaltatasok (6.2.7)
* Nyenyi importhoz TXT készité$.2.7.1)
* Havi be- és kilépése6.2.7.2)
* Havi és éves bevall§6.2.7.3)
» Csaladdtamogatési kifizételyek adatszolgéltatagé.2.7.4)
* OEP negyedéves statiszti{@2.7.5)
Kulfoldi utalasok (6.2.8)
08T1041 adatszolgaltatas

Bérfeladasikonyvi feladas (6.3)

a)
b)
C)

Bérfeladas havi kifizetési éahként(6.3.1)
Bérfeladas havi/halmozot6.3.2)
Fékonyvi feladag6.3.3.)

Osszesitések kimutatasok (6.4)

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Bérfoosszest (6.4.1)
Levonasodsszesii(6.4.2)
Adéelobleg 6sszestt (6.4.3)
* Havi adoebleg (6.4.3.1)
» Kifizetéi SZJA(6.4.3.2)
Bérkdltség 6sszesi(6.4.4)
Jéarulék kimutatasok (6.4.5)
* Munkaltatéi/Dolgozéi jarulékok6.4.5.1)
e Minimum jarulékfizetés kimutata®.4.5.2)
Egyéb Osszesitések (6.4.6)
» Foglalkoztatasi kod, 1étszam 0ssz&$6.4.6.1)
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» Elszamolt kedvezményd§6.4.6.2)
e Szakszervezeti tagdijgk.4.6.3)
g) Mnyp Osszesit(6.4.7)
h) JOV/LEV/KOT 6sszesitése6.4.8)
5)  Nyilvantartasok/Igazolasok (6.5)
a) Nyilvantartasok (6.5.1)
» Bérnyilvantart6 lap (6.5.1.1)
° Személyenkéns.5.1.1.1)
°  QOsszesitett6.5.1.1.2)
e SZJA nyilvantartasok (6.5.1.2)
° SZJA nyilvantarto lag6.5.1.2.1)
° Linearis adés kifieztések (6.5.1.2.2)
e Szabadsag nyilvantartasok
° Szamitdg6.5.1.2.1)
° Nyilvantartas(6.5.1.3.2)
° Kezdeti feltdltéq6.5.1.3.3)
° Karbantartag6.5.1.3.4)
° Nyilvantart6 karton(6.5.1.3.5)
° Szabadsag adatok rendbeté(@l®.1.3.6)
* Dolgoz6 karton6.5.1.4)
o Bértorténeti lag6.5.1.5)
» Kafetéria nyilvantartas (6.5.1.6)
b) lgazolasok (6.5.2)
* lgazolas a térvényes alkalmazaqi®b.2.1)
» lgazolas az egészséglgyi hozzgjarulas fizetbggb.2.2)
c) Nyilatkozatok (6.5.3)
e Adojovairas(6.5.3.1)
» Csaléadi kedvezmén(p.5.3.2)
* Adobebleg levonas (6.5.3.3)

9.1. Analitikak

9.1.1. Jovedelmek személyenkeént (6.1.1 ment)

Az adott listan egy kivalasztott jovedelem jogcinkéfizetett 0sszegeket lehet dolgozonkénti bontasba
lekérni, pl. Etkezési utalvanyok stb. A lista addirlehebséget is tartalmaz, az atvett sszeg igazolasara. A
jévedelem jogcim 2. 3. jegyét kell megadni a lidslmoz.

9.1.2. Bérrészletezés (6.1.2 meni)

A Bérfeladadson a Beérfizetési jegyzéknek megéelglgcimenkénti megbontds nem mindig ad elég
informaciot a jovedelmek bérfeladdsdhoz. Ebbentsagiészletes bérdsszesitést készitogrammodul.
Inditdsakor meg kell adni, hogy a Bérfizetési jeyivedelem kodcsoportjai kozil - 1d.3.1.2.3. fejben
leirtak - melyik nyomtatasi jovedelem jogcimkdodeeetnénk részletezni. A béifsszestthtz hasonléan ez a
lista is szervezetenként vagy kifidhelyenként nyomtatja ki az adott csoportkddon beb@radatokat a
megfeleb 6sszegfokozatokkal egyutt. A hdnap és csoportkédanasa utan a program kiirja a csoportkod -5-
0s koédtipus- nevét, és megkérdezi Személyenkéelesetistat kér? I/N. Amennyiben | a valasz az adot
csoportkddon belul megjelenitett jovedelem adatbkikadelked dolgozok, az adott jévedelemjogcimen
felvezetett 6sszeggel egyltt részletesen szerdpallistan.

Az adott listhn egy kivalasztott jovedelem jogciomart (pl. 99) részletezését is ki lehet nyomtlhi
3.1.2.3.fejezetben leirtak). Példaul, az Alapbérdben kiirasra kerll az Alapbér, Eseti megbizés,t@isii]
és részletesen mindegyiket kilon szeretné latni.

9.1.3. Levonasok személyenként (6.1.3 men)

Az adott listdn egy kivalasztott levonas jogciméfiz&tett 6sszegeket lehet dolgozdnkénti bontasban
lekérni, pl. gyerektartas, atutalasi betét, stbni&k olyan levonasok, amelyeknél pl. az utalas tniiminunk
kell, hogy név szerint melyik dolgoz6tél mennyitntonk le. Ebben az esetben megadjuk a kivant siésife
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levonas jogcimkddot. Ekkor a program szervezetenR&C sorrendben kinyomtatja a dolgozok adott havi
levonasat. A megjegyzés rovatba az utalas cimét le¢irni a gépi listara. A levonas jogcim 2.3.fegkell
csak megadni a listazashoz.

9.1.4. Csaladdtamogatasi analitika (6.1.4 menu)

A 2.2.8 fejezetben leirtak szerinti paraméteresésém - ha csaladi potlék, GYES, szocialis segéty,-
jévedelem és levonas sorokban a megfetlamokat beirta a program elkésziti a dolgozomkamdlitikus
listat. A hénap megadasa utan a lista egy adotvszetre is lekérdezhiet

9.1.5. Ed. hozzajarulasi jegyzek készitése (6.1.5 meni)

A program automatikusan elkésziti a vezetejehyzéket a felvezetett adatok alapjan. A forméga
adattartalma a TB é&lrdsainak megfelél A lista két honap bekérésére ad lébéget. Ha a két honap
megegyezik, akkor egy adott honapra készil elta. liKilonb6d honapok megadasa esetén halmozott lista
készil. A hénapot két helyértéken kell megadniORI.A listat egy szervezetre is le lehet kérni.

Az azonosito adatok utan a foglalkoztatott napadjdna kie$ napok szerepelnek.

A kiest napok Osszesitésre kerlilnek, ezt levonva a famttdkott napbdol megkapjuk azon napok szamat
melyek utan a hozzgjarulast meg kell fizetni, ez@pok szamét is tartalmazza a lista.

Az EUhj havi oszlopban az érték szerepel amit @gnam a havi béradatok felvezetésekor szamolt ki. Az
feltételezi a program, hogy be is fizette a muratélezt az 6sszeget. Abban az esetben, liblé&skezik meg
egy kie$ ido6 - pl.: tappénz lejelentés - akkor annak felvezasar a béredt eltéréen a Jaruléknyilvantartas
menupontban van csak lebség. Ld.:7.1.1.mend.

Ebben az esetben a program az Elhj. szamitottpoaldtt Ujra szamolja a havi fizetén( hozzajarulast. A
két érték kulonbozetét a kdvetkeaszlopban szamolja ki. Ezzel kell eiméletileg kgahi a mar elvégzett havi
befizetést.

9.1.6. Maximalis biztositasi hatart atlépett dolgozok liséja (6.1.6 menu)

A program a honap, megadasa utan kilistdzza szstergzent azon dolgozokat akik az adott hénapban
atlépték a maximalis biztositasi hatart. A dolgexdaban kiirasra kerll az 6sszeg ami még jarulagoal
képezett és az 6sszeg is ami mar nem képezettkéldpot.

9.1.7. Véllalkozoi jarulék igazolas (6.1.7 meni)

A menupontban lista kérltete a levont és befizetett vallalkozoi jarulékokrBelépve meg kell adni a dolgozé
kodjat, és listdzasi ibzakot. Ezek utan elkészil a lista, ami az addtfod® havi vallalkozéi jarulék alapjat és
a levont/befizetett jarulékot tartalmazza.

9.1.8. Munkaid 6 kimutatasok (6.1.8 men)

9.1.8.1. Munkanap kimutatas

A felvezetett napok kérdezlidtle, szervezetenként, dolgozénként kiléribéariaciokban attél flgien
mely mesk vannak kitbltve és a megjelekérdésekre milyen valaszt ad.

9.1.8.2. Munkaéra kimutatas

A munkanapok lekérdezéséhez hasonloan a felvezetettkadrdk kérdezhgk le. A lekérdezési
lehetiségek a munkanapok lekérdezéséhez hasonlban igdetsé
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9.2. Adatszolgaltatdsok/Bejelentések (6.2 meni)

9.2.1. Banki atutalas (6.2.1 menu)

A menl meghivasakor megjelenik az a banki valasaéélyek részére a program floppy lemezre tudja
a havi utalasi jegyzéket elkésziteni. Jelenleg @gnam kifizetési iénként az alabbi bankok részére tud
floppylemezen adatokat szolgéltatni:

« Postabank

* Budapest Bank

e OTP foly6szamla

» Kereskedelmi és Hitelbank Rt.
e Postabank betétszamlakdnyv
» Creditanstalt Rt

e CA Rt. postai kifizetési utalvany
* HYPO-BANK

e OTP csoportos utalas

e Csoportos megbizas

* UNICBANK

* HYPO bank

e Inter Eurépa Bank

9.2.1.1. Utalas készitése floppy lemezre

Az utaldsok minden bank szamara hasonl6an készitizeékt ezen adatszolgaltatasok elkészitésére érmkt
ki kulon-kulon. Az elkészitéséhez sziikséges:

. a Levonés jogcimek kdzott egy kulon utalds jogcifektenni az adott bank szamatal.: 2.2.4
fejezetben leirtak.

. az igy rogzitett jogcimet fel kell venni a dolgoeonas térzsébe a megféleddatokkal. Fix
0ssze utalas, teljes nettd 6sszeg utalas: 3.12 fejezetben leirtak.

. a fomeni 1-es menupontjan belul a 9.1.6. mentpontb&elkiolteni a bank adatokat, Bank neve,

bankszamla szama.

A meni meghivadsa utdn meg kell adni, hogy melyi lerkifizetést akarja elutalni, meg kell adni azt
levonas kodot amin az adott BANKI utalasokat a de@iknal levonta és azt, hogy melyik meghajtdbanasan
megformazott ires floppylemez, amire az utalasizetetné késziteni. Ha a VALOGAT kérdésre |-t v&das
akkor a megijeleh listabol kivalaszthatja (ENTER- egy dolgozo, INSERisszes dolgozo, DEL: kijeldlés
térlése) hogy mely dolgozék szerepeljenek az ubalds

Banki utalas atvezetése hokozi kifizetésreA banki utalasoknal gond volt, ha egy dolgozébsiir kap
kifizetést egy honapban, akkor figyelni kellett,gyoaz ebz6 utalas ne menjen el kétszer, ezért a mar elutalt
0sszeget hokozi kifizetésbe kellett tenni. Ezenitseg a programmoédositas azaltal, hogy a Bankiastal
elkészilte utan lehétéget teremt az 6sszeg automatikus valamely kixtékasHOkozi kifizetés jogcimre
tortérd atvezetésére.

Feltételei:
. 9.1.6 menl, Bankadatok karbantartdsanal ,HokogZitkérdésre I-t valaszoljon.
. egybanki utalas jogcimet adjon meg az utalasok késekior
. legyen az utalas jogcimen 6sszeg,
. legyen ebvezethat HOkdzi levonas jogcim.

Az utalas befejezése utdn a program megkérdezichaZdm az utalas jogcimeket? I/N” | valasz esetén
megjelenik egy ablak, ahol a hokozi kifizetés jog&ivalasztasa utdn a program elkésziti az atvsizeté

Ha az atvezetést elrontotta, akkor a 9.3.2-es mamuissza lehet vonni az egésiveletet.
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9.2.2. Postai utalvany (6.2.2 menu)

Amennyiben a munkabér kifizetése nem készpénztarerh postai atutalassal térténik, gy a program
egy adott kifizethelyre kinyomtatja a postai utalvanyokat és a hjokztartozo kisé jegyzéket. A dolgozé
lakcimét a dolgozo tdrzsadati kozott ki kell télten
Ennek megfelélen azokat a dolgozdkat, akiknek a munkabérét pogeresztul utaljuk egy kulon
kifizetohelyet kell megadni, illetve ezek részére a Kibbetlyek kézott egy kilén Postai utalas kifidelyet
kell felvenni.

9.2.2.1. Postai utalvany listan (6.2.2.1 menu)

A program e menipontban kit6lti adyetnyomtatott utalvanyt, illetve kisgjegyzéket.
Az utalvanyok nyomtatasanaléekor a leporellés formaban kaphat6 utalvany nyoratatt kell befizni, majd
keskeny leporellot a kisg€rjegyzék nyomtatasara. A kigéjegyzéken a program kiszdmolja az utalasért
fizetend Postai dijat is dolgozénként.
A program bekéri a kinyomtatandd hénapot, kifizetést és kifizethely kodjat. A kifizebhelyet ENTER-rel
is elengedhetjiik, de ebben az esetben valamerfingtéhelyre kinyomtatja a program az utalvanyokat.

9.2.2.2. Postai utalvany floppy lemezen (6.2.2.2 men)

Az el6z6 menlUpontban elkészitett listakat, ha a Postavaiwegallapodasa a cégnek floppy lemezen is
at lehet adni. Ebben a meniupontban lehet a flopmetre elkésziteni a Posta részére atadando, elégfel
adatformatumu alloméanyokat. Floppylemezes adataltalgs esetén az alabbi adatokat kell megadni:

e Hobnap

» Kifizetési idd

« Kifizetéhely

+ Atadas datuma: EEHHNN formaban kell kit6lteni.

« Ugyfél azonositoja: a Posta adja meg

* Feladojegyz. ny.

Floppy meghaijté jele: meghajtéban egy megformdiats floppy lemeznek kell lennie.

9.2.3. Onkéntes nyugdijpénztari adatszolgaltatasok (6.2.81enii)

A menupontba belépve az alabbi 6nkéntes nyugdijpgaizfelé bekildertdfloppy lemez és lista készitlbed!:
e Patrénus 6nkéntes nyugdijpénztar
« Els6 hazai pénztarszervéz
¢ Raba 6nkéntes nyugdijpénztar
e HYPO dnkéntes nyugdijpénztar
e HB 6nkéntes nyugdijpénztar

A menupontok kezelése megegyezik, ezért nem téddimdiszletesen mindegyik ismertetésére.

Kitéltends adatok:

e hoénap: azt a honapot kell megadni, amelyik haviathétokbol az adatszolgaltatast
teljesiteni akarja.

« vdllalati kéd: azaz munkaltatd azonosité. Ezt mindaz adott nyugdijpénztar kozli a
munkaltatéval. Nincs mindegyik adatszolgaltatasnal.

» munkéltatoi hozzajarulds, Rendszeres tAmogatagrit¢ggdij, Tobbletfiz. (vagy Munkéltatd befiz.,
munkaltatéi tobbletbefiz., Dolgozé befizetés, da@atdbblet befizetés)
mezkbe az ENTER billenty lelitése utdn megjelénlistdbol szintén ENTER
lettése utan egy vagy tobb kbédot lehet kivalasziBelat itt lehet definialni, hogy
az Onok altal szamfejtett levonas vagy jovedelegciimet milyen néven kell
lejelenteni az 6nkéntes nyugdijpénztarnak.
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9.2.4. Kilép 6 adatszolgaltatas (6.2.4 men)

9.2.4.1. Kilép 6 adatlap (6.2.4.1 men()

A kilépé dolgozét a dolgozd azonositdé szama alapjan azpma@sprogram, majd kiirja a nevét. Ha a
dolgoz6 a személyi térzsallomanyban nem szerepgly mincs kiléptetve hibatizenetet kapunk.

Ebben a menu a mindenkor jogszabalgirdlsoknak megfelélkilépé adatlap készithétel egy/tébb emberre.

Megjelené adatok:
. Dolgoz6 kéd:
Kitoltott: a program ellerzéseket végez, ha a kiléptetés nem tértént mbgiihenetet kapunk
Nincs kit6ltve Csoportos kiléptetésre van letedg
. Jogviszony vége datum
Dolgoz6 kod kitéltdttekkor nem lehet médositani.
Dolgoz6 kod Uresezen a mén ENTER-t adva a program felhozza azokat a kil&@&smokat
amelyek ebdfordulnak, ezek kozul egyet kivalasztva, az addituchon
kilépett dolgozbéknak készll el a kigpdatlap

. Kilépés kodja: értelemszdten toltend

. Kilépés datuma: a program dlvezeti a jogviszony vége datuméat, de mddosithatd.aP
dolgozd kilépett 06.30-n és 07.(l-passziv jogon tappénzt kap 10.25-ig. Akkor a rdédso
jogviszony végeéig - azaz 10.25-ig - kell az adataiéijteni, de a kilépés datuma 06.30. Tehéat
az ebvezetett értéket modositani kell.

. Nullas sorokat kiirjuk: 1/N. Nem sziikséges kiirni azokat a sorokat, ankélge nincs érték.

. Nyomtatas kelte Ez keril r4 a kilép adatlapra

. RoOgzit adatokat: I/N. Olyan adatokat lehet berdgziteni, amikre apk#gram mas helyein
nincs leheiség, de kilépéskor fontosak lehetnek.

. Tart. kot. Adatlapot irat: I/N: kérdésre I-t valaszolaakiléps adatlap utan kinyomtatja az

adatlapot. Ha a dolgozonak nincs tartasi kotelseg#t, csak a fejléc kertl nyomtatasra. A
listhn azok a levonas jogcimek fognak szerepemilgeket a Paraméterek meni/levonasok
csoportositasa pontjdban 2-es tipussal jelolt.

Ha egy dolgozé jogviszony valtozdsa honap kdzbewrik, akkor a havi béradatok felvezetésekor az
elss jogviszony végeét be kell irni. A méasodik jogvisgotekezelésére ilyen esetekben a dolgozét egy
médositott dolgozé azonositora Ujra fel kell venmizemélyi adatai valtozatlanok. A masodik jogvisza
vonatkozé bérelszamolast az "(j" dolgozéval kelegkezni. llyen dolgozé kilépésekor egy kidépdatlap fog
készilni, mert az adéazonositd alapjan mindkétigagwny adatait 6sszetjyi a program.

Az adatlap nyomtatdsaé#i a program megvizsgalja, hogy a jovedelmek ésri@sok megfeléen
vannak-e beparaméterezve. Hibas paraméterezés éfiga az adott jovedelem, levonas kbdjat. A fasi a
minden évben megkulldott adott évre aktualis, aBetekletben talalhatdé minta jegyzék alapjan kélegezni
a 9.1.1.5.1.menupontban. A Kil&adatlap minden évben az adérendszé&radai alapjan valtozik A program
az adatlapot ugyanolyan forméban késziti el, mimty@n a jogszabalyi ajanlas.

Kilépé adatlap elkészitésével egylmbn a program a kdvetkefeladatokat végzi el automatikusan:

. Ha a kilé dolgozénak vannak csaladtamogatasi ellatasai,readaknak kitolti a vége datumat.
Tehat Onnek nem kell ezzel foglalkoznia, és az \ai@® honapokban készited
csaladtdmogatasi adatszolgéltatasbal ki fogja haggiolgozot.

. Felirja az aktudlis évben elért egészségbiztogiadik alapokat, és a jévedelemmel el nem latott
idétartamokat a megfelélhelyre. Azaz, rogzités nélkil el tudjak készidibvedelemigazolas az
egészségbiztositasi jarulékalapokrdl listat.
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9.2.4.2. Jarulékigazolas (6.2.4.2 men()

A kilép6 dolgozénak kilépésekor, illetve év végén az Osslmdgozonak a kifizetett egészségbiztositasi
és nyugdijjarulék alapjat képeiovedelmekdl és a levont jarulékok Osszefkigazolast kell adni. Ezt az
igazolast késziti el a program. Adhsok szerint ez az igazolas az éves NYENYI karton

9.2.4.3. Igazolas a munkanélkili jaradékhoz (6.2.4.3 men)

A munkanélkuli jaradék megallapitasahoz - a kiléplgozo részére - olyan igazolast kell adni, medye
Munkaugyi kbzpont részére at kell adni. Ezt az adg@zt késziti el a program. A dolgoz6 azonosit6 adéga
utan az igazolashoz a progranbwezet bizonyos tarolt adatokat, illetve az adatbaplbizonyos adatok
rogzitését lehéveé teszi.

Atlagkereset az MT 152 szerint kérdésre |-t valasea, a program a kévetkes modon szamol.
a.) Atlagkereset jeld =1 — azaz 6rabéres
Napi atlagkereset: 6rabér* napi munkaie nbvekmény
b.) Atlagkereset jeld =2 — azaz alapbéres
Napi atlagkereset:= alapbér / tlagosan ledolgézhapok + névekmeény
c.) Atlagkereset jeld =4 — azaz teljesitménybéres
Napi atlagkereset = a személyi torzsben tarolgkédeeset kerdl kiirasra

Atlagkereset az MT 152 szerint kérdésre N-t valasha, a program a kdvetkess modon szamol.
A szamitashoz teljes negyedévek kellenek.

Korrigalt kilépés datumkilépés datum étti negyedév utolso napja

Esetek:
a.) Kilépés datumot megéts n.év el$ napjatdl 12 hdnapot vissza kell szamolni, ha beteeges, és
mind a 12 honap j6 hénap (van ledolgozott nap Vagut)
van négy negyedéve
. Ossze kell szedni az ebbe agsdakba tartozé jovedelmeket (figyelve arra, hoggvalyi
joévedelmeket, a tavalyi kényvtarbol kelligteni)
. Ossze kell szedni a ledolgozhat6 napokat
. Osszes jovedelem / 6sszes nap

b.) Kilépés datumot megé&ts n.év elé napjatol 12 honapot vissza kell szamolni, ha betléges és
ha nem mind a 12 hénap j6 hdénap (van ledolgozgttvagy forint)
VAGY
A belépés datum és a korrigalt kilépés datum kazdtts 12 hénap
van negyedéve (kevesebb mint 4)

. Ki kell valogatni a j6 negyedéveket (j6 az a negyedihol minden honap j6) az ezekhez
tartozé jovedelmeket és napokat dsszeadni
. Osszes jovedelem / 6sszes nap

c.) Kilépés datumot megéts n.év el§ napjatdl 12 honapot vissza kell szamolni, ha betkeges és
nincs olyan negyedév ahol minden honap jo
VAGY
A belépés datum és a korrigdlt kilépés datum kdzrdtts 3 honap
nincs negyedéve
. A j6 honapokhoz tartozé szum szhft/ A j6 honapoktaotnz6 szum nappal

d.) nincs érvényes hénapja sem
. tavolléti dij
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9.2.4.4. Munkaltatéi igazolas a munkaviszony megdamésekor (6.2.4.4 menii)

A munkaviszony megsnésekor a kilép dolgozd részére igazolast kell adni, melyet a &
munkaltatéjanak kell atadnia. A dolgoz6 azonosiggatasa utan az igazolashoz a progréwveeét bizonyos
tarolt adatokat, illetve az adatlaphoz bizonyoda@deigzitéset lehévé teszi.

Ezen igazolason a kodvetkemunkahelyet értesiti a munkéltaté a tovabbiakbamaxadd levonasokrol, azok
kedvezményezettjdil és a levonasi hatarozat szamarol. A héatralékesnkes akkor keril ide, ha a dolgozé
levonastodrzsében van olyan jogcim ahol a maradelgisa jogosult ki van toltve.

9.2.4.5. Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi alapoKmP.4.5 meni)

A menupontba belépve meg kell adni, hogy melyilgdabnak késziiljon a lista, illetve az elkészitésimat.
A lista megfelel az OEP altal kiadott formanak. i§azolast, mint bizonylatot kezeli a program, azaigortan
diszkrét egyedi sorszammal latja el.

Ha egy dolgozénak tébbszor kerll nyomtatasra azolda, akkor minden nyomtatadskor mas és mas sorszam
fog szerepelni a nyomtatvanyokon.

A 9.3.3-as menlUpontban megtekinthétogy ki milyen sorszdmu lgazolast kapott.

Elkészllt a jovedelemigazolasaz egészségbiztositasi alapokrdl c. listAhoz zérfpotlap, ami a nem
rendszeres jovedelmeket részletezi. 6.2.4.5.1 nwrifipn karbantarthaté. A jévedelemigazolas és apét
6.2.4.5.2 menupontban készil el, egymas utén!

. JFuttassam a jarulékalap szétszedést? I/N” kérdésrdell valaszolni, ahhoz hogy a nem
rendszeres jovedelmeket a program kilon tudja zEes (Jovedelem kifizetési kddok
menupontban DE=2)

. Kivalasztva egy dolgozot, megjelenik a neki kifetttdsszes nem rendszeres jovedelme. A
rogzitendn ENTER-t adva, lehet a jovedelmeket vonatkozé&sadkokra szétbontani. F10-0j
idészak felvitele, F2-torlés

9.2.4.6. SZJA nyilvantarté lap (6.2.4.6 menu)

A személyi jovedelemado nyilvantarto lap az év \@pelszamolashoz sziukséges formaban tartalmazza
havonta az addalapokat, az adokedvezményeketoatI8ZJA eblegeket, SZJA-kat, Az adddég szamitdsok
az adott havi adatsornal levezetiket Ennek megfeléen a lista tartalmazza a figyelembe vett addalap
csOkkend és ado csokketitkedvezmeényeket is. Nyugdijas dolgozék eseténstanliszerepel a nyugdij havi
0sszege is. Az adatokbol nyomon lehet kdvetni a¥ASaleg kiszamitasat. A nyilvantarto lap &lsszlopaban
az évkozi belép el6z6 munkahelyél hozott adatai szerepelnek. A karton dolgozénkéhérs sorokat
tartalmazhat. Azon sorok, amelyek az ad6 szam#asmpontjdbdl nem tartalmaznak adatokat, a listéra n
kertlnek kiirasra.

Az év végi adatszolgaltatas eés az évkozi Kildplgozé adatlapjanak ellérzését konnyiti meg az SZJA
nyilvantarté lapon talalhaté koéltségkimutatas, malydolgozd részére kifizetett koltségtéritések tbruts
adomentes értékeit tartalmazza havi bontasban.

A nyomtatas elkezdéséhez a program szervezet kgdotvet kér be. Ha a két Médzil valamelyiket
nem adjuk meg, ugyanazt tapasztaljuk, mint a bBsyiarté lap nyomtatasakor.
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9.2.5. Statisztikai adatszolgaltatasok (6.2.6 men)

9.2.5.1. Munkaulgyi jelentés (6.2.6.1 meni)

A menupontban lekérhgt lista a KSH 27 1154/87 sz. negyedéves nyomtatkidditését konnyiti meg.
Osszegiijti a program altal tarolt jovedelem adatokat a IREOfizikai/szellemi -, foglalkoztatasi csoport
szerinti bontasban. Minden sorban a munkabér, &regyéb jovedelmeket és az Ora dsszesitésekei i
program. A lista egy honapra - havi statisztikas-tébb honap 0Osszesitett adataira is lek&rh&t havi
statisztika létszam adatait a Munkaugyi nyilvaritags statisztikai programrendszer hasznalata eselén
lekérdezni.

Létszam/kereset adatok besorolasi szabalyai:

. Féallasu teljes munkaiiben foglalkoztatott fizikai dolgozdok

FEOR el$ jegye: 5,6,7,8,9 és a foglalkoztatasi kod 2-3 gegy 10,11,12,30,31,32
. Foéllasu telijes munkaidiben foglalkoztatott szellemi dolgozok

FEOR el$ jegye: 0,1,2,3,4 és a foglalkoztatési kod 2-3 ¢egy 10,11,12,30,31,32
. Féallasu nem teljes munkdilden foglalkoztatott fizikai dolgozok

FEOR el$ jegye: 5,6,7,8,9 és a foglalkoztatasi kod 2-3 gegy 20,21,22,33,34,50,61,80
. Féallasu nem teljes munkdilden foglalkoztatott szellemi dolgozok

FEOR el$ jegye: 5,6,7,8,9 és a foglalkoztatasi kéd 2-3 gegy 20,21,22,33,34,50,61,80
. Tovabbi munkaviszonyban allok

A foglalkoztatasi kdd 2-3 jegye: 40
. Egyéb, allomanyba nem tartozé munkavallalék

A foglalkoztatasi kdd 2-3 jegye: 51,60,70,71

Ora adatok besorolasi szabalyai:
. 2.0 Teljesitett munkadra 6sszesen: 2.1-2.5-ig

. 2.1 Teljes munkaitben foglalkoztatott fizikaiak teljesitett munkadtéiorakkal)
FEOR el$ jegye =5 vagy 6 vagy 7 vagy 8 vagy 9
Foglalkoztatasi kéd 2-3 jegye= 10 vagy 11 vagy 4@w30 vagy 31 vagy 32 vagy 51
. 2.2 Teljes munkaitben foglalkoztatott szellemiek teljesitett munkaitdorakkal)
FEOR el$ jegye =1 vagy 2 vagy 3 vagy 4
Foglalkoztatasi kéd 2-3 jegye= 10 vagy 11 vagy 4@w30 vagy 31 vagy 32 vagy 51
. 2.3 Nem teljes munkaitden foglalkoztatottak teljesitett munkaorai (tukial)
Foglalkoztatasi kod 2-3 jegye= 20 vagy 21 vagy ag@w33 vagy 34 vagy 50 vagy 61 vagy 80

. 2.4 Tovabbi munkaviszonyban allék teljesitett mardigtulorakkal)
Foglalkoztatasi kdd 2-3 jegye= 40
. 2.5 Teljesitett talordk szama:

A fémenu 1-es pontjan beltl az 9.1.1.3 Jovedelem ké&ekodok karbantartasa menlpontban az
adott jovedelem jogcim 'O’ oszlopdban 8 vagy C vBgyzerepel.
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9.2.6.
9.2.6.1.

9.2.6.2.

b.)

9.2.6.3.

TB /OEP/ MAK adatszolgaltatasok (6.2.7 menii)
NYEENYI importhoz TXT készités (6.2.7.1 menl)

minden évben megkuldjik az aktudlis leirast
Havi ki- és belépések jelentése (6.2.7.2 meni)

Csoportos jelentés: A menipontba belépve ki lel@asztani, hogy mely cégekkel szeretne
foglalkozni. Kijelolés Enter-re adott sorban megjgk a Munkahely szama. Csak azok a cégek
jelennek meg akik még nem voltak bejel6lve, vagketkaz adott munkahely jeldlt meg. A sajat
bejeloléseket kébbi belépés esetén éebzeti a program, igy lathaté ki mit jelentett le.
Természetesen mas munkahely bejelolése moédosithatéhed. Ebben az esetben céldzer
felszabaditani a bejelolést az adatszolgaltatagjdmfse utan egy Del lenyomasra. Ha a
munkahelyek mindig ugyanazon cégeket jelentik lkoaka bejeldlés eldvezetés segitséget ad a
Jelentés elkészitéséhez. A valasztas befejezas€URAL+ENTER-rel lehet tovabblépni. Ekkor a
jelentés konyvtar helyét felajanlja a program, daGNTER (ha nem, akkor javitani kell), ezutan
meg kell adni a jelenteddidészakot. A kivalasztott cégek szamatol, és a jefteldteadatok
mennyiségéll filggéen az adatdijtés tobb idt vehet igénybe. Cégenként kinyomtatja a program
a listat, és atadja az adatokat a jelentés progrlamn
Jelentésben szerepelnek:
v Akik az adott idszakban megfelelnek a jelentési feltételeknek, &g mem
készult réluk adatszolgaltatas
v Akik kivil esnek” a jelentési isszakon, -mozgas épontjuk korabbi mint a
lejelentend id6szak kezdete- de roluk nem készilt még adatszatgélt
Jelentés ismétlése: A menulipontba belépve a progkarazeti azokat az &szakokat, amelyekre
mar készult jelentés. Az ismételénidészakon ENTER-t Utve, a program elkésziti a jeldéntés

Havi bevallas (6.2.7.3 meni)

A bevalldas menu futtatdsacdl a TB kifizethelyek esetén a jovedelem jogcimeket a bevallésibemr kell
paraméterezni.

9.2.6.4.

Csaladdtdmogatési kifizethelyek adatszolgaltatdsa (6.2.7.4 menii)

A jelentend honap és a visszamgagesen figyelembe veefidhonapok szama (elmaradt ellatdsok utélagos
kiutalasanak figyelembevételéhez kell) megadasa, waprogram elkésziti a floppy lemezt és az o$tézes
listat. Kérésre részletézlista is nyomtathatdé. Ha mar egyszer elkészitettékadatszolgaltatast, akkor az
Ismétlés kérdésre I-t valaszolva, a jelentés alkmr@artalommal Gjra elkésziil.

CSP. dupldzas menete — FONTOS

a.)
b.)

c.)
d.)

e.)

Csaladdtdmogatési adatok frissitése menlpontbanpadupdazas kérdésre I-t kell valaszolni.
Ezutan szamfejtésnél a duplazott 6sszeggel foggraam szamolni.

Statisztika készitése 6, a CsP duplazds menudpontot el kell inditani. dEkksak a gyerek
adatokndl felvezetett 6sszegben torténik valtoedzdmfejtett 6sszegek valtozatlanok maradnak).

El kell késziteni az adatszolgéltatast

Futtatni kell a CsP felezés mentpontot. Ekkor argfyeadatokhoz visszakerlilnek az eredeti
ertékek.

Csaladdtdmogatési adatok frissitését Gjra elindaviadvetked havi szamfejtéshez @eésziti a
normal csp. adatokat.
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9.2.6.5. OEP negyedéves statisztika (6.2.7.5 men()

A STATISZTIKA ELKESZITESENEK MENETE:

. Jovedelem jogcimek felvezetése
Tappénz tipusonként meg kell adni, hogy milyen jogmn szamfejtik a tappénzt. Fontos, hogy
tipusonként kilonbdz jogcimet hasznaljanak. Ellenkezsetben a program nem tudja az
0sszegeket helyeseniieni!

. Jelentés elkészitése
A negyedév és a floppy meghajtd megadasa utanzéikasstatisztika, a kiadott rekordleirasnak
megfeleben. Amennyiben a floppy meghajto jelét tresen rgygsak egy lista készdl.

FONTOS! Ha egy hénapon belll tobb tAppénzessmhk van, és a jovedelmeket ugyanazon a jogcimen
szamfejtik akkor a kidsidok rogzitése mendpontban a Bsz. TP.Ft ébezbe kell irni az adott édzakra
vonatkozo6 tappénz dsszegét. Ha ezt nem tesziky akgoogram minden &bzakra beggjti a jovedelmet és

igy a tényleges tappénz sokszorosa fog szerepplardésben.

9.2.7. 08T1041 adatszolgaltatas — Be- és kilépések jeleseéaz APEH felé (6.2.9 meni)

1) Jelentésre ker&iladatok kore cégenként — a program jelen allapataba
a.) Belépések (Uj jogviszony létrejotte)
b.) Kilépések (meglé¥jogviszony megsmese)

2) A program nem tudja kezelni
Ezek az esetek —megitéléseink szerint — nem tukagiek, ezekre kulon program kifejlesztése
hosszabb iét venne igénybe, és esetleg akadés elbonyolitdsaval jarna.

a.) A biztositas szlineteltetés kezdetét, végét

b.) Biztositasi jogviszony megsérésével kapcsolatos valtozasokat (igény esetékdphkiekben még
varhato)

c.) A jelentésre kerilt adatokban beallt valtozasokat
d.) A jelentésre kerilt adatok helyesbitését,

3) A program el§ indulaskor alapallapotba hozza a jelenteadatok korét, azaz agy veszi, hogy minden
allomanyban |é¥ dolgozordl, és minden kilépett dolgozordl készidtatszolgaltatds. Tehat az (j
beléket, vagy a programcsere utani kilépéseket leh@ jakenteni.

4) Az adatszolgéltatasithodése, azaz 08T1041 be- és kilépések jelentéa® fGenl)

» Jelentés ke#idatuma - Jelentés vége datuma: a megadésgzadkba es belépés és kilépés
datumokrol készll az adatszolgéltatas

« Jelentés f4jlok cime (Gtvonal): Tedézges konyvtarat be lehet irni, ha az nem |étesdikpr a
program létrehozza. Céls#ekialakitani egy Uj konyvtarat, hogy az atadasrdikeadatok —
adott éven belll — egy helyen legyenek. PI. 08T1041

* Kikell valasztani a jelenteddcégek korét
* Tovabblépés CTRL+ENTER

* Hakész, a kovetkézizenet jelenik meg: pl.
» A (T10-s) jelentés kész! (X/Y) -> Adatok -> Gtvali Ennek értelmezése

X - Jelentésre kijel6lt cégek szama
Y - Jelentésre keriilt emberek szama
,utvonal” - az a hely, ahova a jelentés fajlok niédtak

5) ABEV programban kell az importalast futtatni, amegegyezik a 0858-nél ismertetett egyedi és
csoportos importalasi Iépésekkel.
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6) Importalads utan célszieiegy ellebrzést lefuttatni ( az ABEV program, Ellénzés). Ami biztos, hogy
Lhibaként” jelentkezni fog, hogy ki kell télteni @bz vagy képviséle (meghatalmazottja) métz

7) Kuldés: Kapcsolat az ugyfélkapuval, nyomtatvany jelé{gse elektronikus bekildésre, majd a
www.magyarorszag.hu oldalon keresztil a szokasos modon kell a munkatytatni.
Bérfeladas/Bkonyvi feladas (6.3 men)

9.2.8. Bérfeladas havi, kifizetési idnként (6.3.1 men)

A lista kifizetési idnként, szervezetenként 6sszesitve tartalmazza exlétem és levonas jogcimek
szerinti 0sszegeket a 2.2.2. fejezetben leirtakirdzeparaméterezésnek megféleh. Az adott lista
elkészitéséhez a program hdénapot és kifizetési kidr be. A program a megadott kifizetésériel egy un.
pénztarosszesit is készit, aminek az alapja a szervezetek vagifizetéhelyek pénztari kifizetés szerinti
beosztasa.

9.2.9. Bérfeladas havi/halmozott (6.3.2 meni)

Ebben a menlpontban kérhetjik le egy adott honagus tébb hdénapra 6sszesitve, szervezetenként a

kifizetett j6vedelmeket, levonasokat. A menu instiléor a program kiirja a hdnapok nevét. Annal aapaal,

amelyiket szerepeltetni akarjuk a listan az ENTERtdsére egy * jelenik meg. Ha valamennyi szikséges

hénapot becsillagozta, a CTRL és ENTER egylttegdéiie kezétik a nyomtatas.

9.2.10.  Fékonyvi feladasok (6.3.3 men)

A menipontban adkdnyvi szamokra kontirozott feladas készithek Ennek feltételeit és thodését kilon
dokumentécio tartalmazza.

A kikontirozott feladas elkészitheé a fenti listara, floppy lemezre és kozvetlenil egyegyes napld
allomanyba. A listarol rogziteni kell az adatokat aFékonyvi programban, a floppylemez feldolgozasara
fel kell késziteni a Bkonyvi programot, a vegyes naploba val6 rdgzités e®n ismerni kell a Fekonyvi
program rekordstruktirajat. A program a kontirozasr a igen széles korben ad lehéséget. Szamfef
program hasznélata és munkaszamos feladasok rogzae esetén a program automatikusan
koltségfelosztast is tud késziteni.
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9.3. Osszesitések kimutatasok (6.4 meni)

9.3.1. Bérféosszesii (6.4.1 menu)

A bérfédsszestin - a rendszer paraméterezékéiiggéen - szervezetenként vagy kifighelyenként a
program kinyomtatja az adott honapban elszamolt jbeedelem jogcimenként. A szervezet ill. kifidetly
torzsben definialt csoportkbdonként Osszesitéstikébla kitdltésre keril a kifizetési dd akkor az adott
hénapon belll, az adott kifizetéstmbntban kifizetett jovedelmetirkészit 6sszesitést a program.

9.3.2. Levonasosszesit(6.4.2 meni)

A levonas-0sszesiben a program szervezetenként vagy kifiketyenként ggijti a bérszamfejtési
levonasjogcimek 6sszegét. A ligrsszestinek megfelel 6sszegzési fokozatokat tartalmaz. Ha a kifizetési
kitoltésre kerll, akkor az adott hénapon belul abotia kifizetési idpontban levont 0sszegékrkészit
Osszesitést a program levonés jogcimenként.

9.3.3. Adobeldleg 6sszesdk (6.4.3 meni)

9.3.3.1. Havi addeblegosszesit (6.4.3.1 men()

A havi adbeblegbsszesit az adott évi jogszabdlyoknak megfét, a jovedelmeldd levonando
adoeblegek és adok, tipusonkénti kigtését vegzi el.
Listdzasi szempontok:
*  Tobb hénapra is lekérhiet
o SZirhe® egy konkrét szervezetre / 6sszes szervezetre
» A dolgozok szerepelhetnek személyenként vagy tgees
e EKHO-s, STARTOS, Tartésan AallaskesesNormal dolgozék tet€iteges kombinacioja
megadhato.

9.3.3.2. Kifizet 6i SZJA lista (6.4.3.2 men)

A program Kkilistazza azon jovedelmek Osszegét, ekelgl a jovedelem adatok kodolasdban az
adoebleg kod szerint 54% SZJA-t a munkaltatonak kellizethi, és az utanuk fizetetidnunkaltatoi SZJA
ertékét, amelyek az adott hénapban kifizetésreltedtiTObb hénap halmozott értékét is tudja a paogr
listazni.

9.3.4. Bérkoltség 0sszesdt(6.4.4 meni)
A lista adott intervallumra és/vagy adott dolgozémmatkoztatva kifizetési &hként csoportositva az alabbi
adatokat tartalmazza:

» ajovedelmeket bér, kereset, egyéb dsszesitédbesilletesen jogcimenként

* alevonasokat dsszesen illetve jogcimenként réesdat

* a munkaltato kozterheit

» befizetési kotelezettségeket

9.3.5. Jarulék kimutatasok (6.4.5 menu)

A menlpontban a jarulékok elszamolasahoz, konyebks bevallasahoz, az igazolasok kiadasahoz, a
nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges listak saidhmeg. Ezek a kdvetkiz

9.3.5.1. Munkaltatéi/dolgozéi jarulékok (6.4.5.1 menii)

Mind a munkaltatoi, mind a dolgozai jarulékokrobtbszempont szerint készithetl a lista. Lehéiség
van az idszak megadasara (egy konkrét honap vagdinidrvallum) valamint csak az EKHO-s, Tartésan
allaskereék, START kartyaval rendelkék, Normal dolgozék valamint ezek tedéeges kombinaciojanak
sZirésére.

9.3.5.2. Minimum jarulékfizetés kimutatasa (6.4.5.2 menu)
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9.3.6. Egyéb 6sszesitések (6.4.6 ment)

9.3.6.1. Foglalkoztatasi kod, 1étszam 6sszesi(6.4.6.1 meni)

A menupontban foglalkoztatasi kddonként ad |étszmxésiit a program.

9.3.6.2. Elszamolt kedvezmények (6.4.6.2 men()

Ebben a menlpontban lekémehogy év kbézben milyen adokedvezmények lettekaetstva a dolgozoknak.
Listdzasi szempontok

» Vallalat 6sszesen: mindkét nég¢ziresen kell hagyni

» Szervezet: csak a szervezetet kell letdlteni

» Dolgozé: csak a dolgozo kodot kell kitdlteni

Havi bontasban a kovetkgzkedvezmények keriilnek listazasra: adojovairas,éOels nyugdijpénztarba-,
Onsegélyed nyugdijpénztarba befizetett 6sszeg kedvezményeypNirdolgozdi kiegészités kedvezménye,
Fogyatékos- és csaladi kedvezmény

9.3.6.3. Szakszervezeti tagdijak (6.4.6.3 meni)
A menu lekérhét a kulonbdd szakszervezetekbe befizetett tagdijalsmhkonként, dolgozénkeént.

9.3.7. Magannyugdijpénztari 6sszesit (6.4.7 meni)

A menlpontban elkészitltetlista egy adott honapra, vagy honapokra megadjlyoddnként,
nyugdijpénztaranként a levont, utalando jarulékieigészid tagdijakat. Minden dolgozd soraban kiirasra kerul
a jarulékalap is.

9.3.8. Jovedelmek/Levonasok/Koételezettségek 6sszé5(6.4.8 meni)
Gyiijtés: elég egyszer futtatni, ismételni csak akkor Kedl,a gyijtés utan tortént bérszamfejtés

Listdzas tébb szempont szerint kérliet

. Jovedelmek részletesen I/N: ) ) )
| esetén a kovetkészlopok szerepelnek a listan: BER, KERESET, EGYKBM PENZBENI
N valasz esetén a 4 csoport egy oszlopban, JOVEDHLIENSz6 alatt 6sszesitve szerepel

. Levonasok részletesen I/N
| esetén, a kdvetkémszlopok szerepelneklistan Lev.Ad6J (adok jarulékok), Lev.egygBanki utalasok
N valasz esetén, a 3 csoport egy oszlopban, LEVOBIASz0 alatt 6sszesitve szerepel

. Kotelezettségek részletesen I/N
| esetén, a kovetkézoszlopok szerepelnek a listdn: Nyugdijbiztositasgészségbiztositasi-,
munkaadoi jarulék, szakképzési-, tételes és %-asszsggligyi hozzdjarulas,
munkaltaté SZJA, baleseti jarulék.
N vélasz esetén, a 8 csoport egy oszlopban, KOTEMHBEGEK cimszo0 alatt §sszesitve szerepel
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9.4. Nyilvantartasok/lgazolasok (6.5 men)

9.4.1. Nyilvantartasok

9.4.1.1. Bérnyilvantarto lap Személyenként (6.5.1.1.1 men)

A program szervezetkddot és nevet kér be. Attébsea, hogy ezeknek milyen kombinacidjat adjuk
meg, egy dolgozl, egy szervezet 0sszes dolgozéjdlhala vallalat/szovetkezet 6sszes dolgozéjanak
bérkartonjat listdzza ki a program.

A bérnyilvantart6 lap a dolgoz6 adatait év eldjé&z utolsé elszamolt hénapig tartalmazza. Az adott
idépontban utols6 hénap utan dsszesitést nyomtat. iBarrekérhet, nyomtatasat célszecvente egyszer
teljes kotien elvégezni. A kinyomtatott bérkartonokat évemtekell fizni. Egy széles leporell6 oldalon egy
dolgoz6 mind a 12 havi bérkifizetés adata és az ésszesen adatsor is elfér.

Lekérdezés esetén céldzea Személyenkeénti lekérdezések menitpontot haszrdiml képerngn
megtekinthatk egy dolgozo havi bérelszamolasi adatai.

9.4.1.2. Bérnyilvantarté lap — Osszesitett (6.5.1.1.2 meni)

A program leheaiséget ad arra, hogy az elszamolasi hénapok adhtmtsXleges idszakra (pl.
negyedév, félév, sth.) szervezetenkénti bontastagpzdnkeénti részletezéssel dsszesitett adat@kpitrk le.
A bekért szervezetkdd megadasaval lehet egy szgateelhagyasaval pedig az dsszes szervezetbgozdél
bér adatait nyomtatni. A halmozasibgtak megadasahoz a felkinalt honapokbdl ki kelhsZbni a kivant
honapokat az ENTER-rel, majd a kivalasztast a C€Rlaz ENTER egylttes lenyomasaval nyugtazni kell. A
lista dolgozénként a bérkarton 6sszesen soraibdalntezza a kivalasztott honap 0sszesen bérelsadémol
adatait.

9.4.1.3. SZJA nyilvantartasok (6.5.1.2 mend)

9.4.1.3.1. SZJA nyilvantart6 lap (6.5.1.2.1 men)

A személyi j6vedelemadd nyilvantarto lap az év \appelszamolashoz szilkséges formaban tartalmazza
havonta az ad6alapokat, az adékedvezményeketpat|&ZJIA eblegeket, SZJA-kat, Az adddég szamitasok
az adott havi adatsornal levezetihetEnnek megfeléen a lista tartalmazza a figyelembe vett addalap
csOkkend és ado csokketitkedvezmeényeket is. Nyugdijas dolgozék eseténstanliszerepel a nyugdij havi
0sszege is. Az adatokbdl nyomon lehet kdvetni abAS25leg kiszamitasat. A nyilvantart6 lap &lsszlopaban
az évkozi belép elbz6 munkahely$l hozott adatai szerepelnek. A karton dolgozonkéiés sorokat
tartalmazhat. Azon sorok amelyek az addé szamitanmantjabdél nem tartalmaznak adatokat, a listara ne
kertlnek kiirasra.

Az év végi adatszolgaltatas eés az évkozi Kildplgozé adatlapjanak ellérzését konnyiti meg az SZJA
nyilvantartd lapon talalhatd koltségkimutatas, melydolgozd részére kifizetett koltségtéritések tbrts
adomentes értékeit tartalmazza havi bontasban.

A nyomtatas elkezdéséhez a program szervezet k&doevet kér be. Ha a két middzul valamelyiket
nem adjuk meg, ugyanazt tapasztaljuk, mint a b&yiart6 lap nyomtatasakor.

9.4.1.3.2. Linearis adés kifizetések (6.5.1.2.2 men)

A menipontban ado tipusonként lehet lekérdezniy Imaglyik dolgozé az egyes honapokban milyen kiéset
kapott és abbdl mennyi add lett levonva. A lekéngé€znyilvantartdsok kore az adorendszer valtozasaitko
A csaladi kedvezmény érvényesitéséhez szikségakagdvantartasa
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9.4.1.4. Szabadsag nyilvantartas (6.5.1.2 men)

9.4.1.4.1. Eves szabadsag szamitasa (6.5.1.2.1 menii)

A 9.1.2.2 Altalanos paraméterek meniipontban leb@llitani az alapszabadsag, fiatalkort potszabadsag
gyerekek utan jar6 potszabadsag adatokat a joggphak megfeleien.

Az éves szabadsag kiszamitasdhoz szikséges gyareksa 3.1.1.1.1 Dolgoz6 adatok karbantartdsa
menupontban lehet felvezetni.

Ez a meni kiszamolja a dolgozok éves alapszabatiséfiatalkoriak pétszabadsagat, az egy-okeéts
tobbgyerekes pétszabadsagot, majd beirja a dolgozsadataiba. Ezt a dolgozd adatok karbantartdsa
menupontban a méasodik képefnymeg lehet tekinteni, szikség esetén javitani Kpll a gép altal nem
szamolt egyéb - tanulmanyi, rendkivili, veéieth.- szabadsag miatt)

Megjegyzések:

« Evkozi belépés esetén a program a kiszamitotstélee jaré szabadsagot aranyositja a hatralév
idore, és ezt irja be a dolgoz6 adatai kozé.

» Kilépé dolgozoknak atszamolja a kilépés datumaig érvéaygabadsagot

« A program nem szamol szabadsagot a .50, .51, @D, .70, .71, foglalkoztatasi kodu
dolgozoknak.

» A program nem figyeli a gyerekek életkorat.

A szamolas utan a program a szabadsag adatokatatikosan kilistazza.

9.4.1.4.2. Szabadséag nyilvantartas (6.5.1.3.2 men)

A menupontban a dolgozdknak jar6 szabadsag, - malpeogram az 8r6 menupontban szamol ki - a
kivett szabadséag és a hatraélézabadsag kerl kiiratasra.

9.4.1.4.3. Kezdeti feltdltés (6.5.1.3.3 menu)
A menupontba belépve a program 0ssiggwz eddig kivett szabadsag adatokat. A bérkddbra pontos

idépontokat nem tudjuk kiemelni, a bérsorbdl is cdkoa, ha Onék kitdltik az 1D medst.
A gyiijtés utan elleérizzék az idszakokat, és ha szikséges javitsak.

9.4.1.4.4. Karbantartas (6.5.1.3.4 meni)

Dolgozénként megjelennek ez eddig kivett szabadsdda adott dolgozot kivalasztva (ENTER) lehet
karbantartani a szabadsag¢sdakait. F2 torlés, F10 (j felvitel, ENTER adott s@dositasa.

9.4.1.4.5. Nyilvantarté karton (6.5.1.3.5 men)

Ebben a menlpontban lehet a szabadsag nyilvarkarténokat listdzni. Ha szervezet kodot kitolti kak
Szervezet kdédonként és azon belll ABC rendben tkekihyomtatasra a kartonok. A kilépetteket kérdéste
valaszolva, csak az allomanyban dédolgozdkat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozaerstne listazni
(szervezet kodot Uresen kell hagyni) akkor csaklgard kodot kell kitolteniA listan idészakonként jelenik
meg az eddig kivett szabadsag.

A kovetked hénapokban — a bérszamfejtés befejezése utanatnfukell a havi zards mentpontot. Ekkor a
szabadsag karton automatikusanétiit. Ha a szabadsag nyilvantartas és a szabaddagmsrté karon eltér
egymastol, akkor a szabadsag analitikat a karkdastamenipontban lehet régziteni! (Ha a havi zatas u
visszamefileg rogzit szabadsagot, akkor azt is a karbantarédmipontban kell javitani.)

9.4.1.4.6. Szabadséag alapadatok rendbetétele (6.5.1.3.6 meni)
Egy képerngn lehet rogziteni az 6sszes dolgozok kultdezabadsagtipusait
» A dolgozék sorrendje F3-al valtoztathato
» EI6z6 évrsl athozott szabadsagok egydremwlldzasa: egyik dolgozonal O-t ir be, ekkor agpam
megkérdezi: ,Mindenki ékz6 évi szabadsagat uriti? I/N” | - valasz esetén dgkék minden
dolgozonal todnek.

9.4.1.5. Dolgoz6 karton (6.5.1.4 meni)

Ha szervezet kodot kitolti, akkor Szervezet kédotkés azon belil ABC rendben kerlilnek nyomtatasra a
kartonok. A kilépetteket kérdésre N-t valaszolvsalcaz allomanyban l8wdolgozokat nyomtatja ki. Ha egy
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konkrét dolgozét szeretne listazni (szervezet kddtasen kell hagyni) akkor csak a dolgozé kédot kel
kitolteni. A listAzasra kerllnek a dolgozé nyilvantartott adagi, és a rovid bértorténete.

9.4.1.6. Bértorténeti lap (6.5.1.5 menii)

Ha szervezet kodot kitolti, akkor Szervezet kédotkés azon belil ABC rendben kerlilnek nyomtatasra a
kartonok. A kilépetteket kérdésre N-t valaszolvegalcaz allomanyban l&wdolgozékat nyomtatja ki. Ha egy
konkrét dolgozo6t szeretne listazni (szervezet kdidlasen kell hagyni) akkor csak a dolgozé kédot kel
kitolteni.

Az Alapbér, érabér, atlagkereset, Tavolléti digket megjelenik havi bontasban. &ksszlop : ,Besor” adott
hénapban a besorolasi bére — személyi térzsbeazietett. Masodik oszlop: ,Szfejt”: Szamfejéshezzhakt

bér.

A listabol konnyen leolvashatd, hogy mikor volt@gbzénak béremelése

9.4.2. Igazolasok (6.5.2 meni)

9.4.2.1. Igazolas a torvényes alkalmazasrdl (6.5.2.1 men)

A foglalkoztaté a tevékenységében személyesen hifikds biztositott személyek adatait oly modon
koteles nyilvantartasba venni éséda maganszemélynek igazolast adni, hogy abbdaive@ngben alirt adatok
a munkavégzés (tevékenység) megkezdésdtgallapithatok legyenek. A nyilvantartdsba véletulasztasa
miatt a foglalkoztatot az Art. szerint megallapithanulasztasi birsdg - a nyilvantartdsba nem vett
szemeélyenként - terheli.

9.4.2.2. Igazolas az ell. hozzajarulas fizetésélr(6.5.2.2 meni)

Az lgazolas egy adott hdonapra és tobb honaprekésHet. A honap megadas két karakteren torténik.
Lekérheb az lgazolas egy adott dolgozora, egy szervezetedsdolgozdjara és az 0sszes szervezetben
dolgozéra. A lista az Egészségugyi hozzijarulayzgnek megfelél formaban a megfelél dolgozo
azonosité adatok utdn havonta irja ki az adatokat.

9.4.3. Nyilatkozatok (6.5.3 menti)
9.4.3.1.  AdGjévairasrol sz6lo bejelentés (6.5.3.1 menl)

A dolgozoknak nyilatkozni kell arrdl, hogy kérik addjévairas elszamolasat. A menupontba belépedskiy
van egy ures (Un. bianco) bejelentés nyomtatasdeamint kitdltott lap nyomtatasara is. A bejelentéimden
évben megfelel az ADOKODEXben javasolt formatumnak.

Ha személyi adatokkal egyitt nyomtatjak, akkor@pam a kovetkezkérdeést teszi fel:

~(M)indenkinek, (E)bz6 évben nyilatkozoknak vagy (N)em nyilatkozéknak myat?

E beti lenyomasa esetén, azoknak nyomtat akiknek a syettiésben az Ad6JvNyil-ben N szerepel

N beti lenyoméasa esetén azoknak nyomtat, akiknek a syetdedsben az AdoJvNyil-ben | szerepel

(Azért ez a furcsa megfogalmazas, mert 2003-baknakokellett nyilatkozniuk, akik az adojovairas fieését
kérték)

9.4.3.2. Csaladi kedvezmény (6.5.3.2 men)

Ezt a nyilatkozatot annak érdekében kell kitoltdmigy a maganyszemély munkaltatoja a csaladi kedéeyt

a munkaviszonybdl rendszeresen kapott jovedelenelddgének megallapitasanal figyelembe vegye. Az a
munkaltaté ne kérjen nyilatkozatot, aki a neveldkitast (csaladi potlék, iskolaztatasi tamogatékositja,
mert ez esetben a csaladi kedvezményt nyilatka@atinneki annal kell figyelembe vennie, akinekevelési
ellatast kifizeti. Etl akkor lehet és kell eltekinteni, ha a néla allkatott jogosultnak a hazastarsa kivanja a
kedvezményt érvényesiteni, és ezért e NyilatkozZgtottve, kbzdsen alairva atadjak azért, hogy zés
alairassal igazolja annak tudomasulvételét.

Itt is kérhed Ures és kitoltott nyilatkozat.
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10. TB nyilvantartas (7.menu)

A meni kivalasztasa utan a kovetkdeladatok kozul lehet valasztani:
1) Ellatatlan idbszakok rogzitésé€Z.1 meni)
2)  Jérulék nyilvantartd kartonol@.2 meni)
a) Eves kartonok, és analitikus kartonok
e« TB NYENYI
*  MNYP jarulékok
» [Egészségbiztositasi
3) Ellatatlan jogcimeK7.3 menu)
4) Betegszabadsag kdéd¢k.4 menii)
5) Téappénz alap szamitaas5 meni)

10.1. Ellatatlan id 6szakok rogzitése (7.1 menu)

Ebben a menipontban vihetjiuk fel dolgozénként akahérrel ellatatlansag ddzakait és jogcimeit. A
meni kezelése teljes mértékben megegyezik a masavlegit teljes képeridg adatbeviteli programokéval.
F10 leltésére Uj sor, adott soron ENTER mododt@asiriés

A kovetked adatokat kéri be a program:

e személyi szdm csak az SZJA program dolgozé torzsében sz&érspbmélyi szamot lehet megadni. A
program felkinalja az utoljara hasznalt személgnsat. Keresés: F5

* a -tdl -ig medkbe a munkabérrel ellatatlansagisdakait vihetjuk fel, honapot és napot megadva, a
program elletirzi a datum helyességét. Amennyiben az ellatattpiiszaka egyik honaprol atcsuszik a
kdvetked honapra, ugy az &dzakot két sorban kell felvezetni havi megbontasfzn 2007.04.25-
2007.05.03 ifiszak felvezetése 0425-0430 és 0501-0503)

» aJcoszlopba az ellatatlansag jogcimét kell megadsmrela prg.megadja a hasznalhat6 kodok listajat.

* Lz: Lezart vagy nem lezart kefd®ptelenségi esétrvan szo.

o TT: Tappénz tipusa (F5-re bejonnek a felvélgatekek)

a) 14 60% tappénz
b) 15 70% tappénz
c) 16 Korhazi tappénz

e TJ: Tappénz jellege (F5-re bejonnek a felvéhatékek)

egyéb kerdképtelenség, illetve veszélyeztetett terhesség
i) munkabaleset
e Gyerm.Taj: Gyermekapolasi tappénz esetén a bewggk TAJ szama
« BSZ. Nap: Betegszabadsag naptari napjainak szama
e BSZ.TP. Ft : Betegszabadsag, tappénz 6sszegetdlth kikkor nem a leszamfejtett sszeg fog szdnépe
az OEP negyedéves statisztikaban, hanem az idéskireg.
e TP. Alap:

a) 1 Uzemi baleset

by 2 foglalkozasi megbetegedés

c) 3 kozuti baleset

d 4 egyéb baleset

e) b5 beteg gyermek 4polasa

f) 6 terhesség- szulés miatti kefképtelenség

g 7 kbzegészségigyi okbol foglalkozasi eltiltas vagyosagi elkilonités
8
9
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10.2. Jarulék nyilvantarto kartonok (7.2 meni)
A menl meghivasakor ki kell valasztani, hogy éwagnanalitikus kartonokat szeretnénk-e nyomtatni.

Az éves jarulék nyilvantarté karton menipontba belépve, a kdvetkdartonokat lehet elkésziteni:

« TB NYEENYI éves karton: a hivatalos formanyomtatydak megfelél adatokat tartalmazza.

« MNYP jarulékok éves kartonja: a magannyugdijpémnti@iépés-kilépés és a jarulék alap, valamint az
abbdl levont tagdij (kiegés#ittagdijakat is) O6sszegét tartalmazza, a TB-s khdwnhasonld
formatumban.

» Egészségbiztositasi jarulékok éves kartoma egészséglgyi, és egészségbiztositasi jarudgianl
jarulékat, valamint az egészségugyi hozzajaruléseigt tartalmazza.

Az analitikus jarulék nyilvantarté kartonok /7.2.2 meni/ kivalasztasa utan, a kovetkkartonokat lehet
elkésziteni:

¢ NYENYI analitikus karton
» Magannyugdijpénztari analitikus karton
» Egészségbiztositasi analitikus karton
« Osszevont nyugdijjarulék analitikus karton
Az analitikus kartonok, az éves kartonok adataibbmazzak havi bontasban.

Mindegyik program a kévetkézadatokat kéri be:
« Alkalmazas midsége kod: kitbltése kotelgz
« TAJ: nem koteleg kitolteni
e Szervezet: nem koétel@kitolteni
« Név: nem kotelaz kitolteni

Amennyiben a nem koételéxkitbltendd mezkoket Uresen engedi el, akkor az 6sszes dolgozérjattki lehet
nyomtatni.

10.3. Ellatatlan jogcimek (7.3 menu)
A menl tartalmazza azokat a munkabérrel ellatapnsgcimeit. A rendszer mindazon jogcimet
tartalmazza melyeket a TB&@l. A jogcimek valtozasa esetén az Uj ellatatlashokét megkuldjuk.

Az Ellatatlan oszlop értékd, ha az adott jogcimnél a kiesettiid a maximum egészségbiztositas és
nyugdijjarulék alapot cstkkenteni kell (pl. tappésads,). Ellenked esetben, az oszlopbah szerepel (pl.
betegszabadséag).

10.4. Betegszabadsag kédok (7.4 menu)
Ebben a menupontban kell megadni, hogy az SZJArgntgan az év soran a betegszabadsagot milyen

kddokon vezették fel. Ha Onok tobb kddot is alkatak, akkor valamennyit szerepeltetni kell. A siéza
oszlopban minden esetben meg kell adni, hogy agkateset hany szazalékat fizették betegszabadgagkée
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10.5. Tappénz alap szamitasa (7.5 men)

A menupontba belépve meg kell adni a dolgozé szgregdméat és a tdppénz kezdetét. ENTER lelitéseautan
program kiszamolja a kdvetkézet:
Biztositasban toltott napok szama:

* Ha a dolgozonak a tappénzre jogosultsag &ewepjat kozvetlentl megedé naptari évben van
legaldbb 180 naptari napi jovedelme, akkor ebbee@lbe a program az &o évi biztositott
napokat gyjti

« Ha a dolgozénak a tappénzre jogosultsag &kempjat kdzvetlenil megiedé naptéri évben
nincs legaldbb 180 naptari napi jovedelme, akkdieeh meébe a program a tappénzre
jogosultsag kezilnapjat megeéizé olyan 180 naptari napot tjy amelyekre volt jbvedelme

* Ha fenti két modszer koziul egyikkel sem taldl béftott napot, akkor 30-t ir be, és a
minimalbérrel szamol.

Kiesé napok szama:
. A biztositott napoknal megallapitottdsizakra vonatkozé kiésnapok szama
Rendszeres egészségbiztositasi jarulék alap:
. A biztositott napoknal megallapitott ésizakra vonatkozé rendszeres egészségbiztositasi
jarulék alap
Nem rendszeres egészségbiztositasi jarulék alap:
. A biztositott napoknal megallapitott dskakra vonatkoz6 nem  rendszeres
egészségbiztositasi jarulék alap
Nem rendszeres egészségbiztositasi jarulék alap szama:

. Rogziteni kell' A program nem szamolja!
Tappénz alap:
. Rendszeres egb. jarulék alap / (biztositasbanttditipok szama — kiésnapok szadma) +
Nem rendszeres egb. jarulék alap / nem rsz. eghéfdalap osztdszam
Megjegyzés:
. A kiszamolt adatok tet$feges modosithatoak
. Ha egy dolgozonak méar van szamolt tappénz alapjegraa program nem szamol Ujra

(adott éven belll), de az adatokon lehet modositani

. A kiszamolt tppénz alapot a program visszairjaeanglyi torzsbe

. A beirt adatok alapjan kitoltjuk a személyi térasbaz Ell.Tip me#t. Az értékadast
ellendrizzek!

94



Bér-, SZJA szamfejt elszamolé és nyilvantartd program

11. Havi és éves adatszolgaltatas (8. menu)

1) Rogzitések (8.1)
a) Targyidiszaktol eltés kifizetések(8.1.1)
* GYES/GYED idiszak (8.1.1.1)
» Egyéb kifizetések iészakai (8.1.1.2)
b) Ostermebi adatok(8.1.2)
» Importalas a felvasarlasi programbal (8.1.2.1)
» Rogzités (8.1.2.2)
c) Egyéb kotelezettségdR.1.3)
d) Kuilénadozo jovedelméB.1.4)
e) Alkalmi munkavallalok(8.1.5)
f)  Havi és negyedéves jyok eldobasd8.1.6)
2) 0708 adatszolgaltatas(8.2)
a) Gyijtés a 0708-as bevallash(&2.1)
b) Gyijtés megtekintésgs.2.2)
c) XML készités az ABEV programhd8.2.3)
d) Bevallas nyugtazays.2.4)
3) Csoportos gfjtés/XML készités (8.3 men)
a) Gyijtés(8.3.1 meni)
b) XML készités(8.3.2 menu)
4)  0858-as adatszolgéltatas (8.4 menu)

11.1. Gyiijtést megebzé feladatok

1) Jovedelem jogcimek felvétele, beallitasa (9.1rhéni)
Minden olyan jovedelem jogcimet fel kell venni Ujkéamelyik ebfordulhat az adott targyédzaki
kifizetések kozott, de az ténylegesen nem az aditgzakra vonatkozik. Ez érvényes az ellatas jélleg
kifizetésekre is, mint GYES, GYED stb. .... MenlUbehatatt I-t kell adni. Ha egy adott jogcim a
targyidsszakban is és attol elt@m is szerepelhet, akkor azt két kédon kell felveAnbedllitast a
szamfejtés ékt kell elvégezni, mert a szamfejtés ez alapjafaf@dkiloniteni. Lasd még: 15. pontban
leirtak.

2) Jovedelem jogcimek paraméterezése a jovedelenvésale jogcimeket mind a melléklet alapjan be
kell sorolni, hogy a g§jtés hova tegye a 0708 bevallasban. 9.1.1.5.2 menl

11.2. Rogzitések (8.1 menu)

11.2.1.  Targyidészaktdl eltér kifizetési idészakok rogzitése (8.1.1 men)
A menipontba belépve dénteni kell, hogy melyik ielemcsoporthoz akarnakégkzakot rogziteni.
. GYES/GYED idszak rogzités
. Egyéb kifizetések ifszak rogzités
Az idészakainak rogzitésénél a program megkérdezi hogyosszes Ures datumu jogcimhez beirja a

datumokat? Ha I-t valaszol, nem kell egyenként gégienni a tételeken, ezekhez a program beirja a
datumokat.

11.2.2.  Ostermelsi adatatvétel/rogzités (8.1.2 menii)

« Import a felvasérlasi jegy programbdl
« Rogzités: F10-el lehet elkezdeni a rogzitést. Aachdatok értelemszam toltendk.
* F9-re az adatok listazhatoak

11.2.3.  Egyéb kotelezettségek rogzitése (8.1.3 menl)
Itt kell rbgziteni az addzot tertiel maganszemélyhez nem kdthetegyéb kételezettségeket pl. cégauto
ado, természetbeni juttatasok utani munkaadoigértb.
e F10-re Gj hénap rogzithiet
e F2-el lehet tordlni.
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« Az 6sszesen sorokat nem kell télteni, azokat arpradgkiszamolja.

11.2.4.  Kulén ad6zo6 jovedelmek rogzitése (8.1.4 meni)

Azoknak lehet itt rogziteni, akik nem a cég dolgozézont tortént részikre pl. osztalék kifizetds.
rogzitést F10-el lehet elkezdeni. Torlés F2.

11.2.5.  Alkalmi munkavallalok rogzitése (8.1.5 meni)

Az alkalmi munkavallaloi konyvel foglalkoztatott g@nszemélyeket nem kell felvenni a térzsbe. Ebben
a menupontban csak a bevallashoz sziikséges adittik@itgziteni.

. Rogzitési hdnap megadasa

. F10-el lehet (] tételt felvinni

. F9-re a berogzitett tételek kinyomtathatdk

. Személy adatok értelems#en toltendk

. Kozt.jegy: beragasztott kdzteherjegyek értéke

. 1l.nap, 2.nap, .... 15.nap: Be kell irni, hogy hankadidolgozott. Egy alkalmi munkavallalé 1
hénapban max. 15 napot dolgozhat. Ha pl. dolgozbttén, 6 —an, és 8-an, akkor igy kell
régziteni:

1.(munkanap) nap: 05
2.(munkanap) nap: 06
3.(munkanap) nap: 08

11.2.6.  Havi gyiijt 6k eldobasa (8.1.6 menu)

Csak indokolt esetben lehet aigyket eldobni, és az egész munkat kezdeni Ujra agkektl. Ezért ezt
a menupontot jelszé védi. Gyok eldobasa utan, az 6sszes hénapot Ujra kéjtayyi, névekw sorrendben.
Sziikség esetén a jelszbéval kapcsolatban keressaiiriest.

11.3. Gyiijtés (8.2.1 meni)

a.) Normal (N): adott havi adatok jése

. Tobbszor futtathatd

. Gyiijtés ebtt ellerdrzi a paraméterezést, a nem paraméterezett jogefrfelkorolja; ha véletlendl
kimaradt egy-két jogcim a paraméterezgshkkor azt potolni kell a 9.1.1.5.2 menlpontbha,
szandékos a nem paraméterezeés, akkor tovabb |emei.m

. Ellenérzi a program, hogy a nem targyhavi kifizetésekhelza volt ilyen — berdgzitették-e az
idészakot. Ha ez véletlenul elmaradt, akkor &jgs nem fut le, a rogzitést potolni kell, és utana
lehet gyijtetni.

. Meg kell adni a gfjjtés honapjat

. Ado6azonosito:

° Ures, ha mindenkire el kell végezni diggst;
° ki kell télteni, ha egy konkrét ember adatait stegk gyijteni. (ennek alt. akkor van
értelme, ha mér egyszerigittek mindenkit, valakinek az adatain kellettijani)

. Ha mar korabban is tortént @fjteés a honapra, akkor a kovetkelzerdés jelenik meg: ,Az (XX)
hénap adatait Gjra gjti? I/N”. |- esetén a korabbi dgytéseket felllirja a program (az esetleges
rogzitések eiinnek). N- valasz esetén nem torténik semmi, kitlédeni a mendpontbdl dgjtés
nélkal.

. Amennyiben a g§jtés egy adott embernél — negativ alapokat vagyélokat, addkat talal, akkor
azokat nullaval viszi tovabb és a negativ értéiekstat ad, hogy az onreviziot el lehessen
végezni. Ezt jelenleg manudlisan kell megtenni aBEX programban az Onelléreési
eléirasoknak megfeléen. A folyamat gépi megvalositasarél gondolkodurk kiressik a
megoldast.

b.) Helyesbib (H): Erre akkor lehet szukség, ha mar ment el @) Hevallas az APEH felé, és azt meg kell
ismételni, Ggy hogy minden dolgoz6 szerepeljenaraki az eredeti adatszolgaltatasban is
szerepelt, csak a helyesbités #imn szerepeljen X

. Tobbszor futtathatod

. mindenki akinek a gjjtends honapra van bérkarton adata szerepelni fog a léstah

. minden dolgozdhoz (és az A lapra is) bejidiik a helyesbités méz
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ha az APEH megadta a javitani kivant bevallas \V@gdt, akkor azt a dgytés ebtt lehet
kitolteni.

c.) POt (P): erre akkor lehet sziikség, ha van egy lieadatszolgaltatas az APEH felé, és par endberr

11.3.1.

kiderilt, hogy hibasan lettek bevallva. llyenkormksezeket az embereket kell szerepeltetni a
bevallasban, a program bejel6ket helyesbitésnek. Ha ezen emberek javitott aolgtiratasa
munkaltatéi kotelezettség novekedést vagy csokkeedsiményez a program automatikusan
képezi az Onellgizés lapokat. Ezen {jtés ebkészit munkalatainak részletes leirasat Id. az
onellerbrzési folyamatnal.

Automatikus kerekités

Beépitettik a 0708 adatszolgaltatas programbaGigaatjatasi éirasoknak és a bevallassal kapcsolatos
eléirasoknak megfelé| az éves gongydlitett adatok alapjaitkadd havi automatikus kerekitést. A kerekitést
ELLENORIZNI kell!

11.4. Gyiijtés megtekintése/Listazasa (8.2.2 men)
a.) Megtekintés

Listhz vagy Nézetet mémél: N —t kell valaszolni

Meg kell adni a hénapot

Urlap csoport: A vagy M (attol fuggn melyiket akarjak megtekinteni.

° M-es valasz esetén: Adoszam: kitdltése kotel€b-re bejon a valasztasi lista); mindig csak
egy konkrét dolgozé adatait lehet megtekinteni

Melyik trlapot nézi medn F5-t nyomva megjelenik a valasztasi lista, a miedin ENTER-t adva

lehet megtekinteni a gyttt adatokat

Rogziteni lehet

° A-s nyomtatvanynal: a +- 1 (ezer) kerekitéseket-47 sorokhoz

° M-s nyomtatvanynal pl. Levont add&tg alapjanak szamitdsa a maganszemély nyilatkozata
alapjan.

° Célszett ezeket az aprObb rogzitések az ABEV programbargekni (adatok, xml
miveletek, xml megnyitasa szerkesztésre)

b.) Listdzas

11.5.

Listdz vagy Nézetet mémél: L —t kell valaszolni

Meg kell adni a hénapot

Urlap csoport: A vagy M (attél fiiggn melyiket akarjuk listazni)

Melyik trlapot nézi mei

° Uresen hagyva az adott csoporthoz tartoz6 dsszesskimyomtatja a program

° kitbltve, csak a konkrét lap kertl nyomtatasrad(tiigor meg kell adni a dolgoz6 azonositot)

Dolgozé azonositd — csak M-es nyomtatvany esetéen!

° Uresen hagyva mindenkinek minden lapjat ki lehetrmntatni

° Kitoltve, egy konkrét ember minden lapja kerul nyatasra ha af#irlapot tresen hagytak,
egyébként az a konkrétlap

Ures sorokat is (I/N):

XML készités (8.2.3 menu)

Ekkor szamitja ki a program a bevallasban érimatjdnszemélyek szaméat
Ekkor dolgozza 6ssze aigiott adatokkal a maganszemélyhez nem kétegléb kifizetéseket
Meg kell adni a honapot, és azt hogy hova késeitagprogram az xml fajlt
Bevallas tipusa:

° F- felszamolas

° V- végelszdmoléas

° A — atalakulas

° E — egyéni vallalkozoi tevékenység megsziintetése

° M — gazdalkod6 szervezet metisése (egyéb)

° S — ugyvedi, szab. tgywy, kdzjegyadi tevekenyseég szun.

Bevallas fajtdja — Felszamolasi eljaras eseténkiélteni

° 1 az eljarast megéto6 idészakra vonatkoz6 bevallas
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° 2 az eljaras ideje alatt benyujtott bevallas

° 3 az eljarast lezard bevallas
. Az Onellerbrzés esedékessége: Onediaés esetén itt vagy az ABEV programban ki ketietdil
. Onellerérzési potlék 6sszege: Ft-ban kell megadni

11.6. Bevallas nyugtazasa (8.2.4 men)

Ha elkésziilt az xml és azt tovabbitottak az Ugwiglin keresztlil az APEH felé, akkor a fogadasrél az
APEH egy érkeztetési szamot ad, ezt kell régzit&i®@NTOS mend, kilénben a Pot bevallas nem fog
jOl miikddni.

11.7. Csoportos gyijtés (8.3.1 ment)

Konyvelsirodaknak, tdbb céget konywnek igyekeztiink ezzel a meniponttal gyorsitaniumkéjukat. A
gytijtési honap megadasa utan valasztani kell a cégmld kitt egy/tobb cég is valaszthatd. A kijelOEENTER-

rel torténik, majd CTRL+ENTER-el lehet tovabblépm\. szokas elleérzéseket — paraméterezés, nem
targyidsszaki kifizetések idlszak kitoltottség — itt is elvégzi a program cégarikmajd minden cégre elvégzi a
program a gfjtést.

Itt csak a normal djjtésre van lehétég, a helyesbitést, és pdtggst cégenként kell elinditani.

11.8. Csoportos XML készités (8.3.2 meni)

Ha megtortént a csoportosiigies, akkor lehet ezt a menipontot hasznalni. Aieadallas honapjat meg kell
adni, majd az eredmény XML cimét. Kdvetkgamont a cégek kivalasztasa — adzélgyijtésnél kijeloléseit a
program megjegyezi és most ezt ajanlja fel — ha,k€EFRL+ENTER tovabblépés. A program a tovabbi
feladatokat automatikusan végzi.

11.9. Onrevizi6 menete
A sorrend nem helyes betartdsa esetén nem lehetgeapmal automatikus Oneli@zést végezni. llyenkor
mar csak az ABEV programban van léfsgtg, a nyomtatvany kitoltésére.
a.) Dbevallas nyugtazasa (ha ez még kordbban nem tomtgit
b.) Tévesen bevallott emberek Ujraszamfejtése, ekkiok kitdrli azt a jelzést, hogy le lettek jelentve.
c.) Pot gyijtés futtatasa: csak azok fognak szerepelni akik léftek szamfejtve.
d.) XML készités
e.) Meg kell adni az 6nellénzés esedékességét
f.) Az Onellerdrzési potlék dsszegét

g.) Abban az esetben ha csak leiré adatok miatt ke#lldest késziteni, mert valtozott a név, adészam,
stb. akkor ezeket az ABEV programban manualisareketgezni.

11.10. 0958-as adatszolgaltatas

1) A program tudja kezelni

a.) Cégenként az egyéni véllalkozok havi adatainakjékgét
2) A program nem tudja kezelni

a.) Az onellerbrzést

b.) 0-s (azaz nullas) adatszolgaltatast

3) TEAOR kdéd megadasa azoknal, akiknek az alkalmazagsége 21, 26, 36, 38. Dolgoz6 adatok
karbantartasa (3.1.1.1. meni) 3. képémg TEAOR meén F5-t nyomva ki lehet valasztani a jelenleg
érvényben léf kodok kozil a megfelét.

4) Gyijtés az adatszolgaltatashoz 8.4 mendpont.

a.) Itt meg kell adni a honapot és a jelentés fajlolydte Tetsdleges kdnyvtarat be lehet irni, ha az
nem létezik, akkor a program létrehozza. Célskalakitani egy 0j kbnyvtarat, hogy az atadasra
kerult adatok — adott éven bellil — egy helyen legke Pl. 0858GY
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b.) Majd ki kell valasztani azokat a cégeket aklkmadatot akarunk szolgéaltatni. Tovabblépés
CTRL+ENTER.

c.) A kivalasztott cégek szamatol fuggn a jelentés fajlok elkészitése tobb-keveselbb igénybe

vehet. Ha a program végzett, egy a ,Jelentés k@gx) - > Adatok -> ,utvonal” (ENTER)
Uzenetet kuld. Ennek értelmezése:

X - Jelentésre kijelolt cégek szama
Y — Jelentésre kerilt emberek szdma
Latvonal” - az a hely, ahova a jelentés fajlok niédtak

5) Adatok importaldsa az ABEV programba, ADATOK meADATOK importalasa almeni, majd
a.) Egyedi importélas

Adatok importalasa

A, file - J

A file datuma ;
Sorok zzama

Myomtatyan:

X Megsem.
« Afile melletti ... gombra kattintva, ki kell tallozmzt a helyet ahova az importalasi fajlok
masolta Id. ,utvonal”.

« Ha ez sikerult, akkor a mappaban — az elkésziilokttd fliggien — egy vagy tébb imp
kiterjesztés fajlt kell talalni, a kovetkex formatumban.
EEEEHH_DOLGOZOVEZETEKNEV_ADOSZAM.IMP

Pl. igy néz ki, ha 2009.07 havi adatokat jelent&gyéni Mihalyrél, akinek adészama
8440161239

200907_egyeni_8440161239.imp
» Tehat az importélni kivant fajl kivalasztasa utamegnyitds gombra kattintva a kdvetéez
képerny jelenik meg.

Adatok importalasa (%]

& file: dLN200801_E gueni_84401E12390MP s |
& file daturna:  2008.07.21 09:32:54

Saorak zzdma a0
Myomtatyan: [asa

1358-az adatok beolvazaza folyamatban
Al X Megsem

* Ha tényleg ezt akarjuk importalni akkor OK gombyé&gként a Mégsem-re kattintva lehet
Ujra kezdeni a valogatéast.

* Tovabblépés (OK gomb) esetén, a kdvetkdezperny jelenik meg.
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Adatok importaldsa (%]

& file : ALN200801_E gueni_84401E1 239.1MP |
& file daturna:  2008.07.21 09:32:54

Sorok 2zama i)
Myomtatyan: [35a

1358-az adatok beolvazaza folyamatban

ATl

Az importalas sikeresen véget ért |

W Weége

« Vége gombra kattintva, megtorténik a teljes bedsagkkor lehet nézegetni, eléeizni,
elkildeni a 0858-as adatszolgaltatast. Indleat folytatas megegyezik a kézi rogzités
menetével.

b.) csoportos importalas

Csoportos import

Kivilasztott import allomanyok: 0 db

o Hozzdad

Lizta betilésze

il LELE g

x Mégzem

* A hozzdad gombra kattintva kell megkeresni az in@ando fajlok helyét. Ld. ,utvonal”

* Ha ez sikerult, akkor a mappaban — az elkészulioktid fliggien — egy vagy tébb imp
kiterjesztéd fajlokat kell talalni, a kovetkez formatumban.
EEEEHH_DOLGOZOVEZETEKNEV_ADOSZAM.IMP

PI. igy néz ki, ha 2009.07 havi adatokat jelentigiyéni Mihalyrdl, akinek adészama
8440161239
200907_egyeni_8440161239.imp

« Ebben a menlpontban az 6sszes fajl kijel6liéstcélszdris megtenni ezt.

e« Tehdt az importalni kivant fajlok kivalasztdsa utdnmegnyitas gombra kattintva a
kovetked képerny jelenik meg.
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Csoportos import ﬁ21

Kivalasztott import allomanyok: 2 db

CradMLN200801 _kowacs_BE58451551.IMP
CredMLN200801_Egyeni 8440161 239 IMP

wm  Torol
Lista betaltése

Lista mentése

o Impaort

XK Megsem

[Linizaie
[
[ i |
Lt g |

llyenkor még lehet médositani az importalasi liglavvagy hozzaadni, vagy toréini.

Import gombra kattintva indul az importalas.

Ha kész, megjelenik egy fajl ami az importalasadlaimaz informaciokat.

& Lister - [C:\XML\csoportos_import-log. txt] E”E|El
Fajl Szerkesztés Bedllitdsok Sigd 100%%
Start - 2808.87.31 11:27:16
A{z) C:\XML\200881_FEgyeni_8440161239.IMP file importdlisa :

Az importdlds sikeresen véget ért ¢

A{z) C:\XHLA\200881 kovacs 8393598531_.IHP file importdldsa :
Az importdlis sikeresen véget ért ¢

Importdldsra kijeldlt file-ok szama: 2
Sikeresen importalt file-ok szama: 2
HEM import3lt, hibds file-ok szdma: @

A Ll >

« Ezek utan az ADATOK/NYOMTATVANY MEGNYITASA meniipoban lehet
megnézni, elledrizni, javitani, nyomtatni a 0858-as nyomtatvanytoka

» Kildés: Kapcsolat az ugyfélkapuval, nyomtatvany jelétese elektronikus bekuldésre,
majd awww.magyarorszag.haldalon keresztil a szokdsos modon kell a murdtgtatni.
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12. Technikai beavatkozasok — Bérelszamolas technikai

1)
2)
3)

4)

5)
6)

8)

Kodok karbantartas@észletes ismertetését Id. 2.2. Fejezet)
Paraméterekrészletes ismertetését Id. 2.1 Fejezet)
Negyedéves atlagkereg6t1.3)

Szamitas (9.1.3.1)

Listazas (9.1.3.2)

Atlagkereset javitas (9.1.3.3.)

Tavolléti dij(9.1.4)

Tavolléti dij szamitas (9.1.4.1)

Tavolléti dij alapadatai (9.1.4.2)

Tavolléti dij lista (9.1.4.3)

Evnyitas(9.1.5)

Bankadatok megadéa$a.1.6)

Segédprogramok (9.1.7)

Jovedelem/Levonas torzs Ft javitasa

a)
b)
C)

a)
b)
C)

a)

b)

c)

e)

1)

Jovedelem jogcimhez tartoz6 6sszeg atvezetése
Levonas jogcimhez tartoz6 6sszeg atvezetése
Bérkartonban szerepbsszeg atirdsa

Lejart hatralékos levonasok torlése

Személyi szam, TAJ, adéazonosito javitdsa

Adodazonositok felvezetése, javitasa
(1) Adobazonosito felvezetése
(2) Személyi szam — ad6azonosito vizsgalata
(3) Adobazonosito javitdsa
(4) Adoazonositd / TAJ beirasa a bérkartonba
Személyi szam javitasa
Torzsszam felvezetése

Adat export EXCEL tabldhoz (9.1.7.3): kérésre kikinast kildink
El6z6 évi kies id6 atvétele (9.1.7.4)

Egy

€b programok

MKB 6nk. nyugdijpénztara felé adéazonositok jelsat@.1.7.5.1)
Mnyp. jarulékalap felira9.1.7.5.2)

Utolagos rogzitések (nyilatkozott jovedelmek, mnggsag) (9.1.7.5.3)
Szakképzési hozzajarulas utolagos felirdsa (9.4)7.5

Kiléps adatlap pétlap beallitdsa (9.1.7.5.5)
Adodelszamola$9.1.7.5.6)

Belép/Kilépo adat elletirzése

Dolg. Adojévairas honap korrekcio
Dolgoz6 bérsor bérkarton torlége1.7.8)
Visszamefileges nyugdijazéd®.1.7.9)
Csaladdtdmogatéasi adatok frissit€34.8)

12.1. Negyedéves atlagkereset (9.1.3 meni)

A program ezen menlpontjdban |déis€y van az egy napra jutd atlagkereset szamitjs&itgsara, az

Osszegyijtott jovedelmek, napok, 6rdk megtekintésére, fpéta.
A helyes atlagkereset szamitashoz szikséges beddiitk:

A dolgozo térzsbe a JEIKZ medbe:

1-t kell irni, ha a dolgoz6 6rabéres

2-t kell irni ha a dolgozé alapbéres

4-t kell irni, ha a dolgoz6 teljesitménybéres

a.)

b.)

Jovedelem jogcimek karbantartdsa meniipontba az BERP ORABER, FIZETETT UNNEP,
FIZETETT SZABADSAG jogcimekhez az AK oszlopba 4-llkirni (vagy uresen hagyni)

Tobbi jovedelem jogcimhez: 1-tha csak az érabéréadagkeresetébe szamit bele.

2-t ha csak az alapbéresek atlagkeresetébe sz8imit b
4-t ha csak a teljesitménybéresek atlagkereserdipeitsbele
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3-t ha az Orabéresek, a havi béresek és a telfasjitmaresek
atlagkeresetébe is beleszamit
Uresen kell hagyni ha nem szamit bele az atlagktires

c.) A Rendszervezésl dllomanyban be kell allitani, hogy az adott joMedehez milyen oratipus
tartozik, (1 ledolgozott, 2 szabadsag, 4 fizetetidp stb.)

d) A 9.2.2 BedllitAsok—nal a ledolgozott 6ra fajta kddokndl meg kell adni hogy mely éra
tipusok szamitanak ledolgozottnakpl.124 (folyamatosan, vessnélkil) (Ezt a beéllitast akkor
is el kell végezni, ha Ondk nem hasznaljak a sz@énferogramot) A program csak az ilyen
jovedelem jogcimeknek megfetedra tipusu orakat gijti 6ssze. Ezzel az atlagorabér jo lesz.

o Orabéreseknél:
= A program azokat az 0Osszegeketijgy 6ssze a Bérkartonbdl, mely jovedelem
jogcimek beszadmitanak az érabéresek atlagkeresdtébgat az Orabért nem gy
be). (a jovedelemnél az ATLJEL=1, vagy 3)
= A program azokat az orakatigti 6ssze melyek olyan jovedelem jogcimhez tartizna
melyek oratipusa Ledolgozott éra.
0 Teljesitménybéreseknél:
= A program azokat az Osszegeketiijtjy 0ssze a Bérkartonbdl, mely jovedelem
jogcimek beszamitanak a Teljesitmény béresek &itagktébe. (a jovedelemnél az
ATLJEL=4, vagy 3)
= A program azokat az orékatigy, melyek olyan jovedelem jogcimeknél szerepelnek
melyek beszdmitanak a Teljesitménybéresek atlaggdtae, €s az adott jovedelemhez
tartozé 6ra Ledolgozott éranak szamit. (A klasszikieljesitmény bér esetén az
Orabér csak kigs vagy allasidre jar, igy az 6ra nem duplazodik be. A bolti
kiskereskedelemben a Fixbér+Jutalék esetén minét gokedelem jogcim Osszege
beszamit a teljesitménybérbe, de csak annak a zétbte Ordja amelyik
Ledolgozottnak szamit. Ez azt jelenti, hogy a &iabz a Rendszervezérl
allomanyba az Orafajta mé&ziiresen kell hagyni, vagy a beirt orafajta kodjém
szabad felsorolni a Szamigprogram Ledolgozott 6ra fajtai kbzott.

A menupontba belépve a kdvetkdrmnkciok kdzil valaszthatunk:

. szamitas
. listazés
. atlagkereset javitas

12.1.1. Szamitas (9.1.3.1. meni)

A negyedéves atlagkereset szamitdsakor a progragkémtezi melyik negyedévben szeretnénk az
atlagkeresetet hasznalni, vagyis bekéri azt a mkygt, amelyre vonatkozo atlagkeresetet akarjuddkisgtani,
ill. megkérdezi, hogy a ledolgozott napok, a filetezabadsag és az igazolt fizetett tavollét kanily
napokkal ossza el az osszégytt 0sszeget. A megfeleimezdkbe ,I” vagy ,N” betit kell megadni. Ezutan a
program a mindenkor érvényben deyogszabalyoknak megfeliEdn a megadott negyedévre a beszamito
jovedelmek /Id. rendszervezéréllomany/ ill. a megadott napok hanyadosakéntékisdja az atlagkeresetet,
majd beirja a személyi torzs ,Szabadsagra jut@liétieset” megébe.

12.1.2.  Listazas (9.1.3.2. meni)

A negyedéves éatlagkereset lista kinyomtatja dolgkétt a személyi torzsben tarolt aktualis atlagketre
adatokat, az egy napra jutd atlagkeresetet, ill@bvegy orara juto atlagérabért.

12.1.3.  Atlagkereset javitas (9.1.3.3. menii)
Rogzités (9.1.3.3.1. menl)

Mivel az egy napra jutd atlagkeresetet a mé&gehégy naptari negyedév adatai alapjan kell kiszmita
szamitdgépen azonban mindig csak az aktualis édatx allnak rendelkezésre, igy egy kisebb hikakés
egész évben hasznalhatatlanna teheti az atlagkey@sieszamitasat. Ezért ebben a menipontban aapnog
lehetiséget biztosit az esetleges hibak javitasara.

A program szervezetenként kihozza valamennyi ddigbza megélzé négy naptari negyedév
atlagkeresetbe beszamitd jovedelmét és a szamit&liiséges osztdszam napok, o6rak értékét. Ezeket a
adatokat sziikség esetén mddositani lehet. Errer dkket szikség, ha év kodzben indul a szamitdgépes
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rendszer és a megeb kereset adatok egy masik szamitdgépes rendszearhgy kézi kartonokon talalhatok
csak meg. A potldlagos rogzitéssel a mégelnegyedéves adatok rendelkezésre éallhatnak a tovabb
feldolgozéasokhoz.

#M5S-DO0S5 parancszor - B_FOPROG

o =] CHlE @] B S Al
16:01:4:2

Béke T.E.3=. Sgdvetk Bér- &3 3IZJL4 elszamold rendszer 7.09C *97.10.03

FRigzités 1: 3 EVEQD+NELY
Héwr Bruttol M1 a1 Bruttoz N2 o2 Bruttod N3 a3 Bruttogd N4 o4
—Q002 15807301906 =[modositcas] =
Herics Imre 74571 82 572 83370 58 464 99306 7?5 Va2 Q4077 55 563
Earacsony Te7E8 62 541 95142 69 523 g5312 a0 540 g5886e 63 561
Earacsony 155454 62 544 (] (] o 2049200 64 576 163124 63 559
Earacsony

S5569 65 542 77117 67 603 77962 73 652
Kovacs Las [IFE N 1570300 esfl szofl 16301 64 '
Hovacs S&n 75951 65 563 106168 76 610 104161 65 612 98214 78 697
Majdén Fer 70768 65 530 80315 55 470 74762 64 576 45075 42 375
Majdén Tib 94405 70 605 54859 45 385 109485 69 621 121674 77 691
Modli Zolt 100424 54 479 119147 73 585 133585 74 747 104673 71 621
Magy Lajos 70989 56 515 83989 82 505 77191 51 579 96193 62 691
Myikus Mih 77559 65 582 95437 71 577 109121 71 639 117806 81 733
Péntek S&n 51580 65 564 101103 70 568 90863 67 621  S6600 70 637

Enter:madosit FZ:tordl F3i:sorrend FO:nyomtat Fl0:1j sSor Mas:keres F7:heall.

aFl:infd aFz:rendsz.sgerk. sF3:inyvomtatcok

34. Abra Negyedéves atlagkeresethez kereset, nag@datok javitasa
Az adatok javitdsa utan az atlagkeresetet Ujraflieditni a 9.1.3.3.2. menupontban.
Ujraszamitas (9.1.3.3.2. menii)

A régzités mendpontban javitott értékekkel a progégra kiszamitja a négy negyedév adataibdl aznegya
juté atlagkeresetet az atlagorabért és taroljdgodo torzs adatai kdzott. Az atlagkereset javitésadig ezzel
a menuponttal kell befejezni.

El6z6 évi atlagkereset adatok gijjtése (9.1.3.3.3. meni)

Atveszi az ez8 evben kiszamolt negyedéves forintokat, napokatkairés a kiszamolt napi atlagkeresetet és
atlagorabért. Altaldban akkor kell futtatni, haéamnyitds a decemberi bérek szamfejtése utan tarégt
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12.2. Tavolléti dij (9.1.4. men)

A tavolléti dij szamitdsa és hasznélata jelen da@ntécioban és a Bérszamejprogram megfelél
fejezeteiben taldlhatok meg. A programrendszer ezemipontjdnak meghivasakor az alabbi kégejalenik
meg.

12.2.1. Alapfogalmak

A Munka Torvenykonyvédl szold 1992.évi XXII. térvény modositasa, amelyagyar Kozlony 53.
szdmaban jelent meg, bevezette a Tavolléti dij Ifogla tobbek kozott az aldbbiakban felsorolt, a
munkavégzéssel nem toltétbidrtamokra:

. munkaszlneti nap és szabadsag
. kikuldetés miatti kie$ id6
. betegszabadséag, stb.

A jogszabalyi rendelkezés kitér az &atlagkeresetalalizdsaval kapcsolatos szabalyokra is. A
munkaltatbnak meg kell hataroznia a dolgozé Tatialligat minden év elején, illetve a belépésekarrészére
ilyen jogcimen kifizetés van.

A Tavolléti dij elemei:

+ BER: a tavolléti dij szamitasanalébntjaban érvényes alapbér, ha ez kisebb mint @jaslseji
alapbér akkor azzal kell szamolni. Ha a dolgozjeséiménybéres, akkor a teljesitménytéidyer
szorzott alapbért kell szamitasba venni, ha asiétjgnyténya nagyobb mint egy. (Az Grabéres
dolgozok esetén is meg kell hatarozni a besoraksrai személyi alapbért.)

TELJESITMENY TENYEZ): szamitasanak moddja azém évben kifizetett teljesitménybér és
teljesitmény Ora alapjan szamitott egy 6rara jetjesgitménybér, és a januar elseji alapbér és az
atlagosan ledolgozhat6 havi 6ra hanyadosaként tzhmdy Orara jutd bér, hanyadosa. A program
gyijti az alapadatokat, és szamolja a teljesitményetz.

+ RENDSZERES BERPOTLEK: a dolgozé aktudlis évi reedsg havi bérpétliékainak 6sszege. A
program -a bejel6lések alapjan-igyaz adatokat. Lehéséget ad a program arra is, hogy &zl
havi szamfejtett bérpotlék keriljon figyelembevedel

«  KIEGESZITO POTLEK, TULORA MIATT: a dolgoz6 élz6 évi tulérai alapjan kell szamitani. Ha
a dolgoz6 évkozben lépett be a hatarokat aranyosiedl. 50 6ra alatt nem jar, 50-100 6ra kdzott a
ALAPBER*0,03, 100 6ra felett ALAPBER*0,05. A progregytijti az adatokat.

+  KIEGESZITO POTLEK, TOBB MJSZAKOS MUNKAREND MIATT:
ha dolgoz6 két tiszakban dolgozik, akkor az ALAPBER*0,075
ha harom riszakban dolgozik, akkor az ALAPBER*0.15
ha folyamatos munkarendben dolgozik az ALAPBER*;Zrtéke.

Ha az ALAPBER kisebb mint a januar elseji bér, akikonden esetben a januar elseji bérrel kell
szamolni.

12.2.2. Az elvégezhdi feladatok

A program a beallithsoktdl fuggn 6sszedijti:

* az ebzg évi tuléra adatokat,

» az ebzf évi teljesitménybéres oOrakat,

* az ebzd évi teljesitménybéreket,

» az aktudlis évi rendszeres bérpotlékokat.

A program leheivé teszi azt is, hogy egyedileg keruljenek rogrétéa szamitdshoz szikséges
alapadatok, és azok alapjan szamolja ki a tavaligt. A rogzitend adatokat ké&sbb ismertetjik. A gyors és
konnyli régzitéshez egy kulén menl all a felhasznald lkedésére. Ebben a menitpontban csak a szlikséges
adatokat kell régziteni. A szamitas alapadata&itvil az azokbol kiszamitott tavolléti dij elemedtdizhatok.

Azon adatokat, melyeket a programrendszerben aoddkgadatai kozo6tt tarolunk és a szamitdshoz
szlkségesek a program kiolvassa és a képerriyja. Ezek a bér, januéar elseji bér, munkaldpalalazasa
esetén a munkarend, bérforma.

A listdkon a tavolléti dij -havi, napi, egy oratdag- kiirdsa az egy napra jut6 atlagkeresettel gggiénik meg.
Uj szamfejtési algoritmusok tartoznak a szanbfejirogramba a tavolléti dijjal torténbérszamfejtés
elvégzéséhez. A program hasznalatat a Bérszdnpiejgram felhasznaléi leirdsa tartalmazza.
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12.2.3. Elokészit munkak

a 3.1.2.1. SZJA/Torzskarbantartasok/Jovedelmekidgdaestds menuben fel kell venni az adott

dolgoz6 rendszeres bérpétiékait, amennyiben még keriltek rogzitésre. Ez arra az esetre

vonatkozik ha nem az@&o leszamfejtett honapbdl veszi a bérpétiékot.

* az ebzé évi adatokat az SZJA/Jarulék nyilvantartaszgl évi adatok visszatdltése, menlipontban
vissza kell tolteni az adott évi floppylemékzha az ebz6 évi adatokbdl akarja az adatokafifygtni.

» az aktudlis kdnyvtarban a -9.1.2.2 meni- TechnbBeavatkozdsok/ Paraméterek menu masodik

képernyjén rogziteni kell az éves atlagosan ledolgozhato drak 6sszegét.

12.2.4. A tavolléti dij szadmitdsa (9.1.4.1. men0)
A menil meghivasakor megjeteképerny két lehebséget biztosit a felhasznalo részére.

1. Tavolléti dij szamitas, alapadat rogzités ha nem ak az elbzé évbél gyiijtetni

Az el lehetség, hogy adatokat rogzitsen és azokbdl esetlegllévdijat szamoltasson, majd
taroltasson. Ebben az esetben az 9.1.4.1. menilivasgkor megjelénképerny kérdéseirg,N” valaszokat
kell adnia. Erre akkor lehet sziikség, ha még all&tvdij menipontot egyaltalan nem hasznalta éslgoz6
alapadatait akarja rogziteni, -alapbér, januérjiels®, bérforma, munkarend,- esetleg rogziti agz@lévi
adatokat mert nem tudjéket gyijtetni, mivel az adatok nem &llnak rendelkezéseeke teljesitmény bér,
teljesitménybéres o6rak, teljesitmény szazalékrakléd

[Z] NC.EXE - B_FOPROG M=l E3

02:-10:-23

HIDROTECHHIEA Rt. Bér- és SZJA elszamold rendszer $.03
ciypostavhidro®?— « (c¢c) Comp-Sys Software »

Havi béradatok felvitele

Kifizetési listak

Havi @

Ev viég(1. Kodok karbantartasa

Torzsa|2. Paraméterek

Hyilva(3. Hegyed
4. Tavellll1. Tawelleti dij szamitas

Tavolléti dij szamitas

Gyiijtsek az elidzd évi adatok alapjan? §
]

Elézd évi adatok helve 7
Szamoljam a teljesitmény ténvezit ?
Led.ora=1, Mennyviség=2?, Hap=3 :
Gyiijtsem a bérpotlékot 2

Melyik honapbal (D=jbve
Toroljik az elozo évi b{(Minden adat rendben ? CIFH)

35. Abra Tavolléti dijhoz alapadatok régzitése

Az I" valasz esetén megjelenik egy képesnghol rogziteni lehet a tavolléti dij szamitasasmiikséges
adatokat.
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[ZINC.EXE - B_FOPROG M=l E3

Tavolleti dij adatok 1:57VKDD+HEY
Hew BF MR MI j.bér Alapb. Tidd Telj.b. Ted Telj.® R.bérp. T.dij h
—100 15411241836 ———————————————————————————————
SHHHH 0.00n

ergye Httila I

Barat andor 0.00n
Andorka Laszla 30non 0.00n
Fiirnstall Fere G000 0.000
Simonné Modos 12500 0.000
Stadler Jozsef L0000 0.000
Szécsény1 folt 21500 0.000
Balics Jazsef 0.000
Bird Tihamér 0.00n
Endrédy Janos 0.000
Fekete Istvan 0.000
Harmath Istwan o_o000

A A A Pl e ek
[ITRITEICRTORITY Mgy

Enter:madosit Fi:sorrend F#:-nyomtat F10:ij sor Mis:zkeres F7:-heall.

36. Abra Tavolléti dij szamitasahoz alapadatok rogrése

Ha nem hasznalja a Munkaligyi rendszert, akkor akenumegkezdése @t minden dolgozonal régziteni
kell a BF bérformat, és az MR munkarendet. A hdsaté kddokat és jelentésuket &b ismertetjik. A
rogzités utdn ha ESC-vel 1ép ki a tavolléti dijabnszamolja at a program. Ha a rogzitdéSETRL+ENTER-el
Iép ki, a tavolléti dij a rogzitett adatok alapjfra szamitasra kertdil.

Adott sorban az alabbi roviditések alatt talaljagrae dsszedytott, vagy rogzitett adatokat:
« BF: bérforma:
= 01 havibéres
= 02 6rabéres
= 11 teljesitménybéres
. MR :  munkarend:
= 01 egyntiszakos
= 02 ket miiszakos
»= 03 harom miszakos
= 04 folyamatos
e Ml : napi munkaid:
e j.bér: januéar elseji bér:
» Alapb.: besorolas szerinti havi alapbér:
o TU6.: el6zo évi bsszes taldra:
» Telj.b.: eldz6 évi 6sszes teljesitménybér:
» Te.6: eldz6 évi 6sszes teljesitménybér ora:
» Telj% : teliesitmény szazalék:
* R.bérp.: rendszeres bérpotlék:
« T.dijh: havi tavolléti dij.

A BF és MR meéknél a fenti kédokat kell alkalmazni. Amennyibenadott sorban barmit médosit, a
program a tavolléti dijat Gjra szamitja. A teljesdhytényeét a program a szamitasban akkor is figyelembe
veszi, ha csak a szazalék keril rogzitésre. Haak#dt a gép szamolta ki, és On mint felhaszndlidifg,
akkor a program a felllirt szazalékkal szamol. ARCFENTER leutésére az 6sszes dolgozé tavolléti dija
program Ujra szamolja.

2. Tavolléti dij szamitas ha az dizé évbdl akar gyiijtetni.
A mésodik lehdiség, hogy az 8k6 évi adatok alapjan adatokatigiessen a felhasznalo, és azokbol
szamitasson tavolléti dijat, majd azt tarolja.
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[ dn - B_FOPROG =] E3
FOoo_ o7 17 1F:36:50
(c) Comp-Sys Bér- és SZJA elszamolas 0.02
femutato UEMOD Uerzaia, , 2000., M: T

- Havi b - lechnikai beavatkozaso "l

1

2. Kifize

3. Havi af1. Kadok
i

5

- Adatsz (2. Paramé
. Torzsa(3. Hegued

- lavollet1 dij
1. Tavelléti dij szamitas

Tavolleét: dij szamitas
byiijtsek az eldzd évi adatok alapjan?
Elozo évi adatok helpe
$zamoljam a teljesitmény tényezit
Led.ora=1, Mennyiség=2, Hap=3
Gyiijtsem a hérpotlékot
Melyik honapbol (D=jovedelemtorzs)
Toraljik az eldzd évi beallitasokat

Thal A Tha B E TR ThD

srendsz.szerk. sk3nyomtato

37. Abra Tavolléti dij szamitasahoz adatok gjtése az ebzé évbol

Ebben az esetben a kérdésekre ,|” valaszokat kigllaaés a képerioy lathatdé minta szerint meg kell
adnia az €z6 évi béradatok helyét is. A Melyik honapbdl kérdirsa vonatkozik, hogy a bérpdétlékot a
dolgoz6 j6vedelem torzséh vagy egy elzé6 leszadmfejtett honapbdl vegye a program. 0 esetén a
jovedelemtorzstl veszi, konkrét szdm esetén az adott hdnapbansikerejovedelem kifizetési kddok
karbantartasanal leirtak szerint bejeldlt bérpéiékok rendelkezésre allasat az adott honapbartaldhaz
adott jogcimen jévedelmet a program azzal szamol.

A 9.1.4.1 Tavolléti dij szamitasa menl meghivaaa atprogram négy kérdést tesz fel:

1., Gyiijtsek az ebzo évi adatok alapjan’

Ha ,I-vel valaszol, akkor a program megkérdezighamz ebzé évi adatok melyik kdnyvtarban
taldlhaté meg. A valaszban a teljes Gtvonalat mely &dni, ahol az ék6 évi adatok
szerepelnek. Ez a BERMU utan beltétt sz, pl. ABESZSZIAXX. (Az XX mindig az
el6z6 évet jelenti.) A konyvtar neve @t és utdn a \ jelnek szerepelnie kell. Példaul:
\AFESZ06\.

Ha ,N"-nel valaszol -nem akarja @jjetni az ebz6 évi adatokat- akkor a mar Osszégitt
adatokkal tud dolgozni, vagy rogzitheti a talérarazdshoz az alapadatokat.

2.,Szamoljam a teljesitmény tényait ”

Ha I-vel valaszol, a program a régzitett vagy 6ggiigott adatok alapjan minden teljesitménybéres
dolgozonal kiszdmolja a teljesitménytényteA teljesitményténydzszamitdsakor ha a régi
€és az Ujonnan kiszamitott érték eltér egymast@ragram megall és megkérdezi, hogy
melyiket akarja megizni.

Ha N-nel valaszol, a program nem szamolja at asgipenytenyei.

3., Gyiijtsem a bérpotiékot':
Amennyiben 0-val valaszol, a program a jovedelegtijmek bejel6lése alapjan -BP alatt 1- a
dolgozok aktudlis évi jovedelemtorzéébsszegyijti az adatokat. Ha konkrét honap ad meg abban a
honapban keres a program bérpaotiékot.

Az utolsO kérdésre adott valasz utan a programakirképerngre az ebz6 évi Jovedelem jogcim
listat
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38. Abra Bejeldlés, hogy mely jovedelem jogcimekériilt thlora és teljesitménybér felvezetés

Az adott képerngn be kell jeldlni, hogy mely jovedelem jogcimekemzetett fel tulorat, illetve
teljesitménybér orat és forintot. Az adott sorréllvd a megfeléd mezdbe 1-et kell irni. Ha a bejel6lést
befejezte, a CTRL és az ENTER egylittes lelitéseabbdéphet.

A bejeldlés utan, ha dolgoztak a Bérszanifpjogrammal, akkor a program képefrg irja az €lz6 évi
Bérszabalyzat listat.

£=NC - B_FOPROG M=
e =] Al
15:50: 16

"Enmp—Sya Tezzt Ber— &= 5ZJH elszamold rendszer 7.9 97, 16,84

Eldzd &vi beérszab l:berkad =
Hegneuezes Tuldra Telj.ber

1 Alapber havidijas 1
1 Tdlara

1 Szabadsdapeguiltas

1 Fizetett iinnep

1 Fizetett zzabadsag

1 araber

% Hawvi dijas draber

S 5 O 0 S D."C

=
Ka
A1
B2
B3
B4
BE|
BE|
BE
A7

HFizakpntlek bl P

eli ber
HEigakpntlek 4
BeE9 kezi
1581 Betegszzabadsag- nap

Enterimidosit F2:tdrdl F3zsorrend F9:nyomtat FlB:dj sor Mas:keres Fribedll.

aFl:infd aF2:rendsz.szerk. sF3znvomtatak |

=

39. Abra Bejeldlés, hogy mely jogcimeken kertilt télra €s teljesitménybér felvezetés

A képernyn be lehet jelélni minden egyes sorban, hogy gdgttimen vezetett-e fel tulora orat, és/vagy
teljesitménybér orat, forintot. Amennyiben igen, adott sor megfelél oszlopdban az ENTER leltésére
megjele® mezbe 1-et kell irni. A bejeldlések utan a CTRL+ENTERtésére tovabblép a program.

A harmadik kérdésre adott valasz utan, ha azl@sdésre ,I"-vel valaszolt el kell végezni az fahtban
leirt bejeloléseket, majd elkezd dolgozni a progra@sszegijti az elbz6 évi tulora-, teljesitménybér-, és
teljesitménybér 6ra adatokat. Atgiés utén, illetve ha az élkérdésre ,N"-et valaszolt, szervezet azon belll
szemelyi szam sorrendben megjelennek a dolgozdieiadzsd fenti képerréit. A sorokban moédosithat. Ha
elfogadja a gfjtés helyességét a CTRL és az ENTER egyittes kigtés tavolléti dijak atszamitédnak és
tarolédnak. Ha valamely dolgozénal modosul a téhesny szazalék a program megall és megkérdezi
.Rendben I/N”. A valasznak megfeten tarolddik az adott dolgoz6 adata.

12.2.5. Tavolléti dij alapadatainak listdzasa (9.1.4.2. mdi)

A menl meghivasaval a tavolléti dij szamitasanldafznalt gujtott, vagy rogzitett adatok listan
lekérhetk. A lista az F9 lenyoméséra indul el.
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40. Abra Tavolléti dij alapadatainak listaja

12.2.6.  Tavolléti dij lista (9.1.4.3. menu)

A menlipontban a hdnap/szervezet és/vagy szeméyn smegadasa utan a program a tavolléti dij
elemeit és az azokbol szamitott havi, napi egyadjéatd tavolléti dijat irja ki. A dolgozOk sordbaz
elemzésekhez kiirasra kerlil az egy napra jutd ketaget 6sszege is. A napi tavolléti dij szamit@isan
program a havi tavolléti dijat az adott honap Igdahaté munkanapjaval osztja el. A fentiek miatista
elkezdése étt a program kér egy hénapot. A fenti logikaval nieell minden hénapban, ha nem médosult az
alapbér a tavolléti dijat Ujra szamitatni, elégazalj hénapra csak a listat kéri le a felhaszré#éon mar a jo
napi tavolléti dij fog szerepelni, amivel kézzehsdejthet. A Bérszamfdjtprogram automatikusan szamolja at
a napi tavolléti dijat a szamfejtés pillanataban.

2 NC - README M=l E3

#ad Comp—5Sus Sof twarc w4
o7, 18,84

p:E2 Munkanap: 23+ s0B
. Laps 1
T.dij d. atl.ker
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5] 2 325 5] 23 325 1 449 151 5]
5] 5] 5] 5] 5] 5] 5]
5] 5] 5] 5] 5] 5] 5]
5] 5] 5] 5] 5] 5] 5]
5] 5] 5] GE BEE Z 583 5] 5]
5] 5] 5] 5] 5] B 1z @&a
5] 5] 5] 5] 5] 5] 5]
5] 5] 5] 5] 5] 5] 5]
25 BEa 5] 5] GE BEE Z 5839 a ag

41. Abra Tavolléti dij lista részlet
12.3. Evnyitas (9.1.5. meni)

Az elmult években éirt 0j adatszolgéltatasi feladatok (APEH, tarsanddiztositds) sziikségesseé teszik,
hogy a szamitégépen egyidleig tobb év adatait taroljuk. Ezért az évnyitaselébéget ad arra, hogy a
befejezett év adatait - a targyévi jogszabalyokmekfeleb programokkal egyitt- valtozatlan részletességgel a
gépen hagyjuk.

Az évnyitas eaitt feltétlentl sziikséges az aldbbi feladatokatgedzai:
e bérnyilvantarté lapok, SZJA nyilvantartd lapok, ytikigazolasok a december 31-én allomanyban
Iévé dolgozdknak, jarulékelszamolasi nyilvantarté lapokyomtatasa
* anegyedéves (1. negyedév) atlagkereset-szanfitétaiésa
» az éves adatok @jtésének lefuttatasa
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« floppy lemezes mentés.
* 12. havi zarés

A fenti feltételek megléte esetén a program belgdr & konyvtarnevet, ahova az évnyitds sordn a
megnyitandd év adatait atmasolja, a lezarandé atadd/altozatlanul hagyva. A program felkinal awvet,
amely az aktudlis konyvtarnéib pl. AFESZ, és a megnyitandé év szamabdl, pl.akul ki, tehat pl.
AFESZO05. Ezt a kdnyvtarnevet célszealtozatlanul hagyni.

Amennyiben a szamitégép -winchester- tarolokapsaitaz €iz6 évi adatok megyzését nem teszi
lehetivé, Ugy a program erre figyelmeztet, és az évnyités végzi el. Ebben az esetben lébég van az
el6zé6 évi adatoknak a gépen valé niexpse nélkil, az éles konyvtarban lefuttatni azyigast, ehhez a
konyvtarnév meidt ki kell Griteni.

Ez a menl a kdvetkéZeladatokat latja el:

* a dolgozo-, a jovedelem-, és a levonastdilzsirli azokat a dolgozdkat, akik a lezart év fatyan
szuntették meg a munkaviszonyukat,

» t0rli az év soran felvett 6sszes havi béradatot,

e az aktualis évet 1-gyel noveli,

e alezart. évben belépett dolgozdknal torli @&z&imunkahelyél hozott adatokat,

e az SZJA torvény kovetkézvi valtozasainak megfetadn elvégzi a szikséges beallitasokat.

e létrehozza az Uj év konyvtarat és oda a megdgfetelatokat atmasolja. Meghagyja abzél év
december 31-én allomanyband&wadatait a dolgozé tdrzsben, jovedelem torzsheumnas térzsben,
elmenti az éves addelszamolashoz az adatokat.

A program a fenti riikddése révén lehgtéget ad az Uj jogszabalyoknak megftedalaz Gj évben a havi
bérek elszamolasara és ezzel egyiidgj az ebz6 évi adoelszdmoldsra az APEH statisztikdk elkésaied

12.4. Bankadatok megadasa (9.1.6. meni)
Az itt megadott adatok szerepelnek majd a tobbektt@ postai utalvanyok kisejegyzékeén.

e+ M5-DOS parancssor

Teszt Yallalat - Kihelyezett m, Rendszergazda, Z200%., GCoASZJAadh

Fomenti
5. Technikail beavatkozasok
Inter-Europa Bank Kt

19999999-99999999-999929999
65002

ER,ESC F1,F5:-HELP F2:listak sF1:zkalkulator 5F2:1apI

42. abra Bank adatok karbantartasa

. Bank neve és szamlaszamannak a banknak az adatait kell megadni, ahoanbérek utalasa
torténik.

. A cég b. azon a munkaltatd kédjat kell megadni. Bizonyos bankdarjak a floppy lemezes
utalasnal.

. Az OTP azonosité mezibe a munkaltatd OTP bankszamla szamat kell megadni.
. Telephely, CA bank kéd, INTER EU.B név és kéda bankkal kotott szetdés szerint, ha van
ilyen kod akkor be kell irni.
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. Hokozi atvezetésl-t kell valaszolni hdanki utaldsokat hdkozi kifizetésrekell atvezetni.
A banki utalasoknal gond volt, ha egy dolgozé tdibskap kifizetést egy
honapban, akkor figyelni kellett, hogy a®# utalds ne menjen el kétszer, ezért a
mar elutalt 6sszeget hokozi kifizetésbe kellethten

12.5. Segédprogramok (9.1.7 men)

12.5.1. Jovedelem és levonas torzs javitasa (9.1.7.1 menu)

12.5.1.1. Jovedelem és Levonas jogcimatvezetések/torlés

A menupontok rikbdése azonos, a jogcimkod, és az 6sszeg megathisa yovedelemtdrzsbhen és/vagy
levonastorzsben (attdl fllgg, hogy melyik menlpohteta) atvezetésre keriilnek az értékek. A javitdiatden
olyan dolgozénak elvégzi, akiknek az adott jogcarvan rogzitve.

Hasznos lehet ez a meni pl. ha dolgoz6 jovedeles@be be van rogzitve az étkezési utalvany 6ssesge,
jogszabalyi valtozasok emelést indokolnak. Akkomnieell minden dolgozéhoz belépni és rogziteni, hane
egy lépésben mindenkivel lehet végezni.

A menlpontban lehétég van arra, hogy a jovedelem ill. levonas tailz&lioroljenek jogcimeket. Ennek
médja: érték measbe 0-t kell irni és, a meg#zik kérdésre I-t kell valaszolni

12.5.1.2. Lejéart hatralékos levonasok torlése

A levonas torzstl torli azokat, ahol a bruttd érték meg van adwaémaradék 0. Tehat a dolgoz6 az dsszes
tartozasat torlesztette.

12.5.2. Személyi szam, adbdazonosito , taj javitdsa(91.7.2mnii)

12.5.2.1. Addbazonosito javitasa

. Szemeélyi adatok karbantartasanal elle@st végzunk arra is, hogy a beirt addéazonosité és
sziletési datum osszefliggése jo-e
= AdOszama és sziiletési datuma nem egyeztethiethet? I/N (J)avit?
I- valasz esetén tovabb mehet a hibas értekkel
N- valasz esetén On javithatja ki
J- valasz esetén megkérdezi: Sziletési datumNoR K- On javithatja a sziiletési datumot
| - a program javitja az adéazonositét
. A személyi adatok karbantartdsanal az adéazonasitdtlehet modositani
. Az 9.1.7.2.1.1 Adbazonositoé felvezetés
. Az 9.1.7.2.1.2 Személyi szadm- adbdazonositd tssgéfifmek vizsgalata: Egy listara kiirja azokat
a dolgozokat akiknek rossz az ad6azonositojuk, eldge a hiba okéat
. 9.1.7.2.1.3 Adbazonosito javitasa menlpontban @eszam javitds mintajara) meg lehet adni a
régi addéazonositét, majd az Ujat és a programszeéssiforduld helyen javitja
. 9.1.7.2.1.4 Adbazon/TAJ beirdsa a bérkartonba nweritip akkor kell haszndlni, ha valakinek
ures volt az adéazonositoja és/vagy TAJ szamakigslees ebtt vezettek mar fel neki bért.

12.5.3.  Egyéb programok

12.5.3.1. Adétobblet/Adohiany atvétele az aizé évhil

Azaz, adétbbblet, adohiany atvétele azé&levisl.
* Feltétele: Meg kell adni az altalanos paraméterekiipontban (9.1.2.2) az ad6 tébblet, add hidny
kodokat és legyen meg a teljes addelszamolas
* Mikodeése:
0 Bekéri az edz6 évet tartalmazd konyvtar nevét.
0 Ha a dolgozénak addé hidnya van, akkor a levonassh@r, ha adé tobblete van, akkor a
jovedelem torzsbe felvesz egy sort a program akiddidbozet értékével.
0 Az adoékulonbozet elszamolasanak maédijatol &ieyy egy 6sszegben, részletekben a jovedelem,
vagy levonds torzs sorokat médositani sziikségeggMasszegben szamolja el a killénbdzetet,
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akkor az adott sorokat a Technikai menluben egydpeggrammal kitéroltetheti az 9.1.7.1.1 és
9.1.7.1.2 menupontokban

12.5.4.  Bérkarton, bérsor torlése
A meni elinditdsa utan meg kell adni a dolgozo &bdjs torlend honapot. Az itt kitorolt adatok csak
Ujrardgzitéssel potolhatok!

12.5.5. Visszameréleges nyugdijazas
A menupontba belépve a kdvetkesdatokat kell megadni:

Dolgozé kédja: F5-el ki lehet valasztani a dolgozot
Nyugdijazds datuma: Csak adott évi datum lehet
Ny.Fog. Kod: Nyugdijas foglalkoztatasi kdd

A program kétféle médonithodik tovabb, a nyugdijazas datuméatol féegu:

. HO elején torténs nyugdijazds a személyi torzsben lecseréli a foglalkoztatasddt, a
nyugdijazas hénapjatél kemdben elvégzi az alapok nullazasat, a foglalkoztakési javitasat.
Ebben az esetben Onnek nincs semmi t&end

. Hé kdzbeni nyugdijazas:

Onoknek kell javitani azt a honapot amikor a nyugdijazas megtorténtroyram ebvezeti az
adott hénap szamfejtését, és meg kell adni a lsl@@umat, valamint be kell rogziteni azt a
jovedelmet amit a még nem nyugdijas (tért hdnap)6sadkaban  keresett.
Ezek utdn a program Uj dolgozé rekordot generdl, mdodositott névveln&dositott személyi
szammal; a nyugdijazas honapjatol kekien atvezeti a régi bérkartonokat a nyugdijas ddigoz
és elvégzi az alapok nullazasat, a foglalkoztakésl javitdsat. A kodvetkéz honapoktol a
bérszamfejtést az Uj — nyugdijas — dolgozéra kedigezni.

. A kovetked havi olyan bérszamfejtéskor amire még nem volt!-!bér felvezetve a program
automatikusan visszaadja a nyugdij és egészséfigiékot.

12.6. Csaladtamogatasi adatok frissitése

A gyermek adatok régzitése menupontban felvezetstadtdmogatasi ellatdsokat dolgozénként és llata
tipusonként 6sszesiti. Az igy kapott ertékeketjbeirjovedelem-, illetve levonastorzsbe, valamirdkaak,
akiknek megsimt az ellatdsa, mindkét torzsben térli az erre tkmmd adatokat. Szamfejtéskor nem kell
berdgziteni ezeket a tételeket, mert a dolgozédélan- és levonastorzs@lelovezetésre kertlnek.

FONTOS: Ez a menl csak akkor tkodik jol, ha a Csaladtamogatési analitiké helyes kodokkal
beparaméterezik.
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13. Technikai munkak — szamfejtés technikai (9.2 menu)

Az alabbi feladatok kozul lehet valasztani

1) Havizardq9.2.1)
2) BeallitAsok(9.2.2)
3) Postdzas (9.2.3)
a) Kozponti feladatok (kuldés, fogadas) (kérésre kigomertebt kuldink)
b) Kirendeltség feladatok (kuldés, fogadas) (kérésiérkismertait kildink)
4)  Mozgobér generalg®.2.4)
5) Teljesitménybérek elemzése (7.5) (kérésre kiuloriatit kildink)
6)  Technikai munkak (9.2.6)
a) NHA utélagos beirdsa (9.2.6.1) (kérésre kulon iset#rkildink)
b) Mult adatok torlés€9.2.6.2)
c) Utokalkulacios all. teltoltése (9.2.6.3)
d) Rudinézegét(9.2.6.4) — opcionalis menipont
e) Munka elemzé$9.2.6.5) — opcionélis menipont
f)  Szervezet atsorolas (9.2.6.6.) - opcionalis mentipon
g) Ebéd id korrekcio (9.2.6.7)
» Ebéd korrekcio futtatas (9.2.6.8)
» Ebéd korrekcid lista (9.2.6.9)
7) Beléptet rendszer illesztés (9.2.7) — kérésre a Comp-Syslkégzi az illesztést
a) Kezdetifeltoltés
+ Kezdeti feltoltés
» Karbantartas
b) Karbantartas
8)  Volan menetlevelek beolvasasa (9.2.8) (Csak a VBE&pted rendszert hasznélok szamara)

13.1. Havi zaras (9.2.1 meni)

A menupont futtatadsaval a program az adott honamtegtését lezartnak tekinti, €és a tovabbiakban eegedi
erre a honapra bérsor-, egység forgalom adat &étéilletve aJutalékszamfejtésésAdatatadas menipont
futtatdsat. A menupont futtatasastel minden esetben célstementést végezni. Az adott honap listai a
tovabbiakban is lekérhik.

13.2. Beadllitasok (9.2.2 meni)
A menupontba belépve az alabb képérgyenik meg:

e+ M5-DOS parancssor

(c] Comp- Sys Ber— és 5ZJA elszamolas w? 03

Beallitasok
Hapi tav.dij led.napok alapjan: I
Ledolgozott ora FAJTA kodok
Takaritasi jogcim kad =
Idibéres algoritmus jogcimkod :
Teljesitménvbér ¥ kidja =
Hunkaszam bhekérés tipus
Hunkalapszam bekérés

orabér bekérés

HMinden orat guiijt? (I/H)
Jelenlétiiv adatok helye
Délutani miszak kezdete

DU. miiszak hossza drdban
Ejszakai potlék ora

Vasarnapil m_potl_dra

= S0 == S LF L el ek
[ R R ]

Ebédidd hossza perchen
Kerekitési hatarszam
S$zabadsag djraszamitas (I/H)

43. Abra Szamfejtés beallitasok
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Napi tavolléti dij ledolgozott napok alapjan

(IN)

A napi tavolléti dij szamitdsanal a torvényigh azt a
mobdszert, hogy a havi tavolléti dijat osztani k2f-vel.
Amennyiben etll eltér a cég és a mindenkori havi
ledolgozhaté nappal akarja osztani a havi tavoltéjat,
akkor a kérdésre I-t kell adni.

Ledolgozott éra fajta koddok

A munkaszam-koltséghely és koltséghely-munkaszam
listdkra a ledolgozott o6rék kozé, azokon tipusodmiiti,
amelyek itt fel vannak sorolva. Ezek értelmezédét2l2.1
fejezetben, ORA megnevezés alatt.

Takaritasi jogcim kod

Milyen bérkddon vezetik fel a takaritasi jogcimet.

Id 6béres algoritmus jogcimkod

Milyen bérkddon vezetik fel az ébéres jogcimet

Teljesitménybér % kodja

Milyen bérkodon vezetik fel az d@béres jogcimet. A
hasznélatardl az érintettek killon isméitéapnak.

Munkaszam bekérés (1/2)

Ha a szamfejtéskor nem akarja megadni a munkaszdmot
est kell beirni

Munkalapszam bekérés (T/F)

T-t kell valaszolni ha a bérsorok felvezetéséndretne
munkalapszamot megadni.

Orabér bekérés (I/N)

I-t kell valaszolni akkor, ha a bérsorok felvezeté&s nem a
besorolas szerinti alapbérrel és vagy oOrabérrefesre
szamolni, hanem havonta mas-mas értékkel (Un.
mozgobérrel). Az SZJA oldalon a bérlapon mindkéélér
megjelenik.

Minden o6rat gyiijt (I/N)

I-t valaszolva a bérsoroknal felvezetett 6sszesggtigtésre
keril a ledolgozott éra méke.

N-t valaszolva, csak azokat az Orakat fogjaijgyni a
program a ledolgozott 6ra m#xe, ahol a nap is ki van
toltve.

Jelenléti iv adatok helye

Délutani miiszak kezdete

DU. miiszak hossza 6éraban:

Ejszakai potlék ora

Vasarnapi miiszakpotlék ora

Kerekitési hatarszam

Beléptet rendszert hasznaldk esetén kell kitblteni. llyen
rendszert hasznélata 6&l kérjuk vegye fel velink a
kapcsolatot.

Ebédidé hossza percben

Specialis ebédii korrekcié. Hasznélataval kapcsolatban
kérjuk vegye fel vellink a kapcsolatot

Szabadsag Ujraszamitas (I/N)

13.3. Mozgobér generalas

A bérsorok felvitele fejezetben mar emlitettuk azlehetseget, hogy ne a besorolas szerinti értékekkel
végezzék el a szamfejtést, hanem egy mozgdbérzR(Beallitasok meniben az Orabér bekérést ldte ke

allitani).

Ha az a mozgobér a targyhdénapban ugyanannyi, mielb2s hénapban volt, akkor nem kell minden embernél
kalén-kalon felllirni a besorolas szerinti értékeladég ha lefuttatjdk ezt a mozgbbér generaladipmmot.
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13.4. Mult adatok torlése

Ha a dolgozénak szamfejtettek pl. fizetésileyet akkor a program megjegyzi az akkori alapldéapér,
tavolléti dij, atlagkereset adatait. Azékelg szamfejtése utdn a dolgozo fizetés emelést &dmr ebben a
menupontban téréini kell a malt adatokat, ellertkegetben a régi béradatok keriinek listazasraégagon!

13.5. Munka elemzése

A program feladata:

Megadhat a felhasznal6 BERKOD parosokat (melyeknagzanodon szamféjinek, algoritmus kodjuk és
szazalékuk egyforma) és megad 6ssz 6ra szamobgkgm bérkddonként dsszesiti az adott BERKOD &arosok
egyik felén 16% osszegeket és amikor elérték az 6ssz 6rak a meegatkkhatart, akkor a BERKOD béarosok
masik felére atvezeti az 6rékat és forintokat.

Kezelése:

. futtatas edtt végezzen floppy lemezes és winchesteres mentést!

. A személyenkénti bérkod osszesitd menipontban3(8)2adja meg az édzakot, valassza ki a
kezelend BERKOD-okat ENTERrel (ekkor egy * jelzi a kijel&@® majd CTRL+ENTER-re
listazza ki a masodik listat. Ezerel szerepelnkivalasztott BERKODok 6rai.

. Lépjen be a munka elemzése menipontba (7.6.5).e#¢f® I/N” kérdésre adja meg a kezelend
kodot. irja be a feldolgozandé honapot, és a ddigazonositéjat (ha Uresen hagyja minden
dolgozora elkészul) és a program elvégzi az atéstet

. A menupont tdbbszoér futtathato!
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14. Technikai munkak — Egb. technikai (9.3 men)

1) Egészségbiztositasi alapok bontasa/felirasa (Bh8riii)
a) Targyévi egészségbiztositasi alap felirdsa egyodoig (9.3.1.1 menu)
b) Targyévi egészségbiztositasi alap felirasa az §skdgozora (9.3.1.2 meni)
c) El6z6 évi egészségbiztositasi alap szétszedése rensismamerendszeres 6sszegekre
d) RAgy évi egészségbiztositasi alap szétszedéseezasem rendszeres 6sszegekre
2) Jogcim atvezetés visszavonasa (9.3.2 menu)
3) Kiadott jovedelemigazolas sorszamok megtekin{@s23 men)
4)  Havi zaréas (9.3.4 menu)

14.1. Kiadott j6vedelemigazolas sorszamok (9.3.3 menu)

A menipontban megtekintliethogy egy adott dolgozd milyen sorszammal és mikémzitették el a kiadott

jovedelemigazolast.
Mivel a jovedelemigazolas az egészségbiztositaapoktdl egy sorszamozott bizonylat, ezért a

visszakeresés szempontjabdl fontos lehet ez a menda.
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15. Technikai munkak — TB. Nyilvantartas technikai munkak

A program e menupontja tobb menlpontot is tartalmmeetyek segitik a NYENYI adatszolgéltatas
elkészitését, a kartonok vezetésének helyességeeldésukil a NYENYI adatszolgéltatas esedékessé véalasa
elétt kilén dokumentéciodt kuldunk.

1) VT SOFT kapcsolatok (9.4.1 meni)

2)  Munkaids, munkakor, alkalmazas ntiség (9.4.2 meni)
3) Nyenyi adatok javitdsa (9.4.3 menu)

4)  Munkaids allomany létrehozésa (9.4.4 meni)

5)  Munkakér allomany létrehozasa (9.4.5 men)

6)  Munkaids allomany karbantartasa (9.4.6 menu)

7)  Munkakér allomany karbantartasa (9.4.7 meni)

8) Szolgalati id Ujraszamitasa (9.4.8 menu)
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Technikail beavatkozasok
Fomenu 3. menu
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16. Technikai program

Ebben a részben azokat a funkciokat lehet megiakirelyek kifejezetten a szamitogépes adatfelddlgsal
kapcsolatosak. Ezeknek a pontos megértéséhez negyalapszirit szamitastechnikai képzettség.
1) Indexeléq1.)
2)  Mentés (Archivum kezelés) (2.)
a) Mentés winchesterrg2.1)
b) Tobb céges szelektiv ment@s2)
c) Archivum kezelés (2.3)
+ Osszes cég archivalaga3.1)
» Kivalasztottak archivalas@.3.2)
» Visszatoltés az archivumb(®.3.3)
» Archivalasi struktura kialakitdsa (2.3.4)
3)  Visszatoltés (3.)
a) Normal visszattltéés3.1)
b) Floppy-s mentés visszatolté&e2)
4)  Alapéllapot(4.)
5) Index kulcs elleirzés (5.)
6) Listafile kezelés (6.)
7)  Szinek beallitasér.)
8)  Felhasznalok/jogosultsagok (8.)
a) FelhasznaloK8.1)
b) JogosultsagokB.2)
* Bér-SZJA (8.2.1)
* Munkalgy (8.2.2)
* Technikai program (8.2.3)

9)  Technikai niiveletek (9.)
a) Nyomtatd beallitdsok9.1)
b) Ujcég létrehozase®.2)
c) Ceégek tsszedytese(9.3)
d) ZAP b_data9.4)
e) INDEX kifejezések megyzése (9.5)
f)  Addszam és sziletési datum etierése (9.6)
g) Ekezetes nagybigte konvertalas (9.7)
h) Tobb céges alapallapot (9.8)
i)  Napi munkaid visszameéleg javitasa (9.9)
j) Beértorzs és bérszabdlyzat 6sszevetése (9.A)
k) DBU (9.B)
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16.1. Adatallomanyok indexelése

A program minden rogzitett vagy moédositott tétélnuautomatikusan frissiti az érintett indexallonmakat.
Ennek ellenére éfordulhat, hogy valamilyen okbdl ezek az indexekreevalds adatokat tartalmazzak. Ekkor
azt lehet tapasztalni, hogy pl. valamely konyvedéekit az egyik kimutatdson szerepel, egy masikdigpem.
llyen esetben lehet sziikség az adatéllomanyokndigaelésére.

e MS5-DOS parancssor x
Cc) Comp-Sys Technikai program w?.03
k Teszt Ktt, Hendszergazda, ,
1
——|| Indexelés
Wﬂ 266 db—
3. Viss|* aZ70708071 L0710
. Alap|* AF07080102 bh_D7012
5. Inde|* as07030201 b_07021
6. List|= as07080202 bh_D07022
7. Szin|= AS07080203 b_07023
. Felh|* as0703020% bh_D07024%
¥. Tech|= as070803 bh_0703
* pF07080301 bh_D07031
I = n/07080302 b_07032
* pF07080303 bh_D07033
* AFO7080305 b_D703%
I HY ILHE HIER F1,F5:HELF F8:listak
st1-kalkulator sk2:laptipus sF3:nvomtatok

44. Abra Indexeléskor megjelefi képernyé

A fenti listdbdl ki lehet valasztani a kivant adt@anyt. Mivel a felhasznalé nem feltétlentl tudpegitéini,
hogy melyik adattal lehet baj, ezért célszar dsszes adatallomanyt Ujraindexeltetni. Ehhézllenyomni az
Insert gombot. Ekkor a program az 0sszes adatatipimiejeldli. Ezutdn az indexelés a CTRL-ENTER
lenyoméséaval indithaté el. Az indexelés kdzben gyes allomanyoknal megjelenik az aktualis tételszdm
amibsl kdvetkeztetni lehet arra, hogy a folyamat miljesszu idt vesz igénybe. Ha az indexelés sikeresen
befejesdott, a program kiirja, hogy hany allomanyt mendyialatt indexelt le.

16.2. Mentés (2. meni)

16.2.1.  Winchesterre (2.1 men)

Gépi adatfeldolgozas esetén kiulondsen nagy fedége van az adatok védelmének, hiszen fih reem
gondoskodunk, akar véletlendl is hosszél munkaja karba veszhet. llyen problémak mézede erdekében
javasoljuk a kdvetkdrzteendket.

Ez a meni lehévé teszi, hogy az éles adatokrdl in. mentést vaiy smoval masolatot készitsiink. Ez nagyon
fontos, mert ha az eredeti adatok barmi okbdl niEggudnak, és nem lehgtet mashogyan rekonstrudlni,
akkor az egyetlen lehitég, hogy ne kellien mindent eldlkkezdeni, a mentés, vagyis az adatokrol készitett
masolat visszatoltése.

A mentést rendszeresen le kell futtatni. Ha a @oghasznélata napi rendszerességgel torténik, aldpomta
egyszer, de lehet tobbszor is. Mindenképpen széksétenteni a kulonféle kritikus feldolgozasok, vi
zarasok, eves zarasok stb. elinditaét.el
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16.2.2.  Tobb céges szelektiv mentés (2.2 men)

A menupontban egy vagy tobb céget lehet lemerfieppyra és/vagy winchesterre.
Belépés utan a program 0sszeszedi az dsszes edfmek az adott évben bérszamfejtést végeznek. A
megjelerd listabol kell kivalasztani, hogy melyik céget vamggeket szeretnék menteni.

Mentésre kijel6lés adott cégen:

F — floppy-ra fogja az adatokat menteni. Tébb céglitése esetén a program cégenként kér
floppy lemezt.

W - winchesteres mentést fog a program elvégezni

ENTER - floppy-s és winchesteres mentés is készil.

A floppy lemezes mentés tobb Iépésben torténik:

* megkérdezi, hogy mehet-e azéekijelolt cég mentése floppy lemezre: I/N

e az aktualis konyvtarban d&dzor 6sszetémoriti az 6sszes adatot, ami pillaitathg gépen az adott
kényvtarban van,

* a tomoritett allomanyt a DOS BACKUP programjavahynlemezre masolja ki, amennyire a
tomdritett &llomany rafér. A BACKUP progralinsert backup diskette XXstb. Uzenetére kell a
soronkovetked XX-dik lemezt a meghajtéba tenni. Nagyon fontbsgy tobb lemez esetén a
lemezeket cserélni kell, ugyanis az esetleges atiSkéshez az 06sszes lemezre szikség van,
barmelyik k6zuluk hianyzik, a visszatoltés nem augeb el.

» alemezek elkészultekor a mémrogram Ujra kéri az éls masodik, stb. lemezt, leellénzi, hogy a
kimentett adatok szazsz&zalékosan visszaolvaskatdk- visszatbltéshez a DOS RESTORE
programja a mar ismert "Insert backup diskette XXEenettel kéri a soronkdvetkedemezt a
meghajtéba. Az 6sszes lemez hibatlan visszaolvagasaa tomorét program megvizsgalja, hogy az
0sszes adatalloméany kitomorithet, ezt a sorok végén az OK sz0 jelzi. Ez az éilg¥s nem
modositja a gépen lé\adatokat, tehat egy esetlegesen hibas lemez sgemnaitlatvesztéssel nem jar.
Amennyiben a mentés nem tokéletes, azt meg kekktelmi, lehetleg teljesen Uj, megformazott
lemezekre.

16.2.3.  Archivum kezelés (2.3 men)

Célszet: futtatni a winchesteres mentés mellett az arcéstéis legalabb havonta. Ha a hénap végd él
nappal még nem tortént archivalas, a program isali@r erél figyelmeztetést kapunk!

Az archivalas tovabbi &hye, hogy egy gombnyomasra, a szamitogépeih dégzes cég mentésre keriilhet,
majd az igy elmentett adatok egysmar kiirhatok PenDrive-ra, CD-re, DVD-re. Tovabbbrete, hogy
évenként, havonta attekintiiormaban vannak tarolva az adatok. Ha Ondk azdadathordozora tortén
kifrasat nem tudjak megoldani, a Comp-Sys Kft kerétvégzi ezt a feladatot.
A mentés szerkezete a kovetkez
2007 (az elmentett év)
01 (honap)

cégl

cég 2

cég 3

02 (Hénap)
03 (h6nap)

16.2.3.1. Osszes cég archivalasa (2.3.1 meni)

A menupont elinditdsa utan a program az 6sszedt-@dmen konyvelt - cégre elvégi az archivalasthivalas
kozben adatellgirzés is torténik, ha valami hibat talalt akkor emgizeni, és a konkrét cég kimarad az
archivalasbdl. Hiba esetén keressen minket, alm@t@sben és a javitasban segitink.
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16.2.3.2. Kivalasztottak archivalasa (2.3.2 men)

A mendpont elinditdsa utan ki kell valasztani azhMaland6 cégeket. Kivalasztas ENTER-re tortémik.
program megjegyzi a beéllitdsokat és koveikeziépésnél ezt ajanlja fel. Ha megtortént a ks#lkes, tovabb
lépni CTRL+ENTER-el lehetséges.

16.2.3.3. Vissza az archivumbal (2.3.3 meni)

Belépve a program kiirja, hogy mikor tortént azlsdcarchivalds, és rdkérdez a visszatoltésre. Hacmvalas

tul régen tortént, az adatok felulirdsétekonzultaljon velink. Efordulhat, hogy a visszatoltést csak részben
kell elvégezni és ehhez segitséget nyljtunk. Hadamyott, hogy visszatdlt, akkor elindul az archtivaatok
visszatoéltése. Ebben az esetben az aktualis akbatadai felllirdsra kertlnek.

16.3. Visszatoltés (3. menl)

16.3.1.  Normal visszatoéltés (3.1 meni)

Ebben a menlUpontban azézekben leirt "Mentés" forditottja torténik, tehat mogram visszatdlti,
visszamasolja az elmentett mésolatot az eredetioldaelyére, azaz a legutébbi mentés adatai valnak
érvényessé, a programokban az azéta rogzitettkadiiionek.

A visszatdltést csak nagyon indokolt esetben, riidlkdrultekinben, a program késajével/forgalmazéjaval
valo konzultacio utan célszefuttatni.

16.3.2.  Floppys mentés visszatéltése (3.2 meni)
Ugyanazok érvényesek mint a normal (winchesteresit@snél leirtakra. Korultekisen hasznaljak!

16.4. Alapallapot (4.mend)

Ha a program futasa é&ramkimaradas, &ramingadoz@y ‘eayéeb okbdl adatfelvitel kdzben
/torzsallomany karbantartas, rendszervézétlomany karbantartas, havi béradatok felvitelkad meg, a
kdvetked inditaskor a program megkoéveteli a ,Rendszer dmpdt” mend lefuttatasat, amely a , Technikai
programban” taldlhatd a 4-es menlpontban. Az dEpdtl megvizsgalja a program megszakadas
kovetkezményeit, és elvégzi a szikséges tdandill. felszdlitja a felhasznalot azok elvégaésepl. ,Vissza
kell télteni a mentést! Mehet?”. Ez szerencsésbesed megfelél adatallomany vizsgalatat és Ujraindexelését
jelenti, de bizonyos esetekben vissza kell t6leelegutdébbi mentést, ami az azéta rogzitett adeldsztését
jelenti. Ezért alapvétfontossagu a rendszeres mentés.

16.5. Szinek beallitasa (7.men)

A program 4 alapszint tud kezelni:

Normal betiiszin: a képerngre a program altal kiirt szovegek tieiek a szine
Normal hattérszin: a képerny héatterének a szine

Kiemelt betiiszin: az adatbeviteli mék ill. aktualis mentsévok biéhek a szine
Kiemelt hattérszin: a kiemelt bdik hattérszine

A szineket az itt leirt sorrendben lehet kivalasizegy 16 szint tartalmazo6 palettardl. A megkelstint az
ENTER lenyomasaval lehet kivalasztani, a prograotéer automatikusan tovabblép a kovetkerallitando
szinre. A 4 szin kivalasztasa utan a program meggiauhogy ez hogyan néz ki a képeémyA ,JOk a szinek
?” medbél az ENTER leltésével lehet tovabblépni.
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16.6. Felhasznalok/jogosultsagok (8.meni)

16.6.1.  Felhasznalok karbantartasa (8.1 menu)

Ebben a menipontban lehet a program Kezek az adatait karbantartani. Nagyon fontos megiegi, hogy
ebbe a menlupontba minden olyan felhasznal6 belépkiaek a Rendszergazda erre jogot adott.
A karbantarthato adatok:
Név: a kezeb bejelentkezési neve, ez egy maximum 10 karaéterb
allé azonosito, lehéleg ne tartalmazzon ékezetes iibet,
valamint a kis- és nagyhdte is Ugyelni kell. Ezt az
azonositot kell a programba val6 belépéskor megadni

Teljes név: A kezeb teljes neve, pl. Békés Csaba

Jelszo: A kezebhoz tartozé jelsz6, hasonléan a bejelentkezési
azonositohoz, a tartalmara tgyelni kell.

Aktiv: igen vagy nem, attol fuggn, hogy az adott felhasznélé

pillanatnyilag be van-e jelentkezve a programba.

Fontos tudni, hogy az ,admin” felhaszndlot kiveéwamlehet

egyszerre tébb hel§t bejelentkezni.

Ha egy felhasznél6 mégis valamilyen oknél fogva

.bennragad”, akkor itt az ,igen” kitérlésével Ujiehetvé

valik a bejelentkezése. Megforditva, ugyanezzebdsrerrel

a rendszergazda letilthatja barmely felhasznélo

bejelentkezését.
Amint végigértink az adatokon, egy kévetkeblakban megjelennek az adott kézelgosultsagai a program
egyes menupontjaihoz. Fontos megjegyezni, hogyj@man felvett kezél semelyik meniponthoz sem kap
jogot, azokat a rendszergazda kell, hogy megadjaelEaz elvégzése egysiea program 6sszes menipontja
megjelenik a sorszdmozas szerint, ahol az Entenagatasaval valtogathatd, hogy az adott kekeléphet az
adott menupontba (,igen”) vagy nem (,nem”).

16.6.2.  Jogosultsagok karbantartasa (8.2.1 meni)

Az eldbbiekben emlitetteken tul, ebben a menipontbandseergazda szaméra egyutt lathaté az 6ssze$ kezel
és az 0sszes menl, amelynek a rendezettsége aal R@lboztathatd, attol fuggn, hogy menipontonként
vagy pedig kezéhként vagyunk kivancsiak a hozzéaférési jogosultsdgoA karbantartds ugyanigy az Enter
nyomogatasaval torténik, ahogy azt mar ézdkben leirtuk.

16.7. Technikai miiveletek (9. men)

Csak azon menupontokat részleteztilk, amelyek a mapka soran szikségesek lehetnek, és futtatdsuk a
program niikodését nem befolyasolja. A tdbbi menipont hasta&létt konzultaljon vellnk.

16.7.1. Nyomtat6 beallitasok (9.1 meni)

16.7.2.  Ujcég létrehozéasa (9.2 menii)

Azon Ugyfeleink tudjak hasznalni, akik korlatlathi@zsznaléra vették meg a programot. A menupontitésa
utan kiirja az On engedélyezési kddjat. Erre aszilagy telefonhivas utan tudjuk megmondani.

16.7.3.  Cégek dsszedijtése (9.3 meni)
Ha az 0 cég a létrehozasa utan nem jelenik meggragm inditadsakor, akkor kell futtatni.

16.7.4. Zap b_data (9.4 menu)
A beallitott jogosultsagokat torli a program.
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Mellékletek
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17. Mellékletek

17.1. Adott évi ad6 algoritmus kddok

Az adoebleglevonasi kod a kovetkéZrtékeket veheti fel:

* adomentes jovedelem IA=0/ 0%

* rendszeres adokoteles jovedelem IA=1/ algoritmus szerint

* nem rendszeres jovedelem I1A=2/ algoritmus szerint

« arfolyamnyereség, értékpapir IA=3/ Tv. EBirasok szerint
» foldjaradék IA=4/ Tv. EBirasok szerint
* 0ndllo tev. lineéris ados IA=5/ 40%

* 0nallo tev. 1.000.000.-ig gongyodlit IA=Y] Gongyolit

+ Allat felvasarlas A=A/ 4%

» gstermedbi term.felv. IA=F/ 12%

» kisOsszed kif., IA=6/ 40%

* osztalék 25%-0s IA=T7] 25%

» osztalék 10%-o0s IA=8/ 10%

* osztalék 27%-os. IA=L/ 27%

» osztalék elleg 10%-0s IA=Q/ 10%

» osztalék elleg 25%-0s IA=W/ 25%

» osztalék 35%-0s IA=q/ 35%

* nyugdijpénztar bef. a munkalt.r IA=B/ rendszeres szerint

* el.pénztar bef. a munkaltatd r IA=C/ rendszeres szerint

» Onseg. ell.p.bef. a munkaltato r. IA=D/ rendszeres szerint

* nyugdijpénztar tobblet befizetés IA=B/ Nem rendszeresként
* végkielégités IA=9/ 20%

» visszamefileges r.bér év elejét IA=VI Alg.sz.

* ingatlan jovedelem IA=I/ Tv. Eléirasok szerint
* kamatjévedelem IA=P/ 0%

* bintet ad6 IA=T/ 12%

» kifizetsi adokoteles jovedelem IA=M/ Tv. Eléirasok szerint
» jaradékmegvaltas IA=U/ Tv. Eloirasok szerint

12¢



Bér-, SZJA szamfejt elszamolé és nyilvantartd program

17.2.

Adott évi levonas algoritmus kédok

Megnevezés ADO

* nem ado, sima levonas ures,vagy 0
* rendszeres addieg

* nem rendszeres ad6ékdg

» arfolyamnyereség, értékpapir ado

» foldjaradék ado

e 0nallé tev. lineéaris adodege

» 0Onallé tev. gdongydlitett addagege

» Allat felvasarlas adagikege

» Gstermedi term.felv. adodilege

o kisOsszef kif. osztalék

* osztalék 25% ado

* osztaléek 10% ado

* osztalék 27% ado

» osztalék dlleg 10% ado

» osztalék dlleg 25% ado

» osztalék 35% ado

* nyugdijpénztar bef adddege.

» el.pénztar bef. Adédege

* 0Onseg. el.p.bef. adéétge.

» végkielégités adodege

» visszamefileges r.bér adoéiege

» ingatlan jovedelem ado

» kamatjovedelem add

* buntet ado

» jaradékmegvaltas add

* nyugdijjarulék Th-s munkavallal6 esetén
* egészséglgyi jaruléek

* munkavallal6i jarulék

* nyugdijp. Befizetés a dolgozé résieér

e el.pénztar befizetés a dolgozé réskér

* 0Onseg. el.p.bef. a dolgozo résitér

* nyugdijjarulék Mnyp.tagdij

* nyugdijjarulék Th-s (mnyp. tag esetén) N
* nyugdijjarulék kiegészités a dolg. résitér R
e nyugdijjar. kiegészités a munkalt. régtér O

NXOIZMECHT - <OQUOWR2sSsSOrOo~NoT><0bwNPR

» vallalkozadi jarulék X
« Dolgoz6i %-o0s egészségugyi hozzajarulas
* Rendszeres kulénado S
* Nem rendszere kilénadd k

alg.sz

alg.sz.

Tv. EBirasok szerint
Tv. EbBirasok szerint
40%

Gongyodlit

4%

12%

40%

25%

10%

27%

10%

25%

35%

rendszeresbe
rendszeresbe
rendszeresbe

20%

alg.sz.

20%

0%

12%

25%

Tv. Ebiradsok szerint
Tv. EBirasok szerint
Tv. Elsirasok szerint
Tv. Elbirasok szerint
Tv. EBirasok szerint
Tv. ElSirasok szerint
Tv. Elbirasok szerint
Tv. Elbirasok szerint
Tv. EbBirasok szerint
Tv. EBirasok szerint
Tv. ElSirasok szerint
Tv. EbBirasok szerint
Tv. Ebirasok szerint
Tv. Elbirasok szerint
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17.3. Adott évi kilépé adatlap paraméterezés kodok (3. melléklet)

A paraméterezés azoéeb évekhez hasonléan torténik, ujdonsag az, hogy datlagp nyomatasakor
lehetiség van egyéb adatok berbgzitésére, melyeket eolgéamban nem tartunk nyilvan:
Ennek menete: A rogzit adatokat? kérdésre IGENatszalva a kovetkézadatokat lehet berdgziteni:

» Veégkielégités hénapok szdma

» Veégkielégités esetén a mv. meifyszsének datuma

» Veégkielégités bruttd tsszege

» Kulféldon is adokoteles jovedelerdita kilfoldon megfizetett add

« Kulféldon addkoteles jovedelerba kulféldon megfizetett ado

» Dolgozo6tdl visszavasarolt ingyenes értékpapir néuér

» Dolgozo6tdl visszavasarolt ingyenes értékpapirbdbie ado

» Egyéb kilén ad6z6 jovedelem megnevezése

* Magéannyugdijpénztari széidés szama

2009. evkozi kiled adatlap elkészitése, évkdzi belépdolgozd eéz6 munkahelyi j6vedelem adatainak
rogzitése.

A kilép6 adatlapot a program csak abban az esetben kéidadtiyesen, ha az egyes jovedelem- és
levonasjogcimeknél megmondjuk, hogy az adott jogoiszered 6sszeg az adatlap mely soraban és a sor
mely oszlopéban szerepeljen. Ezt a folyamatot reikea kiléd adatlap paraméterezésének.

A meni kezelésea menlpontba belépve a program kép&ary megjelennek a béradatok felvezetésekor
hasznéalhaté jovedelem- és levonasjogcimek. Mindgres sornél az aldbbiakban leirt k6doknak
megfeleben meg kell mondani, hogy az adott jovedelem ilelievonas az adatlap mely sor mely
oszlopaban keruljon kiirdsra. A kddok megfelelnekialott és egységesen kotélem hasznalando
kilép6 adatlap nyomtatvanyon szerégbr- és oszlop szamoknak.

A jOvedelem és levonas elemek paramétereinek lehétes értékei

Az egyes soroknal az Ado oszlop alatt megadjukyhemadd algoritmus kod illetve a jovedelem tipas k
milyen értékeinek kell szerepelni, ha a kddolaksakarjuk elvégezni.
A sorok ebtt talalhatd szamok azt mutatjak, hogy az adat &adikysorban kerul kiiratasra a kitepdatlapon.
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JOVEDELMEK PARAMETEREZESE ADATLAP ADATLAP
SOR OSZL
1./Munkaltato altal fizetett rendszeres bér és T&tas 01
2./A munkaviszonybh6l szarmazé nem rendszeres betglem 02 D
3./Munkaviszonyra tekintettel kifizetett adokotetassadalombiztositasi ellatas, 03 D
ha azt a munkaltato fizette ki
4./Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités at#d&s része 04 D
Munkaviszonnyal kapcsolatos kéltségtérités adonsendisze 04 C
5./Klilszolgalatért kapott 6sszeg, adokoteles 05 D
Kiilszolgalatért kapott 6sszeg, adémentes 05 C
6./Mas bérjovedelem 06 D
7./Més nem 6nall6 tevékenységlszarmazo jovedelmek 07
8./Nem 6nall6 tevékenységgel kapcsolatos koltsggseradokoteles 08 D
Nem 6nall6 tevékenységgel kapcsolatos koltségs@igomentes 08 C
9./2009-ban kapott, 2009-ban figyelem bevéhe&tgkielégités 09 D
10./ Onall6 tevékenysé@bszarmazoé bevétel (adokoteles) 10 D
Onallo6 tevékenységhb szarmazo bevétel (adomentes) 10 C
11./Nyugdij (nyugdijban részestimegillets baleseti jaradék) 11 D
Maganszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vetzég 11 A
12./Gyermekgondozasi segély, gyermeknevelési tatasga 12 D
Magénszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vetizég 12 A
13./ Kiilféldon addkoteles, adoterhet nem vigérandosag 13 D
Magéanszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vetizég 13 A
14./ Egyéb, ad6terhet nem visghranddsag 14 D
Magéanszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vetzég 14 A
16./ Kulfoldi kikuldetésért kapott 6sszeg (adokés| 16 D
Kilféldi kikildetésért kapott 6sszeg (adomentes) 16 C
17./ Egyéb jogcimen kapott jovedelem 17 D
18./Ketts ad6zast kizar6 egyezmény sz.kilf.adokoteles(fiam bér) 18 D
Kettés addzast kiz. egy.sz.kilf.adok.jovéHa bér 6sszege 181 A
Kettés addzast kiz. egy.sz.kilf.addk.jovitaz elsz. kség 18 C
19./Kets addzast kizard egyezmény hianyaban kilf. Is atifino (nem bér) 19 D
Kettés addzast kiz.egy.hianyaban kulf. is ad6zott j@b.abbér 6sszege 191 A
Kettés addzast kiz.egy.hianydban kilf. is adézott j@l.dz elsz. kség 19 C
26./Ingatlan bérbeadasbdl szarmaz6 jévedelem 26
27./Eletjaradékbol szarmazo jovedelem 27 A
28./Arfolyamnyeresédh szarmazo jovedelem 28 A
29./Osztalék 10% - EU tagallaesde 29 A
30./Osztalék 25%-0s adoval terhelt 6sszege 30 A
31./ Osztalék 35%-0s addval terhelt 6sszege 31 A
32./Vallalkozasbdl kivont jovedelem (adbékoteles) 32 A
Vallalkozasbdl kivont jovedelem (addmentes) 32 B
33./Privatizaciés lizing jbvedelme 33 A
34./Egyéb forrdsados jovedelmek 6sszege 34 A
36./2009-ban kapott végkiel. kdvetkezvre atvitt része 36 B
38./0Osztalékéllegként kifizetett 6sszeg 38 B
41./ Onk.kolcs.nyp. befiz.munkalt.nozzagokoteles része 41 B
42./ Onk.kolcs.egészségp. befiz.munkalt.hozzdpkoteles része 42 B
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2. Levonasok paraméterezése

LEVONASOK PARAMETEREZESE ADATLAP ADATLAP
SOR OSZL.
20./Rendszeres jovedelem adidege 20 B
TB igazgat6sagtol szarmazo ellatas levont gilégé 20 B
Tart.kat. szolg.-bdl szarm. ell. levont adilege 20 B
Végkielégités adoélege 20 A
Onallé tevékenység addétge 20 B
26./ Ingatlan bérbeadasbdl szarmazo jovedelem éldgel 26 D
28./ Arfolyamnyereség add@dége 28 D
29./Osztalék 10% - EU tagallatesde — ad6élege 29 D
30./ 25%-0s osztalékként kifiz.0sszeg adlzge 30 D
31/ 35%-0s osztalékként kifizetett 6sszeg atlége 31 D
32./Vallalkozasbdl kivont jovedelem adélelge 32 D
37./ Erdekképviseleti tagdij (Szakszervezeti tggdij 37 B
38./ Osztalékéleghsl levont add 38 A
39./ Nemzetk. szerz. szerint. kiilféldon is adok.Kiuf. megf. ado 39 B
40./ Nemzetk. szerz. hianyaban kiilféldon is adék kiilf. megf. Ado 40 B
3. Egyéb az adatlapon lehetséges paraméterezéseklyek a nyomtatvanyon nem szerepelnek:
EGYEB PARAMETEREZHET O ADATOK ADATLAP ADATLAP
SOR OSZL.
9,5%-0s nyugdijjarulék 71 B
8%-0s nyugdijjarulék 72 B
1,5%-0s nyugdijjarulék 73 B
Nem rendszeres SZJAsEQ 20 B
Dolgoz6i magannyugdijpénztar kiegészagdij 70 B
Munkaltatéi magannyugdijpénztar kiegészagdij 74 B
Etkezési utalvany 99 A
Elet és nyugdijbiztositas dija 94 A
Levont munkavallal6i jarulék 89 B
Egészségugyi jarulék 75 B
Udulési csekk 76 B
Vallalkozoi jarulék dsszege 170 B
Rendszeres kilonadé adéleh 180 B
Nem rendszeres kiilbnado adibed 190 B
Dolgozo6i természetbeni egészségbiztositasi jarulék 751 B
Dolgozo6i pénzbeli egészségibztositasi jarulék 752 B
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A 90%-o0s jovedelemtartalmat feltételezett soradtés az adomentes és adodkoteles jogcimeket kulbn ke
felvezetni. A program a berdgzitett értékékdutomatikusan kiszamolja a bruttd értéket.

A kovetked adatokat nem kell paraméterezni mert a progratdzbskor automatikusan gt a
bérkartonbdl, valamint a dolgozé térzsadatai k@&xlirja ki a kilép adatlapra:

Addjévairas hénapok szama

Adojovairas 6sszege

Nyugdijjarulék és a magan-nyugdijpénztari tagdgeztménye

Csaladi kedvezmény

Sulyos fogyatékossag kedvezménye

Onkéntes kolcsonos nyugdijpénztarba befizetetegskedvezménye

Onkéntes kolcsonos onsegéljengy egészségpénztarba befizetett 6sszeg kedvgemén
Magéan-nyugdijpénztéri kiegésiitagdij kedvezménye

Az utolso teljes havi rendszeres bérjovedelem @gsze

Nyugdijjal azonosan ad6z6 jovedelmek 0Osszege, \(kivéd GYES-t, de ha nem
paraméterezte akkor is a halmozaskor ide autonsatikbeleker(l)

Felhasznalt betegszabadsagnapok szama

Magannyugdijpénztar azonositoja

Magannyugdijpénztarba felvétel datuma

TB-s nyugdijjarulék alapja

Magannyugdijpénztéari tagdij alapja

Eltartottak szama

Fogyatékos eltartottak szama

L R R AR

R R

A kilépé adatlap nyomtatasaéti a menlpontba belépve a program leéliein hogy a kodallomany
bedllitasai helyesek-e. Amennyiben hibakat taldlrfjak a képerngre a hibas jovedelem- illetve
levonaskddokat. Ezeket célsidelirni, és a Kilep adatlap bedllitAsa menupontban megnézni, mi kehet
probléma az adott sorban az Adatlap sora/oszl@ta Al javitasok elvégzése utdn a menlpontba belépv
ha nincs tobb hiba a paraméterezésben - ackdéptlap elkészil. A program természetesen azttndja
kivédeni, ha egy lehetséges paraméter értéket rerartelmezésének megfdlesorba ir. Ha ilyen
probléméat észlel, akkor ismételten at kell nézpaeméterezést, a hibakat kijavitani, s Ujra dikédziteni

a kiléps adatlapot.
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17.4. Havi bevallas paraméterezése (0908) 4.sz melléklet

OSSZEVONT ADOALAPBA TARTOZO JOVEDELMEK

381D anndl a jovedelem jogcim sornal kell ennekdéankk szerepelnie, ahol a munkaviszonybél szarmazé6
bérjdvedelmek felvezetésre keriiltek. (Ez az dsspeanasok nélkil tartalmazza a munkaltaté altaz&tett
munkaviszonybdl szarmazo, belfdldon addkotelessesids és nem rendszeres bér-jévedelmeket, ideértve
munkaviszonyra tekintettel kifizetett adokotelessaédlalombiztositasi ellatast is, ha azt a muni@fiaette
ki, vagy a tarsadalombiztositasi szerv a kifizéésa maganszemély munkdltatdja részére adatot
szolgaltatott. Itt kell szerepeltetni valamennyinkaviszonybdél szarmazé jévedelmet attol fuggetlehdhy
az un. 8- vagy mellékallasu jogviszonybdl szarmazik)

382C A munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtéritisraentes része

382D A munkaviszonnyal kapcsolatos kdltségtéritiiskateles része

383C Kiilszolgalatért kapott jovedelem adomentezerés
383D Kiilszolgalatért kapott jovedelem addkételszeé

384D Mas bérjovedelem,
Tipikus ilyen tipusu bérjdvedelmghl.:szocidlis ellatas alapjan folydsitott adokésekllatas, munkanélkuli
jaradék, nyugdij ékti munkanélkili segély, palyakedki munkanélkiili segélye, atképzési tamogatas, katona
szolgalatot teljesik illetménye

385D Mas nem 6nallo tevékenysébybzarmazé jovedelmek

386C Nem 6ndllo tevékenység koltségtérités adomeéasze
386D Nem onallé tevékenység koltségtérités adobstedsze

443A 2009-ban kapott torvényben meghatarozott aagkielégitésnek 2009-ban figyelembe vett része
387D 2009-ban kapott térvényben meghatarozott aNegkielégitésnek kovetké8zvre atvitt része

388C Mas 6nall6 tevékenyséilszarmazé bevétel, adémentes része
388D Mas 6nallé tevékenyséfjlszarmazd bevétel, addkoteles része

409D Egyéb jogcimen juttatott j6vedelem

410C kulfoldi kikuldetésért kapott jovedelem adoesrésze
410D kulfoldi kikildetésért kapott jovedelem addés része

411D Magéannyugdijpénztar altal egyéb szolgaltat@e fizetett 6sszeg

413D A ketts addzast kizaro egyezmény szerint kulfoldon addkétnem bér jovedelem
413A A ketts addzast kizaré egyezmeény szerint kilfoldon add&sthér jovedelem
413C A ketbs addzast kizaré egyezmény szerint kilféldon addkstjovedelem, elszamolhat6 koltség

414D A kets addzast kizaré egyezmény hianyaban kilféldoddzatt nem bér jdvedelem
414A A ketBs addzast kizaré egyezmény hianyaban kilfoldonati6gr j6vedelem
414C A ketbs addzast kizaré egyezmény szerint kilféldon izattgovedelem, elszamolhaté kdltség

ADOTERHET NEM VIESL O JARANDOSAGOK
390B GYES
391B Nevebszubi dij
392B Apolasi dij
393B Szocidlis gondozdi dij
394B Szakképziskolai tanulét megillét juttatas
395B Fel$oktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatéjaiteds juttatas
396B A tanuld, a hallgato részére adott, 394 éss@@ba nem tartozé juttatas
398B Oktatasi vagy kutatasi tevékenység ellenékikiekifizetett hallgat6i munkadij
399B A Magyar Koztarsasagban mentesitett, de akisdamitasanal figyelembe vebgbvedelem
400B Az Eurdépai Gazdasagi Térség tagallamanak plgpjan a 389-398.sorokban meghatarozott bevételnek
megfeleb jogcimen kifizetett juttatas, kivéve 397.sor
401B Az Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamanakataggan a 381-388. és 409-412. sorokba tartozétbleve
402B Osztondijas foglalkoztatasi jogviszonybol sz6 6sztondij
403B Mezdgazdasagi termélrészére juttatott nyugdij@&ti tAmogatas
404B Felszolgalasi dij cimén juttatott 6sszeg
405B ,Utravalo” Osztondijprogram keretében adomaoyodsztondij
406B Magyar Corvin-lanc Testilet altal megitélt tyatas
407B Arany, gyémant, vas, rubin oklevélhez kapaddlpénzbeli juttatas
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ADOEL OLEGEK
419B Rendszeres kiilénado adided
420B Nem rendszeres kilénadé adte
417B A levont rendszeres és nem rendszeres @dgeisszege
444A 2009-ben a végkielégitédlbevont adéelleg, de 2009-ben nem velidigyelembe
445A 2009-ben figyelembe veldetégkielégités adogege

KULONADOZO JOVEDELMEK (KIFIZETESEK)
425B Ingatlan arverés soran toriértékesitéshl szarmazo kifizetés brutté 6sszege

426B Vagyoni érték jog arverés, aukcié soran torééértékesitésil szarmazo kifizetés bruttd dsszege
427B Ing6 vagyontargy arverés, aukcid soran téréekesitésdl szarmazo kifizetés bruttd dsszege
428B Eletjaradék cimén kifizetett brutté 6sszeg

429B A privatizacios lizingl szarmazo kifizetés brutté 6sszege

431B 25% osztalék
431E 25% osztalék ado

432B 35% osztalék
432E 35% osztalék ado

433B Vallalkozasbdl kivont vagyon brutté 6sszege
433E Vallalkozasbdl kivont vagyon dsszegidbvont addealleg

434B Ingatlan bérbeadas cimén kifizetett brutt@égs
434E Ingatlan bérbeadas cimén kifizetett 6ssildghiont adéelleg

435C Arfolyamnyereség cimén kifizetett adokoteleszége
435B Arfolyamnyereség cimén kifizetett adomentezége
435E Arfolyamnyereséglevont adéelleg

437C Ertékpapir kolcsdnzédlszarmazo kifizetés adokoteles része
437B Ertekpapir kolcsonzésibszarmazo kifizetés adomentes része
437E Ertékpapir kdlcsonzésitszarmazo kifizetésth levont adoelleg

438B Egyéb forrasadds kifizetések adomentes része

438C Egyéb forrasados kifizetések addkoteles része
EGYEB ADATOK

446A Munkavallaloi érdekképviseleti tagdij

447A A 2009-ban felvett osztalékidg
448A A levont osztalékéleg add

450A Az 6nkéntes kolcsonds nyugdijpénztarba bedtzehunkaltatoi hozzajarulas adokoteles része.dgnam a
381-es sorhoz hozzaadja.

451A Az 6nkéntes kolcsOnds egészség és/vagy Onseggbénztarba befizetett munk. hozzajarulas adokoteles
része. A prg 381-es sorhoz hozzaadja.
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17.5. Foglalkoztatasi kodok

1.jegy:
« O-alkalmazott
* l-tag

2.-3. jegy:

10-teljes munkaids féfoglalkozasu dolgozé

11-teljes munkaids, legalabb 67%-ban csokkent dolgozé

12-teljes munkaidls, sulyos testi fogyatékosifbglalkozasu dolgozo

20-nem teljes munkadd féfoglalkozasu dolgozo

21-nem teljes munkaid, legalabb 67%-ban cstkkent munkaképdssége nem rokkant
nyugdijas #foglalkozasu dolgozo

22-nem teljes munkaid, sulyos testi fogyatékosifbglalkozasu dolgozo
30-nyugdijas dolgozo, teljes munkésd

31-6zvegyi nyugdijas dolgozé

32-sulyos testi fogyatékos, nyugdijas dolgozoegeinunkaids

33-alkalmazéasban allé nyugdijas nem teljes murdisaid

34-sulyos testi fogyatékos nyugdijas nem teljeskaidds dolgozo
40-mellékfoglalkozasban, mésodallasban ill. esetybizdsban foglalkoztatott dolgozé
50-nyéri szunids diak

51-koteled szakmai gyakorlatukat végizanulok

60-0sztdndijas szakmunkastanulé

61-szakmunkésbérrel foglalkoztatott szakmunkéséanul

70-alloméanyon kivili dolgozé

71-nyugdijas allomanyon kivili dolgozo

80-bedolgoz6
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